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Aquestes bases d’execucié es componen de dues parts: una primera part que regula la gestié
pressupostaria i una segona que regula el control i fiscalitzacié de la gestié economica,
financera i pressupostaria.

Primera part: Gestio pressupostaria i comptable

Titol I

NORMES GENERALS DE LA GESTIO PRESSUPOSTARIA

Article 1r.- Regim juridic i procediment d’elaboraci6 i aprovacié del pressupost

1. Regim juridic pressupostari i modificacions de la normativa

a) L'elaboracié, aprovacid, gestid, execucié i liquidacié del pressupost, s’haura de

subjectar a la normativa general aplicable a I'Administracié local:

Legislaci6 general:

Llei 7/1985 de 2 d’abril, Reguladora de les bases de Regim Local modificada per la
Llei 11/1999, de 21 d’abril (LBRL).

Reial Decret Llei 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refés de les
disposicions vigents en materia de Regim Local.

Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i
serveis dels ens locals.

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei
municipal i de regim local de Catalunya.

Llei 26/2010, de 3 d’agost, de regim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel que s’aprova el Text refos de
la Llei de contractes del sector public.

Directiva 2014/24/UE, de 26 de febrer, sobre contractacié publica.

Directiva 2014/23/UE, de 26 de febrer, relativa a 1’adjudicacié de contractes de
concessio.

Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en materia de contractacio
publica.

Llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalitzacio i sostenibilitat de 1’administracié
local (LRSAL).

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions i el seu reglament aprovat
per Reial Decret 8§87/2006.
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Llei 19/2013, de 19 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern.

Llei 15/2014, de 16 de setembre, de racionalitzacié del sector public i altres mesures
de reforma administrativa.

Llei 16/2015, de 21 de juliol, de simplificaci6 de D’activitat administrativa de
I’ Administracié de la Generalitat i dels governs locals de Catalunya i d’impuls de
I’activitat economica.

Llei 39/2015, d’l1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
Administracions Publiques.

Llei 40/2015 d’1 d’octubre, de reégim juridic del sector public.

Legislacié en matéria econOmica:

RDLeg. 2/2004, de 5 de marg, que aprova el text refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals modificat per la Llei estatal 8/2013.

RD 500/1990, de 20 d'abril, que desenvolupa el TRLRHL en materia de pressupostos.
Ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre, que aprova I’estructura dels pressupostos de
les entitats locals, modificada per ordre HAP/419/2014, de 14 de marg.

Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera (LOEPSF), modificada per la Llei organica 4/2012, de 28 de setembre i per
la Llei organica 9/2013.

Reial Decret 1463/2007, de 2 de novembre, pel qual s’aprova el reglament de
desenvolupament de la Llei 18/2001, de 12 de desembre, d’estabilitat pressupostaria,
en la seva aplicacid a les entitats locals i en allo que no contradigui la nova LOEPSF.
Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i creacié del
registre comptable de factures en el sector public.

Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la que es regulen els requisits funcionals i
tecnics del registre comptable de factures de les entitats de I’ambit d’aplicacié de la
Llei 25/2013, de 27 de desembre.

Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la qual es regulen les condicions tecniques i
funcionals que ha de reunir el punt general d’entrada de factures electroniques,
modificada per I’Ordre HAP /1650/2015, de 31 de juliol.

Llei 3/2004, de 29 de desembre, modificada per la Llei 15/2010, de 5 de juliol, per la
que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials.
Reial Decret 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es despleguen la metodologia de
calcul del periode mitja de pagament als proveidors de les administracions publiques i
les condicions i el procediment de retencié de recursos dels regims de  finangament,
que preveu la Llei Organica 2/2012, de 27 d’abril.

Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, per la que es desenvolupen les obligacions de
subministrament d’informacié previstes en la LOEPSF, modificada per I'Ordre
HAP/2082/2014, de 7 de novembre.

Reial Decret Llei 20/2012, de 13 de juliol de mesures per a garantir 1’estabilitat
pressupostaria i el foment de la competitivitat.
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= Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre que aprova la Instruccié del model normal
de comptabilitat per a I’administracié local (ICAL 2013).

= Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, que desenvolupa el regim de control
intern exercit per la Intervencié General de I’Estat.

= Ordre HAP/2075/2014, de 6 de novembre, per la que s’estableixen els criteris de
calcul del cost efectiu dels serveis prestats per les entitats locals.

= Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostaria.

Les normes d’auditoria del sector public i demés legislacié vigent en la materia, i en particular,
a aquestes bases d'execuci6 i al manual de procediments de gestié econdmica.

Es faculta a la Intervencié a donar les instruccions que siguin precises, totes elles dirigides a
complementar, interpretar, aclarir i coordinar tota actuacié relativa a la gestié pressupostaria,
tant en la seva vessant d’ingressos com de despeses.

b) En el cas de qualsevol modificacidé a la normativa estatal o autondomica que comporti
la necessitat d’adaptar-hi aquestes bases d’execucié del pressupost, s’entendra que és
d’aplicacié immediata i es considerara que queden automaticament adaptades als
canvis produits.

2. Procediment d’elaboracié i aprovacié del pressupost

L’elaboracié i aprovacié del pressupost, ordenances fiscals i programa d’actuacié sera
conjunta. Aquest procés s’ajustara al segiient calendari:

Entre els mesos de juny i juliol s’elaborara un marc pressupostari
Entre els mesos de setembre i octubre es presentaran per a la seva aprovacid
inicial i conjunta seguint el procediment regulat en el ROM.

En aquest procés s’incloura un model participatiu que es definira i afegira en aquestes
bases durant el primer semestre de 1’exercici.

En relaci6 a les ordenances fiscals, per a les taxes i preus publics vinculats als principals
serveis municipals, en la documentacié que s’entregui al contribuent expressament es
donara informaci6 del cost del servei. Les propostes d’ordenances referents a taxes i preus
publics vinculats a temes de mobilitat i a serveis educatius, seran tractats préviament a la
seva aprovacid, en el Consell de Mobilitat i en la Comissié Especial d’Organitzacio,
respectivament.
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Article 2n.- Ambit temporal i funcional

1.

Les bases d’execucié tindran la mateixa vigencia que el pressupost. Si aquest pressupost
s’hagués de prorrogar, aquestes bases regirien aixi mateix durant el periode de prorroga.

Aquestes bases s'aplicaran amb caracter general a I'execucid del pressupost de
I'Ajuntament.

En I’aplicaci6 de les normes establertes en aquestes bases, s’encomana als Serveis Gestors,
la superior responsabilitat com a caps administratius en totes les actuacions de
I’Ajuntament, del procediment administratiu regulat en la legislacié vigent i de
I’adequacié d’aquest procediment.

Per a I’exercici de les funcions comptables i de control pressupostari, existira una
interlocuci6 directa entre els Serveis Gestors i Gesti6 Economica i Intervencié per al
subministrament i intercanvi d’informacié.

Article 3r.- Credits inicials del Pressupost General

El Pressupost General de I’ Ajuntament per a I’exercici 2017, esta integrat per:

a) Ens administratius

PRESSUPOST DESPESES INGRESSOS

Ajuntament 134.812.906,04 134.812.906,04

b) Estats de previsié d’ingressos i despeses de les Societats mercantils de capital
integrament municipal, que es detallen:

SOCIETAT DESPESES INGRESSOS
Aigiies de Matar6, SA 15.506.440,00 17.206.550,00
Promocions Urbanistiques de Matar6, SA 13.826.920,00 15.414.720,00

c) Estats de previsié d’ingressos i despeses de les Entitats publiques empresarials
municipals, que es detallen:

ENTITAT PUBLICA DESPESES INGRESSOS
Parc Tecnocampus Matar6-Maresme 4.024.412,00 4.024.412,00
Matar6 Audiovisual 498.933,32 498.933,32

L’import consolidat de despeses del Pressupost General és de 166.147.229,95 €, una vegada
s’han eliminat les operacions internes d’acord amb el que preveu Dl’article 117.1 del RD.
500/1990.
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Article 4t.- Estructura pressupostaria

1.

3.

L'estructura dels estats de despeses i d’ingressos s'adapta a la normativa que es despren de
l'ordre EHA/3565/2008 de 3 de desembre de 2008 (BOE nim. 297), modificada per ordre
HAP/419/2014, de 14 de marg.

Els credits de I'estat de despeses es presenten classificats de la segiient manera:

Per classificacié organica, aquesta estructura organica es compon de sis digits numerics:
el primer digit correspon a 1’area, el segon digit correspon a direccié o adjunta, el tercer i
quart digit correspon al servei i el cinque i sis¢ digit correspon a la seccid.

S’adjunta la classificaci6 organica en 1’annex 1.

Per classificacié per programes, amb detall a nivell de 6 digits. Els tres primers digits
corresponen a 1’area de despesa, politica de despesa i grup de programes, el quart digit al
programa i el cinque al subprograma.

A més hi ha una codificacié addicional per projectes o activitats que no forma part de la
partida pressupostaria perd si que esta detallada en 1’aplicacié de gestié pressupostaria.
Aquesta classificacié consta de dos digits que corresponen a I’any i tres digits més per
detallar cada projecte o activitat.

S’adjunta la classificacié per programes amb el desglossament per programes,
subprogrames i projectes com a annex 3.

Per classificacié econdmica amb detall a nivell de partida, cinc digits.
L'estructura de 1'estat d'ingressos es presenta classificada per categoria econdmica (a nivell

de concepte, 5 digits), per categoria per programes (a nivell de 6 digits) i classificacié
organica amb l'estructura detallada en els apartats anteriors d'aquest article.

Titol 11

VINCULACIONS JURIDIQUES I MODIFICACIONS DE CREDIT

Article 5e.- Vinculacions juridiques

1.- No es podran adquirir compromisos de despesa en quantia superior a 1'import dels credits
autoritzats en l'estat de despeses, els quals tenen caracter limitador dins del nivell de vinculacid
juridica que s'estableix en el punt segiient.

10
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2.- S’estableix com a nivell de vinculaci6 juridica per a tot el pressupost de despeses de
I'Ajuntament: el capitol (primer digit) respecte a la classificacié economica, I’Area de
despesa (primer digit) respecte a la classificacié per programes i el primer digit respecte a la
classificacié organica.

En queden exceptuats:

el Capitol I despeses de personal, per al qual la classificacié organica no operara amb
cap limitaci6 a nivell juridic.

Per a la resta de capitols, les partides de les Direccions d’Ensenyament, Cultura i
Esports que la classificacié organica operara a nivell del segon digit.

les partides de I’ Area de Gesti6 de 1’Espai Piiblic que no siguin del Capitol I per a les
quals s’estableixen els segiients nivells de vinculacié:

— Respecte a la classificacié organica, una bossa de vinculacié formada per les
partides que els quatre primers digits siguin el 7100 i 7101, una altra formada
per les que els quatre primers digits siguin el 7102 i una altra formada per les
partides que els dos primers digits siguin el 70.

— Respecte a les classificacions per programes i economica, el primer digit.
3.- En els credits declarats ampliables, la vinculaci6 juridica s'estableix a nivell de 1’aplicacidé
pressupostaria.
Article 6¢. - De les modificacions de credits
1- Quan shagi d'efectuar una despesa que excedeixi del nivell de vinculacié juridica, es
tramitara un expedient de modificacié de crédit amb subjeccid a les particularitats regulades en
aquest capitol.
2- Qualsevol modificaci6 de credits exigeix una proposta raonada de la variacid, i es valorara
la incidéncia que aquesta pogués tenir en la consecucié dels objectius fixats en el moment
d'aprovar el pressupost.
3- Tot expedient de modificacié de credit serd informat per la Intervencid, restant aquests
exclosos de la fiscalitzacié previa limitada.
Article 7e. - Credits extraordinaris i suplements de credits
Aquestes modificacions pressupostaries es regulen segons estableix el RDLeg. 2/2004 en

I’article 177 i el Real Decret 500/1990 en el seus articles 34 a 38. També cal tenir en compte el
que estableixi en cada moment la Llei organica 2/2012 d’Estabilitat pressupostaria i

11
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sostenibilitat financera, que actualment regula en Darticle 12.5 que els ingressos que
s’obtinguin per sobre del previst, es destinaran integrament a reduir el nivell de deute public.

En els casos en que, existint dotacié pressupostaria per un o diversos articles dintre d’un
mateix capitol, es pretengui imputar despeses a altres articles, conceptes, subconceptes,
partides, del mateix capitol, quan les aplicacions pressupostaries que els hi corresponguin no
figurin obertes en l'aplicaci6 de gestié pressupostaria, no sera precisa modificacid
pressupostaria, es podran obrir directament les aplicacions pressupostaries. En tot cas s’ha de
respectar 1’estructura pressupostaria indicada en 1’article 4t. d’aquestes bases.

Article 8e.- Ampliacié de credits
1.- Segons I’establert en 1’article 178 del RDLeg. 2/2004 i 39 del R.D. 500/9.

2.- L'ampliacié de credits exigira la tramitacié d'un expedient en el qual el servei gestor
acrediti el reconeixement en ferm de drets o la recaptacid, segons s’hagi assenyalat en aquest
article, en major quantia que els previstos en el pressupost d'ingressos per aquells conceptes
que es trobin afectats al credit que es pretén ampliar. El credit disponible inicial de les
aplicacions pressupostaries sera, pero, utilitzable sense I’esmentat requisit.

3.- L'aprovacié dels expedients d'ampliaci6 de credit correspon al/la regidor/a delegat/da que
correspongui.

Article 9¢.- Transferencies de credit.

1.- Quan s’hagi d'efectuar una despesa aplicable a una aplicacid pressupostaria, el credit de la
qual sigui insuficient i resulti possible minorar el credit d'altres aplicacions pressupostaries
corresponents a diferents nivells de vinculaci6 juridica, sense alterar la quantia total de 1'estat
de despeses, s'aprovara un expedient de transferéncia de credit, d’acord amb allo establert en
els articles 179 1 180 del RD Leg. 2/2004, 40 a 42 del RD 500/1990.

2.- L'aprovacié de les transferéncies de credit, quan afectin a aplicacions pressupostaries de
diferents arees de despesa, correspon al Ple de 1'Ajuntament.

3.- L'aprovacié de transferéncies de credit entre aplicacions pressupostaries de la mateixa area
de despesa o entre aplicacions pressupostaries del capitol I, correspondra al/la regidor/a
delegat/a de Serveis Centrals amb proposta del/la regidor/a delegat/da corresponent.

4.- En els expedients els serveis gestors acreditaran que els credits que es proposen disminuir
s’estimen reductibles sense pertorbacié del respectiu servei.

12



0‘0’0

Ajuntament de Mataré

5.- Les transferéncies de credits aprovades pel/la regidor/a delegat/a de Serveis Centrals seran
executives des de la seva aprovacié.

6.- Les transferéncies de credit de qualsevol classe estaran subjectes a les segiients limitacions:

a) No afectaran els credits ampliables ni els extraordinaris concedits durant 1’exercici.

b) No es podran minorar els crédits que hagin estat incrementats amb suplements o
transferéncies, excepte quan afectin a credits de personal.

¢) No es podran minorar els credits incorporats com a conseqiiencia de romanents no
compromesos procedents de pressupostos tancats. En aquest cas, s’entendra exclusivament el
credit incorporat com a romanent i no el credit total de 1’aplicacié pressupostaria a la qual s’ha
incorporat.

d) No s’incrementaran credits que, com a conseqiiencia d’altres transferéncies, hagin estat
objecte de minoracid, excepte que afectin a credits de personal.

Article 10¢.- Generacié de crédits per ingressos

1.- La generaci6 de credit en el pressupost de despeses ve regulada en ’article 181 del RDLeg.
2/2004 1 articles 43 a 45 del R.D.500/1990.

2.- En aquests expedients els serveis gestors acreditaran els ingressos que hagin de financar el
credit a generar segons estableix 1’article 44 del RD 500/1990.

3.- Per poder generar credit finangat amb noves o majors subvencions, quan hi hagi credit
disponible per poder realitzar la despesa, caldra que es prevegi que la resta de subvencions
pressupostades de 1’area s’executaran a final d’any.

4.- Quan s’aprovin execucions subsidiaries de les quals I’ Ajuntament se n’hagi de rescabalar
economicament, s’incoara expedient de generacié de credit.

5.- En aquests expedients, normalment la classificacié per programes a nivell de programa,
subprograma i també el projecte sera la mateixa en les aplicacions pressupostaries de despeses
que en els conceptes d’ingrés als quals es generi el credit.

6.- Correspondra 1’aprovacié d’aquest tipus de modificacié pressupostaria al/la regidor/a
delegat/da de Serveis Centrals amb proposta del/la regidor/a delegat/da corresponent.

Article 11é.- Incorporacié de romanents de credit.

1.- Liquidat el pressupost, s' elaborara un estat comprensiu dels romanents de credit, definits

en 'article 47 del R.D. 500/1990, no utilitzats del pressupost, d'acord amb alldo regulat en
l'article 40 d'aquestes Bases.

13
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2.- La incorporacié al pressupost de 1’exercici segiient dels romanents referits, quedara
subordinada a I’existéncia de recursos financers d’acord amb 1’establert en I’article 48 del RD
500/1990.

3.- La incorporacié de romanents es podra aprovar abans que la liquidacié del pressupost quan:

a) Es tracti de romanents de credit de despeses financades amb ingressos afectats.

b) Per als romanents de credit que no corresponguin a despeses financades amb ingressos
afectats, quan s’inclogui en I’expedient informe del Servei de Gestié Economica en el qual
s’informi respecte a la raonabilitat de que aquesta incorporacié no provoqui romanent de
tresoreria per a despeses generals negatiu.

4.- Correspondra al/la regidor/a delegat/da de Serveis Centrals I’aprovacié de 1’expedient de
modificacié de credit per incorporacié de romanents.

Article 12¢.- Baixes per anul-lacions

1.- Quan l'alcalde, o bé per delegacié el/la regidor/a delegat/da de Serveis Centrals, estimi que
el saldo d'un credit és reductible o anul-lable sense perjudici del servei, podra ordenar la
incoaci6 de l'expedient de baixa per anul-lacié que sera aprovat pel Ple.

Article 13é. - Tramitacié dels expedients de modificacié de credit

Els expedients de totes les modificacions pressupostaries exposades en els articles anteriors
seguiran la segiient tramitacio:

1.- A l’expedient s’hi incloura un informe-proposta del servei gestor que acrediti la
modificacié que es proposa, les aplicacions pressupostaries i conceptes pressupostaris, les
quanties proposades, i aquells extrems que siguin requisits particulars de cada tipus de
modificaci6 segons allo regulat en el RDLeg. 2/2004, R.D. 500/1990 i en els articles 6¢ a 12¢
d’aquests bases.

2.- Quan I’expedient afecti a aplicacions pressupostaries gestionades per diferents serveis i
també els expedients d’incorporacié de romanents, seran iniciats en el servei de Gestid
Econdmica i a ell es remetran les propostes de modificacié des dels serveis gestors segons
I’establert en el punt 2. Des d’aquest servei es confeccionara la proposta conjunta de
modificacié pressupostaria.

3.- Els expedients de modificacié de credit seran enviats al Servei de Gestié Economica i
posteriorment es trametran a la Intervencié de Fons perque emeti el seu informe preceptiu.
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4.- Un cop aprovada la modificacié pressupostaria per 1’0organ competent i d’acord amb
I’executivitat d’aquest acord, el Servei de Gesti6 Economica procedira a la seva
comptabilitzacié definitiva.

5.- Els expedients de modificacions pressupostaries seran arxivats pel Servei de Gestid
Economica.

Titol IT1
DE LES DESPESES

CAPITOL I - NORMES GENERALS

Article 14e.- Execucié pressupostaria de despeses

L’execuci6 del pressupost de despeses ve regulat en els articles 172 al 176 i del 183 al 190 del
RDLeg. 2/2004 i en els articles 24 al 33 i del 52 al 88 del R.D. 500/1990. Els segiients articles
regulen les normes especifiques aplicables a I’estructura organitzativa de I’ Ajuntament.

Article 15¢.- Fases en la gestié de la despesa
1.- La gesti6 del pressupost de despeses es realitzara en les fases segiients

a) Autoritzaci6 de la despesa

b) Disposicié de la despesa

¢) Reconeixement de I'obligacié
d) Ordenaci6 del pagament

2.- Els documents s'iniciaran en els serveis gestors que els gravaran provisionalment en
I’aplicaci6 de gestié pressupostaria (documents A, D, AD, O, ADO, ADOP]J, justificacions de
pagaments a justificar, reintegraments, ...) i especificaran en 1’aplicacié la descripcid i
concepte de I’operacié aixi com el periode al qual correspon la despesa. Aquests documents
suportaran les operacions comptables.

Correspon, en tot cas, als serveis gestors emetre els documents comptables de gestid
pressupostaria.

Tot seguit s’enviaran al Servei de Gestié Economica per iniciar el procediment de fiscalitzacié
previa limitada, d’acord amb el procediment que es regula en I’article 61¢ d’aquestes bases.
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Aprovats per 1’0organ competent correspondra al Servei de Gestid6 Economica la seva
comptabilitzacié definitiva.

El registre comptable definitiu es realitzara a partir de la informacié que consta en els
documents comptables.

3.- En els documents comptables hi figurara la signatura del cap del servei gestor de la despesa
com a proposant. En els documents comptables que iniciin la tramitacié de la despesa
(documents A, AD, ADO i ADOPJ) hi figurara, a més, el vist i plau del/la cap/coordinador/a
d’Area al qual correspongui. En ambdés casos, s’identificaran els signataris amb el nom i
cognoms.

El model dels documents comptables s’adjunta com a annex 4

4.- Els/les caps/coordinadors/es d’ Area poden delegar en els caps de servei la firma amb el vist
i plau dels documents comptables ADO i ADOPJ. Hauran de comunicar aquesta delegacié al
Servei de Gestié Economica.

5.- Els procediments administratius de gestié i els organs competents per a la seva aprovacio
es regularan en el capitol segiient.

CAPITOL II - GESTIO PRESSUPOSTARIA: ORGANS D’APROVACIO

Article 16¢.- Credits no disponibles

1.- Quan un/a regidor/a consideri necessari retenir, total o parcialment, el credit d'una aplicacié
pressupostaria, de la qual en sigui responsable de 1'execucid, formulara una proposta raonada.

2.- La declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seva reposicié a disponible,
correspon al Ple d’acord amb la seva regulacié en I’article 33 del R.D. 500/1990.

3.- D’acord amb I’article 18.4 del RDL 8/2013, de 28 de juny, de mesures urgents contra la
morositat i de suport a les entitats locals amb problemes financers, s’ha constituit un Fons de
Contingeéncia per import corresponent al 0,5% de les despeses no financeres, el qual esta
consignat a la partida 300000 929110 50000.

Aquest import restara retingut com a credit no disponible des del moment de 1’aprovacié del
pressupost. La seva restitucié a disponible correspondra a el/la regidor/a delegat/da de Serveis
Centrals, previ informe de la Intervenci6 de Fons.

16



0‘0’0

Ajuntament de Mataré

Article 17¢.- Retencio del credit

1.- Quan la quantia de la despesa, o la complexitat en la preparacié de l'expedient ho
aconsellin, es podra sol-licitar a la Intervencié de Fons que expedeixi retencions de credit.

2.- Per I’'import de les aplicacions pressupostaries de capitol 1 amb classificacié econdomica a
nivell de concepte 131 i 143 (contractacions fora de plantilla i suplencies), aixi com les
corresponents aplicacions pressupostaries de seguretat social, a I’inici de 1’exercici es tramitara
el document comptable RC de retenci6 de credit.

En el moment de la contractacié de personal fora de plantilla i amb la tramitacié dels
documents mensuals de supléncies, es tramitaran els documents comptables AD i RC/.

3.- Per I'import de les aplicacions pressupostaries de despeses d’hores extres i gratificacions
del personal, a I’inici de I’exercici es tramitara el document comptable RC de retencié de
credit. Amb la tramitacié de 1’expedient mensual d’hores extres i gratificacions es tramitaran
els documents comptables AD i RC/.

4.- Per I'import consignat en ’aplicacié pressupostaria 310903 932230 22708 — Contractacid
serveis recaptacié recarrec constrenyiment, a l'inici de l’exercici es tramitara document
comptable RC de retencid de credit.

Article 18¢é.- Autoritzacié de despeses

1.- L’autoritzaci6 de la despesa ve regulada en els articles 54 1 55 del RD 500/1990.

2.- Amb efectes per al calcul dels limits per a I’autoritzaci6é de despeses, els recursos ordinaris
del pressupost municipal per al 2017 s’han calculat amb I’import pressupostat en els capitols I
al V del pressupost d’ingressos, que ascendeix a 118.230.963,63 €. El limit del 10% queda
fixat en 11.823.096,36 €.

3.- La competencia per a 1’aprovacié de 1’autoritzacié de la despesa de I’ Ajuntament, d’acord
amb I’actual interpretaci6 del decret de delegacid i la seva adaptaci6 a la normativa vigent:

A) Per delegacio6 de I’alcalde, son competents:

A.1) Els/les regidors/es delegats/des seran competents per:

¢ Autoritzar despeses de contractacions i concessions, quan el seu valor estimat (pressupost
de licitacié sense IVA, més I'import de les possibles prorrogues, modificacions i primes),
no sobrepassi els segiients limits:
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LIMITS COMPETENCIA REGIDORS/ES DELEGATS/ES

OBRES FINS A 200.000€
SUBMINISTRAMENTS | SERVEIS |[FINS A 60.000€

e Autoritzar les despeses derivades de 1’acord de delegacié de la gestié de la recaptacid a
I’Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona al que es refereix 1’article
30 d’aquestes bases, les quals seran tramitades tal com estableix ’article 20.5 d’aquestes
bases.

e Autoritzar la despesa del servei de gestié del diposit de vehicles per part del Grup Pumsa.

® Autoritzar la resta de despeses, incloses les aportacions de capital i subvencions, quan el
seu import no sobrepassi la quantia de 500.000€, incloses les despeses de caracter
plurianual el nombre d'exercicis als quals es puguin aplicar no sigui superior a quatre i la

seva quantia, en la suma d'anualitats, no superi 500.000€.

® Autoritzar les despeses derivades de 1’adquisicié de béns immobles i drets subjectes a la
legislacié patrimonial d’import inferior a 30.000€.

A.2) La Junta de Govern sera competent per:

- En materia de contractacié, per aprovar els projectes tecnics d’obra, els plecs de
condicions i les adjudicacions (autoritzacions i disposicions) dels contractes inclosos a
I’ambit d’aplicacié del Text refés de la Llei de contractes del sector ptblic, que superin
els limits delegats als/les regidors/es i sempre que no superin el 10% dels recursos
ordinaris del pressupost ni els 6.000.000€, inclosos els de caracter plurianual quan la seva
durada no sigui superior a quatre anys, sempre que 1’import acumulat de totes les seves
anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos ordinaris del pressupost
del primer exercici, ni la quantia assenyalada.

En els contractes adjudicats per la Junta de Govern, les atribucions que li corresponen com a
organ de contractacié es limiten a la interpretacié del contracte, les modificacions no
contemplades en els plecs i la resolucié dels mateixos. La resta d’atribucions correspondran
al/la regidor/a delegat/da competent per rad de la materia.

- Autoritzar les despeses derivades de I’adquisicié de béns immobles i drets subjectes a la
legislacié patrimonial quan el seu valor no superi el 10% dels recursos ordinaris del
pressupost ni I’'import de 3.000.000€.
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- Autoritzar la resta de despeses, incloses les aportacions de capital i subvencions, quan el
seu import sigui superior a 500.000€ i no sobrepassi els 6.000.000€. S'inclouen aquelles
despeses de caracter plurianual la quantia de les quals sigui, en la suma d'anualitats,
superior a 500.000€ i no sobrepassi els 6.000.000€ i el nombre d'exercicis als quals es
puguin aplicar no sigui superior a quatre.

B) Competencies del Ple:
B.1) S6n competencies del Ple:

- Autoritzar les despeses derivades de 1’adquisicié de béns immobles i drets subjectes a la
legislacié patrimonial quan el seu valor superi el 10% dels recursos ordinaris del
pressupost i, en qualsevol cas, I’import de 3.000.000¢€.

- Laresta de despeses sempre i quan el seu import sobrepassi el 10% dels recursos ordinaris
i en tot cas els 6.000.000€. També és competent el Ple per a I’autoritzacié de despeses
derivades de contractes i concessions plurianuals quan 1’import acumulat de totes les seves
anualitats superi el percentatge indicat i, en tot cas, quan sigui superior a la quantia
assenyalada en aquest apartat.

B.2) Delegades en la Junta de Govern: Les atribucions conferides al Ple en l'article 174.5 del
RDLeg. 2/2004 que aprova el text refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals i en la
disposicié addicional segona del RDLeg. 3/2011, queden delegades a la Junta de Govern
sempre que l'import acumulat de totes les anualitats, IVA inclos, no excedeixi del 10% dels
recursos ordinaris i en tot cas de 6.000.000€.

4.- L'autoritzacié de despeses requerira la formacié d'un expedient, en el qual s'hi haura
d'incorporar el document comptable A.

5.- a).- En el cas que s’hagi de tramitar el document comptable invers a I’autoritzaci6 de la
despesa, document A/, s’acompanyara al mateix un informe del tecnic del servei gestor
explicant la procedeéncia del document invers.

b).- En principi, ’0rgan competent per aprovar el document comptable invers sera el mateix
organ que va autoritzar la despesa, s’entendra no obstant aix0 automaticament aprovat el
document comptable A/ en el cas de I’existencia d’acord formal, disposant la despesa per
menor import al credit autoritzat.
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Article 19é.- Disposicié de despeses.
1.- La disposici6 de la despesa ve regulada en els articles 56 i 57 del R.D. 500/1990.

2.- Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses seran els mateixos que per
I’ autoritzacio, assenyalats en 1'article anterior.

3.- Amb caracter previ a l'aprovaci6 de la disposicio, es tramitara un expedient, en el qual s’hi
incloura el document comptable D.

4.- Quan, a l'inici de l'expedient de despesa, es conegui la quantitat exacta i el nom del
perceptor, s'acumularan les fases d'autoritzacié i disposicié i es tramitara el document
comptable AD.

5.- Per a les despeses de consums d’aigua, a I’inici de I’exercici es tramitara un document AD
per I'import de la previsié de despeses de tot I’exercici. Aquestes AD’s inicials quedaran
aprovades amb I’acord d’aprovacid del pressupost.

6.- Per la previsi6 de despeses a abonar al Consorci de Tractament de RSU del Maresme en
concepte de tractament de brossa, tractament de matéria organica i transferéncia recollida
selectiva, es tramitaran AD a I’inici de 1’exercici. Aquestes AD’s inicials quedaran aprovades
amb ’acord d’aprovaci6 del pressupost.

7.- a).- En el cas que s’hagi de tramitar el document comptable invers a la disposicié de la
despesa, document D/, s’acompanyara al mateix un informe del técnic del servei gestor
explicant la procedeéncia del document invers.

b).- En principi, I’0rgan competent per aprovar el document comptable invers sera el mateix
organ que va aprovar el compromis de la despesa. No obstant, quan es tracti de compromisos
amb condicions variables (operacions d’endeutament, despeses de consums, ...) i també per
aquells contractes aprovats amb carrec a dues o més partides pressupostaries, quan sigui
necessari variar 'import a imputar a cada partida, sense variar el muntant total del contracte,
correspondra I’aprovacié dels documents A/, D/, AD/, o A, D, AD complementaries, segons
les condicions del contracte inicial, al/la regidor/a delegat/da corresponent.

Article 20¢é.- Reconeixement de 1'obligacio.
1.- El reconeixement de I'obligacié ve regulat en els articles 58 al 60 del R.D. 500/1990.
2.- El reconeixement d'obligacions referides en el punt anterior aixi com 1’aprovacié de totes

les factures, és competencia del/la regidor/a de Serveis Centrals segons decret de 1’alcalde de
delegacié de data 15 de juny de 2015.
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3.- Correspondra a la Junta de Govern I’aprovacié de despeses corresponents a exercicis
anteriors al 2017 a imputar al pressupost del 2017, incloses les despeses comptabilitzades en el
compte 413 a 31 de desembre del 2016, sempre que no corresponguin a despeses descrites en
I’article 18¢.3.B). Requerira informe acreditant que les aplicacions pressupostaries en que
s'imputen mantindran el crédit necessari per al servei al qual va destinat. L'expedient es
tramitara des del Servei de Gestié Econdmica i en ell s’hi podran acumular diverses despeses.

4.- La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacié del document comptable 'O".

5.- Tal com s'ha descrit en l'article 15¢, els serveis gestors enregistraran provisionalment els
documents comptables "O" en l'aplicacié de gestié pressupostaria i els enviara al Servei de
Gestié Economica per iniciar el procediment de fiscalitzacié prévia limitada. Una vegada
fiscalitzats el Servei de Gestié Economica podra confeccionar relacions per a la seva aprovacio
per el/la regidor/a delegat/da de Serveis Centrals. Aprovades les relacions, el Servei de Gestid
Econdmica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases
d'autoritzacié-disposicié-reconeixement de l'obligacid, aquestes es podran acumular i es
tramitara el document comptable ADO. Pertanyen a aquest grup: dietes, despeses de
locomocid, interessos de demora, altres despeses financeres, avangaments reintegrables a
funcionaris, contractes menors, pagaments a justificar, els justificants dels pagaments per
bestreta de caixa fixa, les despeses derivades de I’acord de delegacié de la gestié de la
recaptacié a I’Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona al que es refereix
I’article 30 d’aquestes bases i la despesa del servei de gestié del diposit de vehicles per part del
Grup Pumsa.

Article 21é.- Ordenacié del pagament

1.-L'ordenacié del pagament ve regulada en els articles 186 al 189 del RDLeg. 2/2004 i als
articles 61 al 66 del R.D. 500/1990.

2.- L’organ competent per a l'ordenacié de pagaments amb caracter general és el/la regidor/a
de Serveis Centrals, segons decret de delegacié de l'alcalde de data 15 de juny del 2015.

3.- L'ordenaci6 de pagaments, amb caracter general, s'efectuara en base a les relacions d'ordres
de pagament que elaborara la Tresoreria, de conformitat amb el pla de disposicié de fons i la
necessaria prioritat de les despeses d’interessos i d’amortitzacié de capital del deute ptblic, les
despeses de personal i les obligacions contretes en exercicis anteriors. Els documents
corresponents a les fases previes de l'ordenacio s'enviaran des del Servei de Gestié Econdmica
a la Tresoreria Municipal per a l'elaboracié dels pagaments individualitzats o de relacions.
Elaborades les ordres de pagament o relacions en ’aplicacié de gestié pressupostaria, es
passaran a la Intervencié de Fons per a la intervencié formal, la qual es podra fer juntament
amb la material si s'acompanyen les ordres de transferéncia o documents de pagament. En
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qualsevol cas, el/la tresorer/a s'assegurara que les ordres de pagament o les relacions vénen
autoritzades per 1'Ordenador de Pagaments.

4.- La Tresoreria Municipal fara la signatura dels endossos prévia comprovacié que 1’obligacid
ha estat fiscalitzada, la factura esta conformada i el sol-licitant no és deutor de la Hisenda
Local i hagi constituit la fianca, quan correspongui. S’adjunta el model d’endds com annex 8
d’aquestes bases.

CAPITOL III -G. PRESSUPOSTARIA: PROCEDIMENT ADMINISTRATIU

Article 22¢.- Despeses de personal

Quant a les despeses del capitol I, s'observaran les regles segiients:

a)

b)

d)

Per al personal en plantilla amb places ocupades aixi com personal contractat fora de
plantilla I’1 de gener, es tramitara el corresponent document AD per les despeses
necessaries per atendre les obligacions de ndomina anual i1 seguretat social a carrec de
I’ Ajuntament, que resultara de 1’aprovacié del pressupost per al 2017. A aquesta relacid
d’AD’s s’hi acompanyara el justificant de la seva correlacié amb la relacié valorada de
llocs de treball que consta en I’expedient del pressupost de 1’exercici i quedara aprovada
amb I’acord d’aprovaci6 del pressupost.

Per aquelles places que estiguin vacants, el/la responsable de Recursos Humans sol-licitara
a la Intervenci6 de Fons que expedeixi retencions de credit, indicant en la mateixa
sol-licitud els imports i aplicacions pressupostaries a les quals s’ha d’aplicar la retencid.
En el moment del traspas de la nomina mensual, el/la responsable de Recursos Humans
sol-licitara que s’alliberi el credit de les vacants no cobertes aquell mes, indicant en el
mateix escrit quina és la quantia que correspon alliberar. També es podra sol-licitar donar
de baixa RC’s amb un informe signat pel/la responsable de Recursos Humans que indiqui
que la plaga no es cobrira en aquest exercici o en un periode determinat i on especifiqui la
finalitat d’aquest credit.

Les convocatories de places ocupades per personal interi o laboral temporal seran
sotmeses a fiscalitzacié previa tot i que la despesa ja esta inclosa en els documents AD de
I’ apartat a).

Les convocatories de processos selectius per cobrir places vacants de personal funcionari o
laboral, seran sotmeses a fiscalitzaci6 previa. Originaran la tramitacié de documents A en
aquells casos que no hi hagi el credit retingut amb document RC.

Una vegada finalitzat el procés selectiu, es portaran a fiscalitzar els documents A/ o RC/ i
AD.
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€)

g

h)

Les convocatories de processos selectius per a llistes d’espera per cobrir possibles vacants
de personal funcionari o laboral, no seran sotmeses a fiscalitzacié prévia. No obstant, es
donara trasllat de I’acord al Servei de Gestié Economica.

Per les remuneracions pels conceptes de productivitat, gratificacions i hores extres sera
necessari que el/la responsable de Recursos Humans informi que han estat prestats els
serveis especials i consti el corresponent decret d’autoritzacié de I’0rgan competent. Es
tramitaran documents AD’s per I’'import mensual aprovat.

Les retribucions a percebre pels membres de la corporacié amb dedicacié exclusiva o
plena aixi com les assignacions per assisténcia efectiva a sessions plenaries seran de
conformitat a allo que estableix 1’acord del Ple de data 8 de juliol del 2015. Les despeses
extraordinaries de representacié seran reconegudes amb la presentacié dels justificants
corresponents.

Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari i laboral es
justificaran mitjancant les ndOmines mensuals.

Les quotes de seguretat social queden justificades mitjancant les liquidacions
corresponents.

La comptabilitzacié de la nomina mensual, seguira el segiient procediment:

1. S’emetra ordre de pagament no pressupostaria per I’import net de la nomina mensual.
La documentaci6 que justificara aquesta ordre sera:

- Resum brut de ndmina

- Resum brut de ndmina nominal

- Llistat de regularitzacions brut

- Llistat de nomina per partides

- Relaci6 d’altes i baixes

- Llistat de bestretes i deduccions judicials

- Llistat de quotes sindicals

- Llistat de personal amb liquidacié de vacances

- Copia dels decrets de totes les altes, baixes i variacions incloses

2. Abans del dia 5 del mes segiient es tramitaran els documents AD’s de les aplicacions
pressupostaries corresponents de retribucions i seguretat social per a totes les
suplencies del mes. Aquestes AD’s aniran acompanyades de la relacié de totes les
supleéncies amb indicacié de I’acord que va aprovar cada contractacié. A continuacio, i
en tot cas abans del dia 10 del mes segiient, es comptabilitzaran els documents
comptables O corresponents a la nomina del mes anterior i les quotes patronals de
seguretat social. La documentacio justificativa consistira en:
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- Llistat de nomina per partides

- Relaci6 d’altes i baixes

- Llistat de personal amb liquidacié de vacances

- Copia dels decrets que sustentin les variacions

- Informe explicatiu de les variacions respecte del primer tancament de nomina, signat
pel/la responsable de Recursos Humans.

i) La concessié de préstecs al personal generara la tramitacié del document ADO, instat
pel/la responsable de Recursos Humans, amb la conformitat de Recursos Humans que
acrediti que la concessié corresponent s’ajusta a la normativa.

j) En altres conceptes que tinguin assignades despeses destinades a satisfer serveis prestats
per un agent extern, caldra la presentaci6 de factura, segons allo que preveu I’article 23e.

Tal com s’estableix en I’article 15¢, I’enregistrament provisional en I’aplicacié de gestid
pressupostaria dels documents comptables (A, D, AD, O, ADO, Ordres d’ingrés i pagament
extrapressupostaries) el realitzara el servei gestor, Direccié de Recursos Humans, que ho
enviara al Servei de Gestié Economica per a la seva comprovaci6. Des del Servei de Gestid
Economica s’enviaran a la fiscalitzacié previa limitada de la Intervencié de Fons, tornant al
servei per a la seva aprovacié per 1’organ competent en el cas d’A, D, AD i ADO. Un cop
aprovats seran tramesos al Servei de Gestidé Economica per a la seva comptabilitzacid
definitiva. El Servei de Gestié6 Economica enviara les relacions a la Tresoreria perque aquesta
elabori les relacions d'ordres de pagament tal com ve regulat en l'article 21¢.

La fiscalitzacié previa limitada incloura a més dels extrems generals que estableix el RDLeg.
2/2004, els segiients:

- En les fases d’autoritzaci6 i disposicié de despeses :

1) Per nomenaments o contractes de personal caldra informe tecnic de Recursos Humans que
motivi el compliment de la legalitat en materia de seleccié o provisid, que la persona té la
titulacié adequada per la plaga, aixi com la identificacié del lloc de treball a ocupar amb
les corresponents retribucions fent constar si es tracta de Relacié de Llocs de Treball,
programa, subvencié o qualsevol altre suposit legalment establert i la seva dotacid
pressupostaria. En el cas de vacants es fara constar la placa.

En qualsevol cas, I’informe técnic de referéncia portara el vist-i-plau d’una de les dues
caps de Servei de Recursos Humans o de la Direccié de Recursos Humans.

No obstant, en qualsevol moment la Intervencié de Fons pot requerir I'informe que
consideri oportd.
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2) Per als suposits d’incorporacions de nou personal per casos de substitucié per IT o AT o
programes, Recursos Humans disposara fins el dia 25 del més segiient a la contractacio6 per
aportar la documentacié corresponent a la fiscalitzacié d’Intervencié. Amb I’excepci6 del
mes de desembre que s’haura d’entregar abans del 24 de desembre i per aquells mesos en
els quals la manca del document comptable previ no permeti la comptabilitzacié de la
ndmina d’aquell mes.

- En les fases de reconeixement d’obligacions :

1) Que les nomines estiguin signades pel/la responsable de Recursos Humans.

2) Que amb I’ordre de pagament no pressupostaria hi consta la documentacié indicada en el
punt h).1 d’aquest article.

3) Que amb la comptabilitzacié de les O’s hi consta la documentaci6 indicada en el punt h).2
d’aquest article.

Article 23e.- Despeses en béns i serveis i despeses d’inversio

1.- En aquelles despeses que han de ser objecte d'un expedient de contractacid, es tramitara, a
I'inici de 1'expedient, el document A, per import igual al cost del projecte o pressupost elaborat
pels serveis teécnics.

D’acord amb la normativa vigent, els procediments per a la contractacié que realitza
I’ Ajuntament s’estableixen majoritariament en funcié del valor estimat del contracte (preu del
contracte sense IVA, tenint en compte les possibles prorrogues, modificacions i primes),

d’acord amb el segiient quadre:

CONTRACTE MENOR

PROCEDIMENT OBERT
SIMPLIFICAT AMB
PUBLICACIO AL PERFIL
DEL CONTRACTANT

PROCEDIMENT OBERT
SIMPLIFICAT

PROCEDIMENT OBERT O
RESTRINGIT NO SUBJECTE A
REGULACIO HARMONITZADA

PROCEDIMENT OBERT O
RESTRINGIT SUBJECTE A
REGULACIO HARMONITZADA

OBRES INFERIOR A 50.000 €

OBRES FINS A 200.000€

OBRES FINS A 1.000.000€

OBRES INFERIOR A 5.225.000 €

OBRES A PARTIR DE
5.225.000€

SUBMINISTRAMENT |
SERVEIS INFERIOR A 18.000
€

SUBMINISTRAMENT |
SERVEIS FINS A 60.000 €

SUBMINISTRAMENT |
SERVEIS FINS A 100.000 €

SUBMINISTRAMENT | SERVEIS
EXCEPTE ELS SERVEIS SOCIALS |
ELS SERVEIS ESPECIFICS DE
L’ANNEX XIV DIR.) INFERIOR A
209.000 €

SUBMINISTRAMENT | SERVEIS
(EXCEPTE ELS SERVEIS SOCIALS
| ELS SERVEIS ESPECIFICS DE
L’ANNEX XIV DIR.) A PARTIR
DE 209.000 €

SERVEIS SOCIALS | ELS SERVEIS
ESPECIFICS DE L’ANNEX XIV
DIRECTIVA, INFERIOR A 750.000
€

SERVEIS SOCIALS | ELS SERVEIS
ESPECIFICS DE L’ANNEX XIV
DIRECTIVA, A PARTIR DE
750.000 €

GESTIO DE SERVEIS PUBLICS A
PARTIR DE 500.000 €

CONCESSIO D’OBRES | SERVEIS
A PARTIR DE 5.225.000 €
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En els contractes d’obra es podra iniciar I’esmentat procediment un cop aprovat inicialment el
projecte, incloent en el plec de clausules administratives la condicié suspensiva de que en el
cas que no s’aprovi definitivament el projecte, la convocatoria quedara sense efecte.

Quan la despesa correspongui a un projecte al que es refereix I’article 37¢ d’aquestes
bases, caldra adjuntar al document A provisional, I’informe a que fa esment aquell
article.

2.- Coneguts l'adjudicatari 1 I'import exacte de la despesa, es tramitara document D.

En el cas que el procediment de contractacié s’hagi iniciat amb 1’aprovaci6 inicial del projecte,
I’adjudicacié no es proposara fins que aquest hagi estat aprovat definitivament.

3.- Els suposits en els quals es podran acumular les fases d'autoritzacié i compromis de la
despesa son els segiients:

- Despeses compromeses plurianuals, per l'import de l'anualitat compromesa.

- Arrendaments.

- Adquisicions o serveis que son objecte de contractacié per procediment negociat.

- Subministraments d’aigua

- Interessos i quotes d’amortitzacié de préstecs

- Subvencions nominatives

- Aportacions a Organismes Autonoms i Societats Mercantils Municipals

- Despeses del tractament de residus per part del Consorci per al Tractament de Residus
Solids Urbans.

4.- El reconeixement de I’obligacié queda regulat en I’article 20.

En les despeses del capitol 1I i capitol VI, en béns corrents i serveis i inversions, amb caracter
general s'exigira la presentacié de la factura corresponent.

D’acord amb la Llei 25/2013 del 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i creacid
del registre comptable de factures en el sector public, els proveidors podran remetre factures
electroniques a I’ Ajuntament.

Estaran obligats a 1’ds de la factura i a la seva presentacié a través del punt general d’entrada
que corresponguli, les entitats que determina la Llei 25/2013.

S’exclouen de I’obligacié de facturacié electronica, les factures d’import fins a 5.000€ i les
que siguin emeses pels proveidors per serveis a 1’estranger.
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Les factures expedides pels contractistes hauran de complir els requisits establerts en el Reial
decret 1496/2003, de 29 de novembre, per a la seva validesa legal, i en qualsevol cas, com a
minim, les dades segiients:

- Identificaci6 clara de I’ Ajuntament (Nom, CIF)

- Identificacio del contractista (Nom, CIF o NIF)

- Adreca

- Numero i data de la factura

- Descripci6 suficient del subministrament o del servei

- IVA desglossat de la base imposable, tret de les excepcions contemplades en les
normatives i en cas de no subjeccié o exempcid, cal fer constar la referéncia al
corresponent precepte legal.

Es podran admetre excepcionalment tiquets “amb IVA inclos” quan es tracti de serveis o
adquisicions en establiments que tinguin admes per la legislacié vigent aquest sistema de
facturacid, sempre que detallin suficientment els productes subministrats. Els tiquets hauran de
contenir:

- Numero de tiquet o val i data

- NIF, nom i cognom, raé o denominacié social de 1I’expenedor
- Tipus impositiu aplicat o I’expressio “IVA inclos”

- Contraprestaci6 total

Quan es rebin les factures i una vegada enregistrades, les factures rebudes en paper es
traslladaran al servei gestor i les factures rebudes electronicament o per correu electronic en
format PDF seran impreses directament per cada servei gestor, per tal que puguin ser
conformades pel cap del servei i opcionalment també pel tecnic corresponent. S’identificara el
signatari, en ambdds casos, amb nom i cognoms, i carrec. Els serveis gestors conformaran les
factures, implicant aquest acte que el servei o el subministrament s'ha efectuat d'acord amb les
condicions contractuals.

Respecte a les certificacions d'obra, caldra adjuntar-les a les factures i es fara constar la
conformitat per part dels serveis tecnics en ambdés documents.

Si una factura no és conforme, es retornara al proveidor per escrit amb un informe on es faran
constar els motius de dita anul-lacid, motius que també hauran de constar a 1’aplicacié de
gestid pressupostaria.

Des de la data I’entrada de la factura en el Registre fins que s’envia al Servei de Gesti6
Economica per a la seva fiscalitzacié preévia limitada, el termini maxim que pot
transcérrer és de 30 dies naturals.

En el cas que s’excedeixi reiteradament aquest termini, caldra adoptar mesures per
reduir-lo, com per exemple la delegacié prevista en I’article 15.4 d’aquestes bases.
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Les factures rectificatives negatives/abonaments de factures, s’enregistraran i conformaran
igual que la resta de factures. Per a la seva tramitacio:

= Si abonen una factura de I’exercici actual que no esta pagada, el servei gestor tramitara
I’ operaci6 inversa que correspongui.

= Si abonen una factura de I’exercici actual que esta pagada, el servei gestor tramitara
operacié de reintegrament.

Aquestes operacions s’han de tramitar conjuntament amb una o diverses factures del
mateix proveidor per tal que Tresoreria pugui descomptar 1I’'import o bé adjuntar el
document de 1’ingrés bancari. L’aprovacié de les operacions de reintegrament de
factures correspon al regidor delegat de Serveis Centrals.

Si la factura penja d’un contracte, el servei gestor podra tramitar operacié AD
complementaria pel mateix import del reintegrament, per restituir el credit a la fase
AD. Aquesta operacié AD una vegada signada, es passara a definitiva amb el mateix
acord que va aprovar I’AD inicial.

= Si abonen una factura corresponent a un exercici anterior normalment s’hauran de
comptabilitzar com un ingrés.

Terminis de pagament de les factures

5.- La Llei 3/2004 de mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials, amb
la darrera modificaci6 aprovada per RD 4/2013, estableix que el termini de pagament, si no hi
ha fixada data o termini de pagament en el contracte, sera de 30 dies naturals des de la data de
recepcid de les mercaderies o prestacio dels serveis. També estableix que si legalment o en el
contracte s ha disposat d’un procediment d’acceptacié o comprovacié mitjangant el qual s’hagi
de verificar la conformitat dels béns o els serveis d’acord amb el contracte, la seva durada no
podra excedir de 30 dies naturals a comptar des de la data de recepcié dels béns o la prestacié
dels serveis. En aquest cas, el termini de pagament sera de 30 dies després de la data
d’acceptacié o verificacié dels béns o serveis. Els terminis de pagament poden ser ampliats
mitjancant pacte entre les parts, perd en cap cas es pot acordar un termini superior a 60 dies
naturals.

L’ Ajuntament fixa un procediment d’acceptacié o comprovacié per a la conformitat dels béns
o els serveis amb una durada de 30 dies a comptar des de la data de recepcié dels béns o la
prestacio dels serveis.

Per tant, des de la data de recepci6 de la factura fins al seu pagament, el termini maxim és de
60 dies naturals.
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Actuacions de control en relacié a la tramitacio de les factures

6.- D’acord amb D’article 10 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura
electronica i creacié del registre comptable de factures en el sector public:

Els organs o unitats administratives que tinguin atribuida la funcié de comptabilitat a les
Administracions Publiques:

1) Efectuaran requeriments periddics d’actuacié respecte de les factures pendents de
reconeixement d’obligacid, que seran adrecats als drgans competents.

2) Elaboraran un informe trimestral en relacié a les factures respecte a les quals hagin
transcorregut més de tres mesos des de la seva anotacid en el registre i no s’hagi reconegut
I’obligacié per part dels organs competents. Aquest informe sera trames a 1’0organ de
control intern dins dels quinze dies segiients a cada trimestre natural de 1’any.

Respecte al punt 1, amb periodicitat setmanal, quan es realitzen els pagaments de les factures,
Tresoreria realitza un seguiment de les factures que han vengut perd que no s’han pagat perque
encara no estan aprovades. En aquest cas s’envia per mail un requeriment al servei gestor
corresponent, adjuntant la relacié de factures pendents, per tal que agilitzin la seva tramitacio.
En I’expedient trimestral de morositat, s’incorpora un apartat amb els requeriments realitzats
durant el trimestre.

Respecte al punt 2, en l'informe trimestral de morositat, s’adjunta un quadre amb la
informaci6 de les factures que hagin transcorregut més de tres mesos des de la seva anotacid
en el registre de factures i no s’hagi reconegut 1’obligacié per part dels organs competents, aixi
com les sol-licituds als serveis gestors amb les explicacions dels motius del retard.

7.- Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases d'autoritzacié-disposicié-
reconeixement de l'obligacid, aquestes es podran acumular, i es tramitara el document
comptable ADO.

Pertanyen a aquest grup les despeses referides en l'article 20¢ d'aquestes bases i aquelles
definides en l'article 138 del Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual
s’aprova el text refés de la Llei de contractes del sector public i que sén les segiients: obres
d’import inferior a 50.000€, sense incloure ’IVA, subministraments i serveis d’import inferior
a 18.000¢€, sense incloure I'TVA. Aquestes es tramitaran de la segiient manera:

e (Contractes de serveis i subministrament:
1. El cap de servei haura d’indicar que es tracta d’un contracte menor.
2. Document comptable ADO.
3. Aprovaci6 de la despesa.
4. Factura que compleixi els tramits reglamentaris, conformada pel servei
corresponent.
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e Contractes d’obres: el mateix tramit que els anteriors perd caldra incorporar un
pressupost i també un projecte si les normes especifiques ho requereixen. En aquests
contractes, I’aprovaci6 de la despesa es fara en un decret unic. El centre gestor podra
sol-licitar garantia que es retindra del pagament de la factura.

8.- A les actes de recepci6 d’obres, regulades en els articles 222 i1 235 del Text refos de la Llei
de contractes del sector public, s’hi fara constar I’import total de 1’adjudicacié del contracte i
la quantia de 1’obra que es recepciona, fent-hi constar si esta pendent o no de certificacid i si
esta pendent o no de liquidacié. Sera preceptiva la comunicacié per a I’assistencia a la
signatura de la recepcid a I’Interventor o funcionari en qui delegui, quan 1‘import de 1’obra a
recepcionar sigui superior als 200.000€, sense incloure I'IVA. La Intervencié de Fons
efectuara la intervencid i comprovacid de la recepci6 material de 1’obra.

9.- S’imputaran al capitol VI del pressupost de despeses totes aquelles que siguin necessaries
per posar en funcionament la inversio.

El Servei de Gestié Economica elaborara normes respecte del compte de patrimoni i inventari
municipal que implicaran els criteris per a la imputacié6 de despeses al capitol VI del
pressupost. En defecte d'aquestes i, amb caracter general, no tindran caracter de despeses
d'inversi6 aquelles per a les quals el seu preu unitari sigui inferior a 150€.

Les despeses d’inversi6 en edificis, quan no corresponguin a I’edificacié inicial, s’aplicaran
segons el segiient criteri:

1. Quan es tracti de despeses que es corresponguin amb treballs de paleta, s’aplicaran a
aplicacions pressupostaries de despeses d’inversié en edificis amb la classificacid
econdmica 622/632.

2. Quan es tracti de despeses en instal-lacions electriques, gas, aigua, ...., s’aplicaran a
aplicacions pressupostaries de despeses d’inversio,

a) en edificis amb la classificacié econdmica 622/632 si el seu import €s inferior a
30.000€.

b) en instal-lacions amb la classificacié economica 623/633 si el seu import és igual
o superior a 30.000€.

10.- La tramitacié de despeses per a l'adquisicié de material o serveis informatics haura de
complir les segiients regles, excepte les escoles publiques dependents de la Direccié
d’Ensenyament i I’Institut d’FP Miquel Biada:

e Per a la compra d’equips per a procés d’informacié ( ordinadors, impressores, ...) d’import
unitari superior als 600€ i de programes informatics (estandard, no estandard,
desenvolupament a mida, ...) sera necessari informe del Servei de Sistemes d’Informacio i
Telecomunicacions de I’ Ajuntament previ a I’inici del procediment de compra.
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e Per a la contractacié de serveis informatics sera requisit previ a I’inici del procediment de
contractacio, I’emissié d’informe favorable per part del Servei de Sistemes d’Informaci6 i
Telecomunicacions de I’ Ajuntament.

La fiscalitzacié previa limitada incloura a més d’allo assenyalat en el Text refés de la Llei
reguladora de les Hisendes Locals, el segiient:

A) En les despeses derivades de contractes d’obres i de les seves modificacions, amb
excepcid dels contractes menors :

Fase d’autoritzacié- de despesa:

1) Quan correspongui, que s’acrediti 1’existencia de projecte informat per responsable
municipal.

2) Plec de clausules informat pel servei juridic.

3) Acta de replanteig signada pel responsable tecnic, en el seu cas.

4) Quan correspongui, I’existencia de I’informe al qual es fa referéncia en ’article 37¢

Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’ autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposicid es
remetra al Servei de Gestié Econdmica 1’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gesti pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:

1) Que hi consti la certificacié d’obra autoritzada pel facultatiu director i amb la conformitat
de la persona responsable de la gesti i en tot cas, que en la primera factura del contracte
s’ha constituit la garantia, quan correspongui. D’acord amb I’article 96.2 del text refés de
la Llei de contractes del sector ptblic, la garantia es podra constituir mitjangant retencio
del seu import en el moment del pagament de la factura (aquest punt sera també aplicable
als contractes menors formalitzats).

2) Quan la certificaci6 inclou revisié de preus, que existeix informe sobre el compliment del
que estableix al respecte el Text ref6s de la Llei de contractes del sector public i que no
estigui expressament exclosa la possibilitat de revisi6 en el plec de clausules.

B) En les despeses derivades d’obres complementaries o accessories:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Quan correspongui, que s’acrediti I’existéncia de projecte informat per responsable
municipal.

2) Quan correspongui, que existeix acta de replanteig
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3) Encel cas que es superi el 20% del preu del contracte o bé que sense superar-lo s’adjudiqui
a un contractista diferent, amb els mateixos requisits que en 1’apartat anterior per a obra nova i
modificats.

4) Quan correspongui, I’existencia de I’informe al qual es fa referencia en I’article 37¢.

Fase de reconeixement d’obligacions:
1) Els mateixos extrems que els contractes d’obres.

C) En les despeses derivades de contractes de subministrament, amb excepcié dels
contractes menors:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Plec de clausules informat pel servei juridic.

2) Enel cas de procediment d’adjudicacié negociat, que existeix informe juridic que acrediti
les circumstancies que el motivin tal com estableix el Text refés de la Llei de contractes del
sector public.

3) En el cas de modificacions del contracte i revisié de preus, informe sobre la procedéncia
de la modificacié i que el propi plec no la prohibeix.

Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovaci6 de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposici6 es
remetra al Servei de Gestié Econdmica 1’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gestid pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:

1) Que en la primera factura del contracte s’ha constituit la garantia, quan correspongui.
D’acord amb I’article 96.2 del text refés de la Llei de contractes del sector public, la
garantia es podra constituir mitjancant retencié del seu import en el moment del pagament
de la factura (aquest punt sera també aplicable als contractes menors formalitzats).

D) En les despeses derivades de contractes de serveis, amb excepcid dels contractes menors:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Plec de clausules informat pel servei juridic

2) Quan correspongui, justificacié de les causes que estableixen els articles 174 1 305 del
Text ref6s de la Llei de contractes del sector public.

3) En el cas de revisié de preus i modificacié de contracte, que existeix informe sobre el
compliment del que estableix la Llei de contractes al respecte i que aquesta possibilitat no esta
expressament exclosa en el plec.

4)  Quan correspongui, I’existéncia de I’informe al qual es fa referéncia en I’article 37¢.
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Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzaci previa. Un cop aprovada la disposici6 es
remetra al Servei de Gesti6 Economica I’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gesti pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:

1) Que en la primera factura del contracte s’ha constituit la garantia, quan correspongui.
D’acord amb I’article 96.2 del text refés de la Llei de contractes del sector public, la
garantia es podra constituir mitjancant retencié del seu import en el moment del pagament
de la factura (aquest punt sera també aplicable als contractes menors formalitzats).

E) En les indemnitzacions als contractistes i particulars:

1) Que existeix informe juridic.

F) En els expedients de contingut patrimonial per permuta, arrendament, adquisicio i
alienacio:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Que existeix proposta i informe juridic.

2) En el cas que ’expedient recaigui sobre béns de propietat municipal, certificat del servei
de patrimoni sobre aquesta titularitat i la qualificacié juridica del bé.

3) Quan correspongui, I’existencia de I’informe al qual es fa referéncia en I’article 37¢.

Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposici6 es
remetra al Servei de Gestié Econdmica 1’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gesti6 pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:
1) Document justificatiu de les obligacions que es proposen reconeixer (i/o factura
conformada pel servei gestor)
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Article 24¢é.- Despeses financeres: interessos i amortitzacions d'operacions d'endeutament

1.- A linici de lexercici es tramitaran documents comptables AD pels imports
d'amortitzacions i interessos de les operacions de préstec concertades, d'acord amb I'annex
adjunt a l'expedient del pressupost general de l'exercici. Aquests documents resultaran
aprovats amb l'aprovacio del pressupost.

Les operacions de credit, d’acord amb I’establert per I’art. 20 del RDLeg. 3/2011, tindran la
naturalesa de contractes privats i els expedients per a la seva concertacid seran tramitats per la
Tresoreria la qual fara les propostes d’adjudicacié de les operacions, que seran aprovades per
I’dorgan que correspongui, previ informe d’Intervenci6. Amb la tramitacié i aprovacié
d'expedients de noves operacions de préstec es confeccionaran documents comptables pels
imports previstos d'interessos i amortitzacions.

D'acord amb l'article 19¢.7.b) d'aquestes bases, es tramitaran documents comptables AD/ o AD
pels imports que resultin de modificacions en les condicions previstes de les operacions de
préstec.

Les despeses per interessos i amortitzacions que originin un carrec en compte bancari s”hauran
de justificar amb el document de liquidacié d’interessos i amortitzacions o amb el carrec
bancari. Aquests documents originaran la tramitacié del document comptable O.

2.- Per la resta de despeses financeres, inclosos els interessos de les operacions de tresoreria,
es confeccionaran documents comptables ADO, l'aprovacié dels quals correspondra al/la
regidor/a delegat/a de Serveis Centrals.

Article 25¢.- Tramitacié d'aportacions i subvencions

Regulaci6 juridica:

1. La concessié de subvencions per a I’Ajuntament ve regulada en les bases reguladores
aprovades pel Ple de I’ Ajuntament en data 4 de desembre de 1997, en aquells preceptes
regulats en la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions i en el Reglament
municipal de 1’Ajuntament de Matar6 de prestacions econdmiques d’urgencia social
aprovat en data 13 de desembre del 2012.

2. L’article 20.8.b) de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, estableix
que les administracions atorgants de subvencions hauran de trametre a la Base de Dades
Nacional de Subvencions, les subvencions concedides, amb indicacid, segons escaigui, de
la convocatoria, el programa i el credit pressupostari al qual s’imputin, persona
beneficiaria, quantitat concedida i objectiu i finalitat de la subvencid. No seran publicades
les subvencions concedides quan la publicacié de les dades de la persona beneficiaria per
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raé de 1’objecte de la subvencié pugui ser contraria al respecte i a la salvaguarda de
I’honor, la intimitat personal o familiar de les persones fisiques en virtut d’allo establert
per la Llei Organica 1/1982, de 5 de maig, de proteccid civil del dret a I’honor, a la
intimitat personal i familiar i a la propia imatge, i hagi estat previst en la seva normativa
reguladora.

A I’empara del precepte citat, aixi com d’acord amb els articles 7 i 8 de la Llei Organica
15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal, no seran
publicats els ajuts i les subvencions concedides per raons socials, els quals son:

o Ajuts a I’habitatge per a families monoparentals, per als exercicis 20161 2017.

o Ajuts a I’habitatge per a persones pensionistes, jubilades i en atur for¢és amb pocs
recursos economics, per als exercicis 20161 2017.

o Ajuts economics del Reglament municipal de prestacions economiques d’urgencia
social, per als exercicis 20161 2017.

Procediment:

3. L’expedient administratiu que promogui programes de subvencions, incloura el document
comptable A d’acord amb les bases particulars que les regulin.

4. Amb I’adjudicacié de les subvencions, es tramitara el document comptable D.

5. La justificacié dels fons concedits per part del beneficiari, implicara la tramitacié del
document comptable “O” que iniciara el servei gestor quan s’acordi la transferéncia,
sempre que el pagament no estigui subjecte al compliment de determinades condicions.

Si el pagament de la transferencia estigués condicionat, la tramitacié del document “O”
tindra lloc per haver-se complert les condicions fixades en el seu atorgament, adjuntant
acreditaci6 del servei gestor que justifiqui el compliment d’aquelles.

No es podran reconeixer obligacions de subvencions a favor d’entitats que siguin
beneficiaries de subvencions anteriors, quan hagi transcorregut el termini de justificacié i
aquestes no hagin estat justificades.

6. Excepcionalment es tramitara el reconeixement de I’obligacid, preévia a la justificacid,
d’acord amb el que estableix I’article 22 de les esmentades bases reguladores aprovades
pel Ple en data 4 de desembre de 1997. En aquests casos, excepte que es reguli altra cosa
en el conveni acordat, el pagament avangat de la subvencié sera com a maxim el 70% del
total import atorgat, i es pagara el 30% restant un cop hagi estat justificat, per part del
beneficiari, el 100% de I'import total atorgat com a subvencié. En tots els casos, el
conveni haura d’indicar I’'import o percentatge que es vol fer efectiu per avancat que, en
els casos que superi el 70%, caldra la motivacié o causa que concorre.
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7. Per a I’atorgament de prestacions econdmiques d’urgeéncia social s’expediran ordres de
pagament a justificar.

8. Correspondra 1’aprovaci6 de les justificacions al/la regidor/a delegat/da de Serveis
Centrals, excepte els ajuts socials per als quals la tramitacid es realitzara des del servei
gestor.

Justificacio:

9. La justificacid dels fons atorgats ve regulada en les bases reguladores i en la Llei General

de Subvencions i en el Reglament de prestacions economiques d’urgencia social
esmentades en el punt primer d’aquest article.

Amb caracter general, per a justificar I’aplicacié dels fons rebuts, la documentacié que
haura d’aportar el beneficiari ve regulada en [D’article 18 de les bases reguladores
esmentades i a més caldra aportar justificacié6 del pagament de les despeses en que
consisteix la justificacid.

També es tindra en compte el segiient:

a) Quan la destinaci6é de la subvencid sigui efectuar una obra o una instal-lacid, caldra
que un tecnic dels serveis municipals es presenti en el lloc on es facin els treballs i
estengui una acta de I’obra executada.

b) Quan I’import subvencionat sigui igual o superior a 50.000€ per I’execucié d’una obra
0 a 18.000€ per 1’adquisicié de subministraments de béns d’equip o de serveis, caldra
que en la justificacio el beneficiari aporti un minim de 3 ofertes que va sol-licitar per a
la contractacié i informe justificant que en 1’eleccié del proveidor s’han acomplert els
criteris d’eficiencia i economia.

¢) Es consideren ajuts individuals o d’urgencia social aquells que es concedeixen per tal
de pal-liar situacions objectives de necessitat a persones en situacié de risc social o
economic. Sera document suficient per a la justificacié de la subvencid, I’informe dels
professionals dels serveis basics d’atencid social que acrediti la correcta justificacié de
la despesa.

d) En les subvencions a Entitats Pabliques, un certificat de 1’Interventor de 1’organisme
referent a la correcta aplicaci6 dels fons.

e) Si la subvenci6 té per objecte cobrir deficits, com ara la prestacié de determinats
serveis, estructurals o d’altres, el beneficiari ha de portar els estats comptables de
I’exercici corresponent a la subvencié: balan¢ de situacid, compte de resultats i
I’informe d’auditoria quan sigui obligatori.
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f) En el cas que s’aportin justificants de subcontractacions, caldra tenir present que la
seva autoritzacié haura d’estar prevista en el corresponent conveni o en les bases
reguladores de les subvencions, tot aixo d’acord amb I’article 29 i concordants de la
Llei general de subvencions.

g) L’IVA dels justificants queda exclos de la subvencid si el beneficiari no és un
consumidor final i se’l pot deduir.

h) Amb caracter general, els imports justificats seran de quantia igual o superior al doble
de la subvenci6 atorgada. En les subvencions nominatives, els convenis que regulin les

mateixes, podran determinar aquells casos en els quals sigui suficient justificar el
100% de I’import atorgat.

Compensacions:

10. Quan el beneficiari sigui el deutor d’un deute municipal vengut, que sigui liquid i exigible,
I’ Ajuntament en podra acordar la compensacio.

Aportacions als Grups Municipals:

11. La dotacié que en concepte de transferéncia corrent percebran els grups municipals, ve
determinada i assignada en I’acord del Ple de data 5 de maig de 2016. Aquesta assignacid
es dividira en mensualitats iguals a efectes del seu pagament i, un cop pagada 1’dltima
mensualitat de 1’exercici pressupostari, el cap de cada Grup Municipal emetra certificat en
el que hi consti la correcta aplicacié dels fons i compliment del que estableix la Llei
7/1985, de Bases de Regim Local, en el seu article 73.3.

Fons social:

12. Les aportacions amb desti a les despeses socials del personal de I’Ajuntament, es
gestionaran mitjangant el Fons Social per la via d’aportacions a la Junta de Personal i
Comite de Laborals. Es considerara document acreditatiu de I’aplicacié de Fons la relacié
justificativa de les despeses realitzades que hauran de ser certificades pel/la responsable de
Recursos Humans.

Abonament de quotes:

13. Si es tracta de quotes a abonar a d’altres administracions, entitats publiques o privades,
derivades d’acords d’adhesié de I’ Ajuntament a aquestes, per a les quals I’ens beneficiari
no emeti factura, s’imputaran al capitol IV del pressupost, a la partida que correspongui
d’acord amb la classificacié pressupostaria. S’entendra que aquests pagaments es
corresponen amb aportacions per a les quals s’han acreditat raons d’interes public, social,
economic o humanitari o altres degudament justificades, llevat les que superin els 3.000€.
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Subvencions nominatives:

14. Les subvencions nominatives del pressupost municipal inclouen:

a. Aportacions dineraries.

b. Infraestructures i serveis: cessio d’infraestructures i serveis municipals.
c. Us anual d’equipaments: correspon a la cessié de locals municipals i estan

valorats a preu de lloguer.

d. Subministraments: correspon a les despeses de subministraments a carrec de

I’ Ajuntament.

Les subvencions nominatives per a I’exercici 2017, sén les segiients:
SUBVENCIONS NOMINATIVES BASES D'EXECUCIO PRESSUPOST 2017

US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. . T
DINERARIES [ SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
100100 923220 46200 APORTACIO PERFIL DE CIUTAT 600,00 0,00 0,00 0,00
Foment de Terrassa, SA 600,00]
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
. INFRAESTR. ) NS TRAMENTS
DINERARIES [ SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
300000 311510 46700 APORTACIO AL CONSORCI 100.000,00 0,00 0,00 0,00
SANITARI DEL MARESME
Consorci Sanitari del Maresme 100.000,00]
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
. INFRAESTR. ) BN TRAMENTS
DINERARIES [ SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
300000 330110 48901 APORTACIO AL PATRONAT 2.500,00 0,00 0,00 0,00
SAGRADA FAMILIA
Patronat Sagrada Familia 2.500,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. ) RIS s
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
300000 43211P 76700 APORT. CONSORCI DEL PORT 37.044,61 0,00 0,00 0,00
Consorci del Port 37.044,61
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
N . | INFRAESTR. Q - e e
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
300000 433510 48900 FUNDACIO UNIO DE 88.538,46) 0,00 0,00 0,00
COOPERADORS
Fundacié Uni6 de Cooperadors 88.538,46
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
N . | INFRAESTR. Q - e e
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
300000 924470 48900 APORTACIO FUNDACIO PRIVADA 37.700,00 0,00 0,00 0,00
ILURO
Fundacié Privada Iluro 37.700,00)
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

INFRAESTR.

DINERARIES L SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
330000 241510 46700 PACTE INDUSTRIAL REGIO 6.298,61 0,00] 0,00} 0,00)
METROPOLITANA
Associacio Pacte Industrial Regié Metropolitana 6.298,61
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. . e
DINERARIES LSERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
330100 241510 48900 SUBVENCIO UGT 8.332,53] 0,00) 0,00} 0,00)
UGT — Uni6 General de Treballadors 8.332,53 [ |
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ll;ll;gﬁf];’quk : VALOR US SUBMINISTRAMENTS
330100 241510 48901 SUBVENCIO CC.0O0. 8.332,53] 0,00) 0,00} 0,00)
Comissions Obreres de Catalunya 8.332,53 |
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
- | INFRAESTR. re | o rern e
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
330200 432160 46700 TRANSFERENCIA CONSORCI DE 6.840,36 0,00] 0,00} 0,00)
PROMOCIO TURISTICA
Consorci de Promoci6 Turistica Costa del Maresme 6.840,36)
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ll;ll;gﬁf];’quk : VALOR US SUBMINISTRAMENTS
330200 432160 48900 APORTACIONS PROM. CIUTAT A 73.240,78| 0,00] 0,00) 0,00)
ENTITATS
Associacié de Comerciants Casc Antic Matard 500,00
Associacié de Comerciants Nou Centre — Nou Parc 5.000,00]
Associaci6 de Venedors del Mercat de la Plaga de Cuba 5.662,25
Centre Catolic (Sala Cabanyes) 1.940,00
Comissié Setmana Santa Matard 1.940,00)
Gremi d’Hostaleria i Turisme de Mataré i El Maresme 13.140,00]
Uni6 de Botiguers de Matar6 45.058,53
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H;Iiléﬁs;’f;{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
400200 172420 48900 CONVENIS I SUBV. GESTIO 500,00 0,00] 0,00} 0,00)
FORESTAL
Associacié d’Horts Urbans Bon Recés 500,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES IT?FQQI\T/:PIFSR ) VALOR US SUBMINISTRAMENTS
400301 172210 48900 CONVENIS I SUBV. MEDI 2.500,00 0,00] 0,00) 0,00)
AMBIENT
Societat de Pesca i Activitats Subaquatiques 2.500,00]
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

.| INFRAESTR. i I
DINERARIES | = SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500102 311110 48900 SUBVENCIONS DE SANITAT 8.568,76] 0,00] 0,00] 0,00
Societat Protectora d’ Animals de Mataré (*) 8.568,76
(*) Condicionada a la concessié d’una subvencié de la Diputacié de Barcelona
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ITEEQ\F%I? ' VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500201 231310 46500 TRANSFERENCIA PER GESTIO 93.063,95 0,00] 0,00] 0,00
TRANSPORT ADAPTAT
Consell Comarcal del Maresme 93.063,95
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
| INFRAESTR. ] i I
DINERARIES ISERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500201 231310 46700 TRANSFERENCIA CONSORCI 100.000,00 0,00] 0,00] 0,00
SANITARI DEL. MARESME
Consorci Sanitari del Maresme 100.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
| INFRAESTR. ‘o ! ATENTS
DINERARIES ISERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500201 231310 48900 SUBV. I CONVENIS AGENCIA 175.221,05 0,00] 44.095,08 1.163,16
PERSONES DEPENDENCIA
Associacio de familiars d’ Alzheimer del Maresme 0,00 37.480,56
Creu Roja 60.820,94
Fundacié Hospital Sant Jaume i Santa Magdalena (*) 114.400,11
Fundaci6 Privada Funamment 6.614,52 1.163,16
(*) Condicionada a I’atorgament d’una subvencié de la Diputacié
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES n?giigi:é{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500201 231320 48900 SUBVENCIONS I CONVENIS 164.273,95 0,00] 107.007,24 4.233,67
ACCESSIBILITAT UNIVERSAL
Associaci6 grup integrador de minusvalids de Mataré i el
Maresme (AGIMM) 12.505,32 1.996,07
Centre de Formaci6 i Prevencié 80.028,69 915,72 82,35
Centre de Sords del Maresme 10.370,04 998,13
Fundacié Privada E1 Maresme 84.245,26 83.216,16 1.157,12
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
A INFRAESTR. . . i RANENTS
DINERARIES [SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500202 231420 48900 SUBV. I CONVENIS PROMOCIO 36.433,62, 0,00) 50.780,52] 3.269,25
SOCIAL
Betania, Fogar d'Esperanca, Jubileu 2000 20.160,00 3.269,25
Carites Interparroquial de Matar6 10.517,75 30.620,52
Creu Roja 25.915,87
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

s INFRAESTR. , . . TRAMENTS
DINERARIES [ SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500202 231440 48900 SUBV.I CONVENIS PROMOCIO 73.001,01 0,00 0,00 0,00
SOCIAL
Fundaci6 Sant Joaquim 73.001,01
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ITZEQEZ}:{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500202 231460 48900 SUBV.I CONVENIS 20.605,35] 0,00 0,00 0,00
Creu Roja 20.605,35
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H:::gsg{f VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500203 231110 48900 SUBV. I CONVENIS DE CENTRES 21.607,03| 0,00 13.067,40 0,00
OBERTS
Salesians Sant Jordi 21.607,03 13.067,40
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ITZEQE?{;} VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500203 231130 48900 SUBV. I CONVENIS INFANCIA 24.367,03| 0,00 13.067,40 0,00
Creu Roja 14.367,03 13.067,40
Fundacié Hospital Sant Jaume i Santa Magdalena 10.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H:::gsg{f VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500301 231710 48900 SUBVENCIONS I CONVENIS 37.000,00] 0,00 0,00 0,00
ATENCIO NOVA CIUTADANIA
Caritas Interparroquial de Matar6 27.000,00]
Consorci per la Normalitzacié Lingiiistica 10.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ITEEQ&;{:{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500301 231720 48900 SUBVENCIONS I CONVENIS 45.500,00) 0,00 0,00 0,00
ATENCIO NOVA CIUTADANIA
Creu Roja 10.500,00
Moviment Educatiu del Maresme (MEM) 10.000,00
Salesians Sant Jordi 25.000,00
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

N INFRAESTR. .
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500301 231810 49000 APORTA CIO PAISOS 0,00 0,00 0,00
SUBDESENVOLUPATS
Fons Catala de Cooperaci6 al desenvolupament ()

(*) La quantia vindra determinada pel sobrant de credit de ’import total, consignat en
les partides pressupostaries 500301 231810 49000, 500301 231820 22601, 500301 231820
22602, 500301 231820 22699, 500301 231820 22799, 500301 231820 48900. Aquest import
prové del calcul del 0,6% dels ingressos propis de I’Ajuntament de Mataré, segons els
criteris establerts pel Fons Catala de Cooperacié al Desenvolupament.

El Fons Catala de Cooperacié al desenvolupament rebra les aportacions tant per projectes

propis com per als que gestioni com a entitat col-laboradora.

Les aportacions al Fons Catala de Cooperacié al desenvolupament es gestionaran en les
fases d’atorgament, pagament i justificacié de forma diferenciada per projectes de cooperacio.
El pagament de les aportacions per cada projecte queda condicionat a la justificacio i
acreditacio per part del Fons Catala de Cooperacié al desenvolupament a I’Ajuntament de
Mataro de les aportacions anteriors per al mateix projecte.

US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES H:;‘:ﬁ:::;{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500301 231820 48900 APORTACIO ENTITATS SENSE 10.500,00] 0,00 0,00 0,00
ANIM DE LUCRE COOPERACIO
Fundaci6 Privada Grup Tercer M6n Matar6 10.500,00

US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES ITEEQ%E’{? VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500302 231120 48900 CONVENIS I SUBVENCIONS DE 16.094,00 0,00 23.301,95 18.230,60)
LLEURE INFANTIL
Associacio de Lleure i Cultura Enlleura't 10.279,79 14.208,84
Associacio de veins de Cirera 2.500,00]
Grup Esplai Rabada 13.594,00) 13.022,16 4.021,76

US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES H;”i:;g:i;{f VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500302 231210 48900 CONVENIS I SUBVENCIONS DE 0,00) 0,00 172.222,44 44.931,19
GENT GRAN
Associacié Casal de Gent Gran del Parc 56.945,40 9.978,02
Associacio de Jubilats i Pensionistes del Maresme 20.043,24 7.208,76
Associaci6 de Gent Gran de 1'Havana 12.402,12 3.883,08
Associaci6 de Gent Gran de Rocafonda i el Palau 28.618,80 10.691,63
Associacié de Gent Gran del Pla d'en Boet 10.008,96 3.074,68
Casal de Gent Gran de Cirera 44.203,92 10.095,02

42



L/

AL

Ajuntament de Mataré

US ANUAL D'EQUIPAMENTS

INFRAESTR.

DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
500302 231610 48900 CONVENIS I SUBVENCIONS DE 20.659,50, 0,00) 11.965,32 3.401,02]
DONA
AV Cerdanyola (vocalia dones) 800,00
AV Pla d’en Boet (vocalia dones) 800,00
AV Rocafonda 15.300,00
Dones reporteres 500,00
Ciritas Interparroquial de Matard 3.259,50
Servei d'Intervenci6 Especialitzada de la Generalitat (SIE) 11.965,32 3.401,02
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H:gggs:::‘;l VALOR US SUBMINISTRAMENTS
600102 924310 48901 CONVENIS AMB ENTITATS 50.411,42] 0,00] 196.414,33 52.330,84]
CIUTADANES
AV Cami de la Serra 1.075,06 10.505,40 1.188,45
AV Cerdanyola 1.220,75 842,76 8.062,50
AV Cirera 2.464,04 16.051,20 3.333,95
AV El Palau 1.083,15 10.800,00 4.403,88
AV i veines Pati de Can Marchal i Entorn 327,53 2.752,92 388,20
AV La Llantia 3.900,00
AV Les Santes Escorxador 1.126,15 13.622,16 5.135,77
AV I’Havana i Rodalies 1.343,07 15.162,36 2.825,37
AV Matar6 Centre 1.429,78 7.519,80 323,71
AV Molins, Torner, Primer de Maig 1.614,12] 2.210,76 421,71
AV Peramas Esmandies (Casal Barri) 8.007,04
AV Peramas Esmandies 2.012,32 5.065,92 2.552,54
AV Pla d’en Boet 1.597,83] 8.169,60 1.995,53
AV Rocafonda, I’Esperanca, Ciutat Jardi 2.333,85 2.203,32 346,77
AV Torre Llauder 300,00
AV Vista Alegre 1.141,09 22.781,88 3.903,98
AV Via Europa Nou Parc Central 1.186,40 12.775,80 1.499,89
Agrupacio6 Escolta Arrels 8.586,84 369,64
Associacié Club Jama Kafo 5.036,64 803,93
Associacié Cultural Aikido Esmandies 3.296,64 2.310,28
Associaci6 Cultural i d'Esbarjo Mestres del Gai Saber 1.148,76 246,62
Associacio Cultural La Mar de Garbi 4.360,68 2.455,98
Associacié de Voluntaris per al Futur 1.710,91 7.651,20 329,39
Associaci6 Espiralitzat't 1.783,56 97,40
Associaci6 Infantil i Juvenil Pampayuga 9.896,40 1.989,60
Club d'Escacs Cirera 7.298.,40 1.522,76
Club de Rol Banshee Errante 4.472,88 1.500,30
Col-lectiu de Teatre EPMA 1.980,00 864,36
Diables Atabalats de Cerdanyola 210,01 122,12
Federaci6 d’Associacions de Veins de Matar6 16.538,33 3.163,68 367,79
Grup d'Esplai la Tribu 2.641,92 503,95
Moviment Educatiu del Maresme 4.422 84 2.464,47
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES ITEEQ&Z{SR VALOR US SUBMINISTRAMENTS
610000 332110 46500 CONVENI CONSELL COMARCAL 900,00 0,00) 0,00) 0,00]
MOSTRA LITERARIA
Consell Comarcal del Maresme 900,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H;u;g]és;’fs[{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
610000 333220 46500 CONVENI CONSELL COMARCAL 9.250,00] 0,00) 0,00] 0,00]
CINEMA
Consell Comarcal del Maresme 9.250,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
N INFRAESTR. .
DINERARIES I SERVEIS (%) VALOR US SUBMINISTRAMENTS
610000 333330 48902 CONVENIS ENTITATS 50.000,00 27.500,00 0,00 0,00
Visual Sonora, SCCL 50.000,00 27.500,00]*
(*) Us puntual d'equipaments
(**) Quantificaciéo aproximada de les aportacions que fara
I’Ajuntament en infraestructures i serveis.
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. o
DINERARIES I SERVEIS (%) VALOR US SUBMINISTRAMENTS
610000 334130 48902 CONVENIS ENTITATS PROMOCIO 165.616,70] 236.043,00 162.624,00 11.036,01
CULTURAL
Agrupaci6 Sardanista Santa Anna 1.507,08 149,70
Armats de Matard 810,00 5.843,00
Artesanato Escénico 34.572,72 2.601,00
Associaci6 Cultural 115 8.109,00
Associaci6 Cultural Helena Jubany i Lorente 2.500,00 300,001*
Associaci6 d'amics Plantes i Animals 4.115,40 177,16
Associacio de col-leccionistes de xapes de cava 2.346,84 101,03
Associacio de Joves Gravadors 14.059,08 2.244.06
Asoc.prom.espectacle infantil i juvenil Fundaci6 “La Xarxa” 2.530,00 20.000,00|*
Associaci6 Sant Lluc per I’ Art 12.325,00 600,00(*
Associacié Serenata del C. Sant Ramon 7.196,88 1.004,71
AV Cami de la Serra 2.700,00 5.800,00
AV Cerdanyola 8.006,36 6.300,00
AV Cirera 14.373,50 10.000,00
AV L’Havana i Rodalies 1.800,00 9.000,00
AV La Llantia 3.073,73 6.300,00
AV Les Santes — Escorxador 1.585,00 4.800,00
AV Matar6 Centre 6.114,11 16.700,00
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AV Molins — Torner — 1r de maig 5.612,13 6.300,00]
AV Palau 2.255,00 5.600,00]
AV Pati de Can Marchal 680,00 4.500,00!
AV Peramas — Esmandies 3.984,54 8.500,00|
AV Pla d’en Boet 2.924,10 5.900,00)
AV Rocafonda — L’Esperanca — Ciutat Jardi 6.040,10 8.900,00]
AV Via Europa — Nou Parc Central 4.368,10 5.100,00]
AV Vista Alegre 4.775,18 7.400,00]
Casa de Andalucia 44.800,00]
Centre catolic 21.733,10 3.000,00]
Centre catolic 9.000,00] *
Colla Castellera Capgrossos de Mataré 17.256,75 5.300,00]
Colla Castellera Capgrossos de Matard 2.500,00]*
Colla gegantera lluro 3.089,28 132,99
Colles Sardanistes Repuntejant 989,28 136,78
Comissio cultural i recreativa de Sant Simé 2.550,00 6.800,00]
Comissi6é de Setmana Santa 11.700,00
Consorci Museu d'Art Contemporani de Mataré. Museu Bassat 65.565,96
Cor Ciutat de Matar6 0,00 *
Entitat Folklorica Catalana de Matar6 1.904,64 181,98
Federaci6 d’entitats sardanistes i dansa tradic.catalana de Mataro, 7.500,00 2.000,00] 437,52 111,04
Federaci6 d’entitats sardanistes i dansa tradic.catalana de Mataro, 300,00} *
Foment Mataroni 14.000,00 12.500,00} *
Fons Miralles 18.142,80 1.330,73
Llibre Viu 8.696,52 2.864,83
Museu Arxiu Santa Maria de Matard 7.011,00 300,00} *
Voluntaris per al futur 1.000,00
(*) Us puntual d'equipaments
(**) Quantificacié aproximada de les aportacions que fara
I'Ajuntament en infraestructures i serveis a cada entitat.
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES ITEEQE;’{;{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
620000 341130 48902 SUBVENCIONS NOMINATIVES
ACTES EXTRAORDINARIS 21.000,00 0,00 0,00 0,00
Volta Ciclista a Catalunya, A.E. 16.000,00
Centre Natacié Mataré (Copa Europea waterpolo femeni) 5,000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H:;‘:ﬁ:::: VALOR US SUBMINISTRAMENTS
620000 341130 48903 SUBVENCIONS NOMINATIVES
PROMOCIO ESPORTIVA 4.000,00 0,00 0,00 0,00
Club Espotiu FEM Esport Mataré 4.000,00
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS

DINERARIES IT‘;‘;Q:‘E‘};{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
620000 341230 48904 SUBVENCIONS NOMINATIVES
ESPORT EXTRAESCOLAR 7.000,00 0,00 0,00 0,00
Associaci6 Esportiva de Vela Accessible i Vela per a tothom
mediterrania 7.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
- | INFRAESTR. o I ——
DINERARIES ISERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
620000 342110 48905 SUBVENCIONS PROMOCIO
ESPORTIVA 1.500,00 0,00 840,48 118,51
Club Esportiu futsal Mataré 1.500,00 840,48 118,51
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
DINERARIES H:gg]és:fs[{ VALOR US SUBMINISTRAMENTS
620000 342120 48905 SUBVENCIONS PROMOCIO 46.100,00 0,00 44.125,68 4.787,52
Agrupacion Deportiva La Llantia 4.000,00
Associacio de Lleure i Cultura Enlleura’t 2.000,00
Associacio Esportiva i de Lleure Cerdanyola 5.500,00
Club Billar Mataro 12.865,68 2.456,31
Club BMX Matar6 4.000,00
Club Esportiu Mataré Escola Futbol 4.000,00
Club Esportiu Pla d’en Boet 4.000,00
Club Futbol Rocafonda 4.000,00
Comissio de Clubs de Futbol de Matard 5.241,60 692,08
Consell Esportiu del Maresme 3.254,04 457,78
Iluro Hoquei Club 4.000,00
Juventus AC 4.000,00
Societat Columbofila Missatgera de Matard 9.896,82
Societat de Pesca Maritima de Matar6 2.970,72 1.181,35
Uni6 de Canaricultors de Matar6 9.896,82
Unién Deportiva Cirera 6.600,00
Union Deportiva Molinos 4.000,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
R INFRAESTR. . N s
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
630103 326200 48903 SUBVENCIONS NOMINATIVES 14.640,00| 0,00 0,00 0,00
Associaci6 per a la promocié de I’espectacle infantil i juvenil a 1.500,00]
Mataré-Fundacié Xarxa
Fundacién Educacion y Cooperacién (EDUCO) 500,00
Moviment Educatiu del Maresme 10.370,00
Museu Arxiu de Santa Maria 2.270,00
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US ANUAL D'EQUIPAMENTS
N INFRAESTR. .
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
630103 326200 48904 APORTACIONS A ENTITATS 1.165,00) 0,00 0,00 0,00
DIVERSES
Associacié Amics de la Bressola (quota) 450,00
Associaci6 Internacional de Ciutats Educadores (quota) 715,00
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
N INFRAESTR. .
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
700500 135110 48900 CONVENIS DE PREVENCIO EN 25.000,00 0,00 88.949,28 0,00
PROTECCIO CIVIL
Creu Roja 25.000,00] 88.949,28
US ANUAL D'EQUIPAMENTS
N INFRAESTR. -
DINERARIES I SERVEIS VALOR US SUBMINISTRAMENTS
700500 136110 48900 PLA DE PREVENCIO INCENDIS 4.250,00 0,00 0,00 0,00
FORESTALS
Agrupacié Defensa Forestal Serra de Marina 2.950,00]
Federacié ADF del Maresme(*) 1.300,00]
Diputacié de Barcelona 150,00
(*) import aprovat al 2015 amb el conveni (hi ha ADPOS) de 1.126,94 euros,
Cada any DIBA aprova Projecte tecnic aixi que pot variar I'import que haguem|
d'assumir i per aix0 es preveu un import una mica superior, per no haver d'ana
a modificacié de bases|

Les aportacions de I’ Ajuntament als Ens dependents, consorcis, fundacions, .... s’adequaran al
que regulin els contractes programa i podran variar en funcié de les disposicions
pressupostaries de I’ Ajuntament i la situacié economica dels ens. Aquestes aportacions caldra
ajustar-les a final d’any per mantenir 1’equilibri pressupostari de 1’entitat. En cap cas aquest
import podra superar I’aportacié prevista en el pressupost. En el cas que les entitats a final
d’any tinguin un excés d’aportacid, 1’entitat comptabilitzara aquest escreix com un passiu a
retornar a I’ Ajuntament a 1’exercici segiient.

Fiscalitzaci6 previa limitada:

15. La fiscalitzacié previa limitada per a les despeses dels capitols IV i VII del pressupost,
incloura, a més d’allo assenyalat en el RDLeg. 2/2004, el segiient:

a) Per a convenis de col-laboracié amb d’altres entitats de dret ptiblic o amb persones
fisiques o juridiques de dret privat, que existeixi informe de I’assessor juridic respecte
al text del conveni i justificacié per part del beneficiari d’estar al corrent de les seves
obligacions tributaries.Per a subvencions d’import inferior als 3.000 euros, sera
suficient la declaracié responsable de no deutes amb Hisenda i la Tresoreria de la
Seguretat Social, pero, els serveis gestors, hauran d’incloure sempre el certificat de no
deutes amb I’ Ajuntament.
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b) Per a I'atorgament de subvencions per concurs: que les bases reguladores de la
concessio han estat informades per 1’assessor juridic i publicades i justificacié per part
del beneficiari d’estar al corrent de les seves obligacions tributaries. Per a subvencions
d’import inferior als 3.000 euros, sera suficient la declaracié responsable de no deutes
amb Hisenda i la Tresoreria de la Seguretat Social, pero, els serveis gestors, hauran
d’incloure sempre el certificat de no deutes amb 1’ Ajuntament.

¢) Per al reconeixement d’obligacions de subvencions: que hi consta acreditacié del
servei que gestiona la subvencid, segons el model adjunt a aquestes bases com a annex
6.1, acreditant el compliment pel perceptor dels requisits que estableix la convocatoria
quant al desti de la subvencié i que hi consta justificacié per part del beneficiari
d’estar al corrent de les seves obligacions tributaries. Quan es tracti de pagaments
avancats, sera necessari adjuntar-hi també una copia del conveni signat.

Per als pagaments avancats de subvencions, caldra que en la primera operaci6 hi consti
acreditacié del servei que gestiona la subvencid, segons el model adjunt a aquestes
bases com a annex 6.2, acreditant que el perceptor no te cap subvencié pendent de
justificacio i de la qual hagi finalitzat el termini de justificacid.

D’acord amb els articles 23 i 88 del RD 887/2006, de 21 de juliol, que aprova el reglament de
la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de subvencions, els certificats de no deutes amb
Hisenda i la Tresoreria de la Seguretat Social tindran una validesa de sis mesos a comptar des
de la data d’expedicid.

En tots els casos el certificat de no deutes amb I’ Ajuntament haura de ser actual, per tant s’ha
de demanar de nou cada vegada. No obstant, per les beques de les escoles bressol que atorga la
Direccié Municipal d’Ensenyament, s’aportara la certificacié en el moment de la concessio i
en el mes de febrer, adjuntant declaracié dels pares o tutors dels beneficiaris per al qual es
comprometen a no tenir deutes en via de constrenyiment amb 1’ Ajuntament, amb advertiment
del previst a la Llei general de subvencions. En el suposit que des de la Tresoreria es detecti
I’incompliment de no deutes, es requerira que la Direccié d’Ensenyament aporti informe al
respecte.

Quan es tracti d’atorgaments d’aportacions i subvencions a diversos beneficiaris, per a la
fiscalitzacié previa limitada, 1’acreditacié d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb
Hisenda, amb la Tresoreria de la Seguretat Social i amb I’Ajuntament, es podra realitzar
adjuntant el model adjunt a aquestes bases com a annex 6.3 d’acreditacié de no deutes.

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposicid, es
remetra al Servei de Gesti6 Economica I’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gestid pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

48



0‘0’0

Ajuntament de Mataré

CAPITOL IV

DESPESES A JUSTIFICAR I AVANCAMENTS DE CAIXA FIXA

Article 26¢.- Despeses a justificar.

1.- Només s'expediran ordres de pagament a justificar amb motiu d'adquisicions o serveis
necessaris quan no sigui possible disposar de comprovants amb anterioritat a la seva
realitzacié o per a I’atorgament de prestacions economiques d’urgencia social.

2.- S’expediran amb carrec als corresponents credits pressupostaris i s’acomodaran al Pla de
disposici6 de fons de la Tresoreria.

3.- Quan es lliurin fons a justificar per atendre despeses d’emergencia, en aplicacié del que
disposa I’article 113 del Text refés de la Llei de contractes del sector public, la proposta de
despesa es podra comptabilitzar encara que no es compleixin els requisits enumerats per a les
despeses a justificar ordinaries.

En cas que no hi hagi credit suficient, la proposta de pagament tindra el caracter de no
pressupostaria i s’aplicara al compte 413 de creditors per operacions pendents d’aplicar al
pressupost.

Quan posteriorment sigui aprovada la despesa, 1’aplicacié al pressupost es fara mitjangant un
document ADOP en formalitzacid, amb la finalitat de cancel-lar el corresponent deutor no
pressupostari.

4.- Seran aprovats per acord del/la regidor/a delegat/da de Serveis Centrals.

5.- La tramitacié administrativa i d’enregistrament dels pagaments a justificar i de les
justificacions seguira el procediment regulat en 1’article 15¢ d’aquestes bases.

6.- El lliurament d’ordres de pagaments a justificar estara sotmes a la segiient regulacio:
a) Ordres de pagaments a justificar a habilitats amb caracter esporadic.
Es podran expedir manaments a justificar amb caracter esporadic als carrecs
electes, al personal eventual, al personal funcionari i al laboral, amb un acord
exprés previ de I’0rgan competent on hi consti:

- Nom de I’habilitat

- Concepte pel qual s’expedeix el manament a justificar
- Aplicaci6 pressupostaria d’imputacid

- Quantia
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b) Ordres de pagaments a justificar als habilitats amb caracter reiteratiu.

©)

S’expediran a aquells habilitats que s’acordi expressament mitjangant un acord de
I’0rgan competent.
Les ordres de pagament a justificar de caracter reiteratiu, tindran els mateixos

requisits especificats en els apartats anteriors, i a més a més, per als habilitats

d’ordres de pagament de caracter reiteratiu, amb un acord previ de I’0rgan
competent, també es podra:

e Obrir un compte corrent per a cadascun d’ells amb la segiient
denominacié: “Ajuntament de Matard, compte corrent a justificar per a
despeses de ...... ”, on s’ingressaran els fons lliurats a justificar. Aquests
comptes constaran en l’estat de Tresoreria de 1’Ajuntament i seran
objecte d’un control especial d’acord amb el que preveu I’apartat 7
d’aquest article.

e Formalitzar una polissa de credit i caucié per poder cobrir els riscos
derivats de la custodia dels fons a justificar.

Registre dels pagaments als creditors finals
El registre comptable dels pagaments als creditors finals, es realitzara
simultaniament amb el registre de la justificacid.

7.- Justificacié dels fons lliurats a justificar:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

En el termini de tres mesos, els habilitats hauran de lliurar al servei gestor els
documents justificatius del pagament i hauran de reintegrar les quantitats que no
s’hagin invertit. En tot cas a 31 de desembre han de quedar justificades totes les
ordres de pagament.

Les justificacions corresponents a prestacions economiques d’urgeéncia social, en
cap cas es poden agrupar en tercers generics i s’han d’aplicar a la comptabilitat a
cada beneficiari.

Per a les ordres de pagament que s’hagin expedit a habilitats reiteratius amb
compte corrent, a més dels justificants de les despeses realitzades, caldra
acompanyar un informe del/la tresorer/a on es posi de manifest la situacié del
compte corrent i la liquidacié dels interessos quan correspongui.

Les factures i els comprovants que serviran com a justificants de les ordres de
pagaments a justificar, seran originals, tindran els mateixos requisits que la resta
de factures de I’ Ajuntament i hauran de concordar amb la finalitat per a la qual
es van expedir.

No es podran lliurar noves ordres de pagaments a justificar, pels mateixos
conceptes pressupostaris, a habilitats que tinguin fons pendents de justificar i
hagi sobrepassat el termini concedit per a la seva justificacio.

La custodia dels fons sera responsabilitat dels habilitats.

Correspondra I’aprovacié de les justificacions al/la regidor/a delegat/da de
Serveis Centrals, amb excepci6 de les prestacions economiques d’urgencia social
per als quals la tramitaci6 es realitzara des del servei gestor.
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La coordinacié i el control dels comptes corrents dels habilitats d’ordres de
pagament a justificar de caracter reiteratiu, correspon a la Tresoreria Municipal,
sense perjudici del control de la Intervencié Municipal i es seguiran les segiients
normes:

a) Amb la periodicitat que determini la Tresoreria i com a minim en les primeres
quinzenes dels mesos de gener, abril, juliol i octubre i, referits al darrer dia del
trimestre immediatament anterior, els habilitats d’ordres de pagaments a
justificar que tinguin compte corrent, rendiran comptes al/la tresorera.

b) Als efectes de la rendici6 de comptes, els habilitats d’ordres de pagaments a
justificar, presentaran al/la tresorer/a els extractes bancaris dels comptes corrents
oberts, referides al periode a justificar, aixi com un estat de situacié del compte
corrent, en el qual hi consti el saldo inicial del compte del periode anterior, els
ingressos i pagaments del trimestre i s’hauran de realitzar les conciliacions que
corresponguin si hi haguessin discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del
compte corrent.

¢) Una vegada s’hagin rebut els estats de Tresoreria amb tota la documentacid, el/la
tresorer/a municipal fara un informe que pot ser favorable o amb objeccions i
I’enviara a la Intervencié Municipal per al seu control.

Fiscalitzacio prévia limitada:

8.- La fiscalitzaci6 previa limitada per a I’atorgament de manaments a justificar del pressupost,
incloura, a més dels extrems generals que estableix el RDLeg 2/2004, els segiients:

a)

b)

c)

d)

€)

Si es tracta d’atorgaments d’ajuts socials pel procediment ordinari, s’acompanya 1’informe
de la Comissié d’atorgament de prestacions economiques d’urgencia social i proposta de
decret.

Si es tracta d’atorgament d’ajuts socials pel procediment d’urgencia, s’acompanya
I’informe signat pel professional de serveis basics, el/la cap de secci6 i proposta de decret.

Si es tracta d’atorgament d’ajuts socials pel procediment d’emergencia, s’acompanya
copia del decret signat d’atorgament de 1’ajut.

Si es tracta d’inscripcions a accions formatives del personal, s’acompanya la sol-licitud
d’inscripci6 signada pel Servei de Recursos Humans i amb indicacié del compte bancari
on cal que Tresoreria realitzi ’ingrés en cas que s hagi de realitzar per transferéncia.

Per a I’atorgament de manaments a justificar s’ha comprovat que el perceptor no té fons
pendents de justificar quan hagi transcorregut el termini concedit per a la seva justificacio.
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Article 27¢.- Avancaments de caixa fixa.

1.- Amb caracter d'avancament de caixa fixa, es podran efectuar provisions de fons, a favor
del/la tresorer/a de I’Ajuntament, amb els quals es podran atendre les despeses que es
relacionen a continuacio:

- Reparacions i conservacio (material i reparacions petites)
- Material ordinari no inventariable (d'oficina i d'altres)

- Atencions protocol-laries i representatives

- Dietes, despeses de locomocié i altres indemnitzacions

- Combustible

- Anuncis a butlletins oficials

- Avancament de nomina

- Correus, comunicacions i trameses

- Subscripcions i publicacions

- Aranzels i taxes de registres o altres organismes publics
- Despeses de formacid, inscripcions a jornades, seminaris, ... i les despeses dels allotjaments

2.- Els fons destinats al pagament de bestretes de caixa fixa, s’ingressaran en el compte corrent
restringit anomenat “Ajuntament de Matard, compte corrent restringit de caixa fixa de
tresoreria”. Aquest compte constara en I’Estat de Tresoreria de 1’ Ajuntament i el seu control es
realitzara de la forma segiient:

Trimestralment, i, com a minim, abans del 31 de desembre, el/la tresorer/a presentara a la
Intervencié un estat de situacié del compte corrent de bestreta de caixa fixa, on hi constin el
saldo inicial del compte del periode anterior, els ingressos i els pagament realitzats. També
s’acompanyaran els extractes bancaris aixi com un estat de conciliacié en cas que hi hagin
discrepancies entre el saldo bancari i el saldo del compte de bestreta de caixa fixa.

Gesti6 Economica formalitzara comptablement els interessos que s’hagin meritat quan
correspongui.

3.- La rendici6 de comptes de la bestreta de caixa fixa per part de I’habilitat, es realitzara amb
la periodicitat que ho aconsellin les necessitats de tresoreria i prévia presentacié dels
justificants, es reposaran els fons amb aplicacié als conceptes pressupostaris a que
corresponguin les quantitats justificades i per la quantia d’aquestes.

4.- La fiscalitzacié de les bestretes de caixa fixa sera realitzada per part de la Intervencio
previament a la reposici6 dels fons. A tal efecte, les factures i comprovants que serviran com a
justificants, seran originals.

5.- El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjancant fons procedents de bestretes de
caixa fixa, ha de ser la factura del proveidor.
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6.- Els pagaments realitzats amb certa periodicitat amb els tercers (despeses d’Alcaldia i
Relacions Institucionals, ...), quan I’import unitari de cada comprovant no excedeixi dels 600€,
es podran agrupar en tercers generics creats a tal efecte. Caldra que les operacions
s’acompanyin de la relacié detallada de totes les despeses agrupades. En queden exceptuades
les aportacions i subvencions, les quals en cap cas es poden agrupar en tercers generics i s’han
d’aplicar a la comptabilitat a cada beneficiari.

8.- Les despeses pagades per bestreta de caixa fixa, seran autoritzades per el/la regidor/a
delegat/da de Serveis Centrals.

La quantia de cada despesa pagada amb aquests fons no podra ser superior, amb caracter
general, a 3.000€.

9.- L’import de la bestreta de caixa fixa s’autoritza en:

Organisme Import (€)

Ajuntament 60.000,00

Titol IV

ELS INGRESSOS

Article 28¢é.- Execucié pressupostaria d’ingressos

1.- L’execucié del pressupost d’ingressos ve regulada en 1’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de
setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de Comptabilitat per a
I’ Administracié Local.

2.- Els documents comptables en I’execucid del pressupost d’ingressos s’iniciaran en el Servei

de Gestio Economica que els enregistrara provisionalment en 1’aplicacié de gestid

pressupostaria i seran aprovats per 1’0organ competent. S’enviaran a la Intervencié de Fons per
499

a la seva “presa de rad”, posteriorment passaran al Servei de Gestié6 Economica per a la seva
comptabilitzacié definitiva.

La presa de ra6 en comptabilitat es fara en els termes de la Regla 38 de la Instruccié del model
normal de Comptabilitat per a I'Administracié Local aprovada per Ordre HAP/1781/2013, de
20 de setembre, i a I’igual que el registre comptable definitiu, a partir de la informacié que
consta en els documents comptables.
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No obstant, en el cas d’atorgament de subvencions finalistes que la seva justificacié impliqui
despesa no financada amb la mateixa, per a ’acceptacié de la subvencié caldra realitzar la
fiscalitzacié prévia limitada, que consistira en comprovar que hi ha crédit suficient per atendre
la part de la despesa no financada per la subvencid.

A tal efecte sera necessari un informe del servei gestor que detalli com es preveu justificar la
subvenci6 atorgada, amb indicacié del credit de les partides en els quals s’imputara la part de
despesa no financada per la subvencid atorgada i emetre retencions de credit quan
correspongui.

3.- L’organ competent per aprovar les baixes d’ingressos sera el mateix que hagi aprovat les
liquidacions, fins i tot les corresponents a exercicis tancats.

4.- L’organ competent per a 1’acceptacié de subvencions, sera el/la regidor/a delegat/da que
correspongui.

5.- Per a la justificaci6 de subvencions rebudes, s’estara al previst a les bases de la
corresponent convocatoria i demés normativa. Quan correspongui, el responsable de la seva
tramitacié o cap de servei, emetra el corresponent Faig Constar que acrediti que les factures
relacionades, despeses de personal o altres, han estat aplicades a 1’objecte de la subvencid.

6.- Els certificats per a la justificacié de les subvencions rebudes s’hauran de sol-licitar a la
Intervencié Municipal amb un termini de 15 dies a fi i efecte de poder realitzar les
comprovacions oportunes.

Article 29¢ .- Multes de circulacio

Pel que fa a les dentincies d’infraccié de transit, es procedira a reconeixer 1’import total
d’aquestes acceptades per ’ORGT en cada exercici. A final de I’exercici es considerara en el
calcul dels saldos de dubtés cobrament I'import d’aquestes que no hagin esdevingut com a
sanci6 ferma.

Quan es formalitzin les recaptacions efectives de les multes, quedaran aprovades les
bonificacions del 50%, en els casos que procedeixi, amb la corresponent baixa o anul-lacié del
dret reconegut.

La comptabilitzacié dels ingressos, baixes i anul-lacions de multes de circulacié es fara a partir
del resum mensual de gestié que elabora I'Organisme de Gesti6 tributaria de la Diputacié de
Barcelona, resum que haura de ser validat per 1'0rgan gestor de les multes.
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Article 30é.- Gesti6 de la Recaptacié

1.- El Ple de la Corporacié Municipal en la sessié del dia 4 de desembre de 1997 va adoptar
I’acord de delegar en I’Organisme autonom de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona,
les facultats de Recaptacié en periode voluntari i executiu dels seus tributs, preus publics,
sancions i altres de dret public municipal, tot aix0 a tenor del que permet I’article 8.1 del
RDLeg. 2/2004 i Iarticle 106.3 de la Llei 7/85, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de
Regim Local. En data 05/05/2016, el Ple de I’ Ajuntament va aprovar modificar els termes de
la delegacid, acord que també va ser aprovat pel Ple de la Diputaci6, el 27/10/2016. No obstant
la Recaptaci6 Municipal continuara realitzant la recaptaci6 amb periode voluntari
d’autoliquidacions, ingressos directes sense contret previ (lliurats en ma pels contribuents) i
altres conceptes diversos.

Per tal d'iniciar el procediment de recaptacié dels ingressos directes i autoliquidacions per part
de I'Organisme de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona, cada mes (n) s'elaborara
fitxer informatic comprensiu dels rebuts liquidats i no cobrats del mes n-2.

Aquest fitxer s'enviara a I'Organisme de gestié tributaria acompanyat del carrec resum detallat
per conceptes i contrets, carrec que haura de ser acceptat per l'organisme un cop processada la
informacio del fitxer.

2.- L’acord del Ple estableix que la durada o termini per al qual s’acorda la present delegaci6
de funcions es d’un periode de dos anys, prorrogable per periodes consecutius d’un any, per
reconduccié tacita, la qual es produira automaticament, llevat que qualsevol d’ambdues
administracions acordi deixar sense efecte I’esmentada delegacid, fet que haura de notificar-se
en un termini no inferior als sis mesos del venciment d’algun dels terminis.

3.- El contingut de la delegaci6 abastara I’exercici de les segiients funcions :

- 3.1) L’emissi6 dels instruments cobradors en valors rebuts, corresponents al conjunt de
tributs i preus publics de cobrament periodic i notificacié d’aquests, tot aixo a partir de la
informaci6 facilitada per I’ Ajuntament.

- 3.2) La practica de les liquidacions per ingrés directe, notificacié reglamentaria de les
mateixes, tributs, preus publics, sancions i altres ingressos de dret public generades per

I’ Ajuntament i facilitades per aquest.

- 3.3) La recaptacié en periode voluntari dels rebuts i liquidacions esmentats en els punts
anteriors.

- 3.4) El dictat de la provisi6 de constrenyiment.

- 3.5) La recaptacié en via de constrenyiment dels rebuts i liquidacions que no s’hagin cobrat
en periode voluntari.
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- 3.6 ) La liquidaci6 d’interessos de demora.
- 3.7) Laresolucié dels recursos que s’interposin contra els actes anteriors.

4.- I’ Ajuntament es reserva la facultat de dictar instruccions tecniques de caracter general i la
possibilitat de poder sol-licitar i obtenir en qualsevol moment informacié sobre la gestid, en els
terminis previstos a I’article 27 i concordants de la Llei 7/85, de 2 d’abril, Reguladora de les
Bases de Regim Local.

5.- Pel que fa a la comptabilitzaci6é d’ingressos recaptats per I’Organisme Autdonom Local de
Gestié Tributaria de la Diputaci6 de Barcelona, s’estableix que aquesta presentara
mensualment una aplicacié-resum de tots els ingressos municipals recaptats, que haura de
portar com a identificacié el nimero de dret reconegut establert préeviament en 1’aplicacié de
gestié pressupostaria.

Pel que fa a la comptabilitzacié de les anul-lacions, les aplicacions que presenta I’ORGT al
respecte, no distingeixen entre anul-lacions per insolvéncia i anul-lacions per prescripcio,
comptabilitzant-les totes dins el concepte d’insolvencia, per tant i com es preveu que el procés
d’entrada d’aquestes dades es realitzara mitjancant una aplicacié informatica, aquestes es
comptabilitzaran inicialment en la comptabilitat municipal com a anul-lacions per insolvencia,
regularitzant-se posteriorment amb periodicitat mensual aquesta situacié comptable.

Aquesta regularitzaci6 es realitzara a partir del full-resum d’anul-lacions per prescripcié que
mensualment presentara ’ORGT, en el qual hi constard el nimero de drets reconeguts,
conceptes, imports, exercicis comptables que estiguin afectats.

6.- Als efectes de poder portar un control extrapressupostari dels fraccionaments d’ingrés per
rebut i ingrés directe que gestioni I’ORGT, aquest elaborara una relacié mensual de
fraccionaments, la qual podra acompanyar 1’aplicacié mensual i en la que s’hi haura de fer
constar el detall dels fraccionaments concedits i el seguiment dels mateixos.

Article 31e.- Ingressos a compte.

1.- Tindran la consideracié d'ingressos a compte les quantitats satisfetes en els suposits
segiients:

a) Quan, dins del periode voluntari, s'hagi satisfet una quantitat inferior a la que es deu per un
deute tributari que hagués estat notificat correctament.

El procediment de constrenyiment s'iniciara mitjangant provisié notificada al deutor en la que
s'identificara el deute pendent i se’l requerira perque realitzi el pagament amb el recarrec
corresponent.
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b) Quan, una vegada vengut el periode voluntari, shagi pagat la quota tributaria, perd no el
recarrec de constrenyiment.

En aquest suposit es requerira al contribuent perque aboni l'esmentat recarrec.

¢) Quan el pagament s'efectui en base a una autoliquidacié perd l'import satisfet €s menor del
que resultaria correcte segons les dades de la declaracid.

En aquest cas, 1'oficina gestora practicara una liquidacié complementaria.

Article 32¢.- Comptabilitzacié dels cobraments.

1.- Els ingressos, mentre no es conegui l'aplicacié pressupostaria que els correspon, es
registraran des del Servei de Gestié Economica com a ingressos pendents d'aplicacid, passant a
la Intervencié de Fons per a la seva presa de rad. Aix0 no obstant, els fons seran integrats en la
caixa Unica.

2.- Per a la resta d'ingressos que ha de percebre la corporacid, es formalitzaran mitjangant una
ordre d'ingrés que s'aplicara al concepte pressupostari procedent des del Servei de Gestid

Econdmica i es trametra a la Intervencié de Fons per a la seva “presa de rad”, posteriorment es
tramitaran al Servei de Gestié Economica per a la seva comptabilitzacié definitiva.

Article 33é.- Comptabilitzacié d’ingressos indeguts.

1.- Peridodicament, els serveis gestors tramitaran al Servei d’Ingressos, I’aprovacid
d’expedients col-lectius de devolucié d’ingressos. El Servei de Gesti6 Economica els
enregistrara provisionalment en I’aplicacié de gestié pressupostaria per a la seva
comptabilitzacié previa de “presa de rad” els quals, un cop aprovats i comptabilitzats es
tramitaran a Tresoreria per a que s’efectui el seu pagament.

2.- Els ingressos duplicats es comptabilitzaran en el compte extrapressupostari 4193 d’altres
creditors. La delegacié de la recaptacié6 en 'ORGT estableix que sera aquest organisme
I’encarregat de procedir a la devolucié d’ingressos per duplicitat, i es donara compte de les
quanties pendents de retorn en el compte de recaptacié de final de cada exercici pressupostari
als efectes de la seva integraci6 en la comptabilitat municipal.

Article 34¢.- Compte de recaptacio
L’Organisme Autonom de Gestié Tributaria de la Diputacié de Barcelona presentara els

comptes de recaptacié a la Tresoreria Municipal. Es procedira a la seva aprovacié per
I*alcalde, previs informes del/la tresorer/a i de la Intervencié de Fons.
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Titol V

ALTRES OPERACIONS

CAPITOL L- ALTRES OPERACIONS NO PRESSUPOSTARIES

Article 35e.- Aquestes operacions, ordres d'ingrés i pagament no pressupostaries, seran
iniciades pel Serveis de Gestio Econdmica que expedira el document comptable amb el seu
enregistrament en ’aplicacié de gestié pressupostaria. La Intervencié de Fons procedira a la
seva fiscalitzacié previa limitada i ho passara al Servei de Gestié6 Economica per a la seva
comptabilitzacié definitiva.

Article 36¢e.- Per a les devolucions de fiances, el servei de Gestié Econdmica emetra 1'ordre de
devolucid, previ l'informe d'Intervencié que acrediti que consta en la comptabilitat la fianca
constituida.

CAPITOL IL.- AVANTPROJECTES I PROJECTES

Article 37¢.- Avantprojectes i projectes

L’elaboracié d’avantprojectes o projectes d’actuacions futures que en la seva execucid i
posterior entrada en funcionament generin despesa, requeriran la confeccié d’informe
econdomic d’avaluacié d’aquestes despeses.

Exemples d’aquests avantprojectes o projectes sén: noves i ampliacions de dependéncies
municipals, de serveis a prestar, d’actuacions municipals, de col-laboracions, ...

L’informe economic haura de contenir:

- Un informe patrimonial que contindra la fitxa de I’Inventari General de Béns i Drets
Municipal de la finca on es realitza I’actuacié i on es detallara la disponibilitat fisica i
juridica de la finca, aixi com aquelles circumstancies que siguin rellevants als efectes de la
disponibilitat i de I’execucié de la/es actuacié/ons projectada/des.

- Una valoracié aproximada de I’execuci6 de l’obra, si correspon, aixi com valoracié
aproximada de despeses de funcionament: despeses de personal, manteniment i
conservacio, consums i subministres, serveis exteriors, despeses financeres,....
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L’elaboracié d’aquest informe sera realitzat pel propi servei gestor amb la col-laboracié del
Servei de Gestié Economica.

Abans d’iniciar qualsevol actuacié en aquests avantprojectes o projectes, caldra la confecci6
de I’informe esmentat, fins i tot abans de la seva presentaci6 a I’equip de govern. En aquests
casos, s’haura de remetre ’expedient al Servei de Gestié Econdmica.

S’adjunta com a annex 5 I’arxiu amb les fitxes per recollir les dades per 1’elaboracié de
I’informe economic.

CAPITOL III.- PROJECTES DE DESPESA I DESPESES AMB FINANCAMENT
AFECTAT

Article 38¢.- Projectes de despesa.

Segueixen la regulacié establerta en la Seccié 2a i 3a del capitol 2 de I’Ordre HAP/1781/2013,
de 20 de setembre.

Els credits assignats a projectes de despesa queden subjectes exclusivament a les vinculacions
juridiques establertes per a les aplicacions pressupostaries amb carrec a les quals s'ha previst la
seva realitzacid, fixades en l'article 5¢ d'aquestes bases.

Article 39¢.- Financament dels projectes de despesa i despesa amb financament afectat

Les operacions d’endeutament i d’altres operacions de credit previstes en el pressupost aniran
destinades al financament del conjunt de les operacions de capital (despeses d’inversions,
transferéncies de capital i actius financers) consignades en I’estat de despeses del mateix.

L’assignaci6 dels recursos que financen les despeses de capital (capitols VI, VII i VIII) entre
els diferents projectes, la determinara, en cada cas, I’alcalde, podent modificar (al llarg de
I’exercici) aquesta distribucié, a partir de la proposta motivada del Servei de Gestid
Economica, sempre que, en tot cas, es respectin les limitacions dels articles 49.1 1 173.6 del
RDLeg. 2/2004 i el que esta regulat en el paragraf anterior. Aquesta proposta es trametra a la
Intervencié de Fons per a la seva fiscalitzaci6 previa limitada.

De les distribucions acordades i de les seves modificacions es comunicara a les entitats que
hagin atorgat aquestes operacions quan corresponguin a operacions formalitzades per finangar
un projecte especific i determinat.
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S’exclouen del régim anterior els préstecs i les operacions de credit que es formalitzin per
refinancar o cancel-lar anticipadament altres operacions de credit.

Article 40e.- Seguiment dels projectes de despesa i de les despeses amb financament
afectat

La regulaci6 de les despeses amb financament afectat ve establerta en la secci6 3a del capitol 2
de I’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre.

El Servei de Gestié Economica realitzara un seguiment d’aquestes despeses i dels projectes de
despesa amb la col-laboracié dels serveis gestors de la despesa.

CAPITOL IV.- TRESORERIA

Article 41¢.- Pla de tresoreria

1.- Correspondra al/la tresorer/a elaborar les linies basiques de funcionament de la Tresoreria
Municipal mitjancant la regulacié que es descriu a continuacié:

2.- La politica de pagaments a proveidors sera conjunta i tnica en tot el Grup Ajuntament
(Societats, Entitats Publiques Empresarials, Fundacions i Consorcis) i es fixara des de la
Tresoreria el termini de pagament general. La coordinacié de la Tresoreria del grup la
realitzara el Servei de Gesti6 Econdmica i ve regulada en ’apartat de mesures de coordinacié
del grup d’aquestes bases d’execucio.

3.- La gesti6 dels recursos liquids es portara a terme sota els criteris d’obtencié de la maxima
rendibilitat, s’assegurara, en qualsevol cas, la liquiditat immediata per tal de complir les
obligacions en els corresponents terminis de venciment. Les inversions financeres per la
rendibilitat de les puntes de tresoreria seran efectuades per la tresoreria, ratificades pel/la
regidor/a delegat/da Serveis Centrals i se’n donara compte a la Intervencié de Fons.

4.- Es confeccionaran actes d’arqueig amb la periodicitat que s’estableixi en el Pla de
Tresoreria.

5.- Tots els comptes bancaris de 1’Ajuntament tindran signatura conjunta dels tres clavers
(I’ Alcalde-President, la Tresoreria de Fons i la Intervencié de Fons), tret de les excepcions
indicades en el punt 6 d’aquest article. No obstant, la realitzaci6 dels pagaments i
transferéncies a través de banca electronica es delega en el/la tresorer/a municipal.
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6.- Queden exceptuats de la signatura conjunta dels tres clavers els comptes que s’esmenten en
I’article 27¢ (avancaments de caixa fixa), els que s’utilitzen pel pagament de les nomines dels
treballadors de I’ Ajuntament, els comptes de recaptacié que estan restringits exclusivament a
la recaptaci6 d’ingressos i que els seus saldos es reposen periodicament en els comptes
bancaris de I’ Ajuntament i aquelles operacions que tinguin qualificacié de moviments interns
o de traspas de fons d’un compte a altre que seran tots ells amb caracter excepcional de
responsabilitat exclusiva del/la tresorer/a.

7.- El/la tresorer/a realitzara la disposicié de fons de les operacions de préstec d'acord amb les
necessitats de tresoreria.

8.- L’Ajuntament podra tenir contractes de gestié de pagaments amb entitats financeres per
facilitar els pagaments als proveidors i que aquests disposin de la possibilitat de 1’avancament
en el cobrament de les seves factures.

Titol VI
COMPTABILITAT I TANCAMENT PRESSUPOSTARI

CAPITOL L- NORMES GENERALS

Article 42¢.- Sistema comptable

1. El sistema comptable d’aquesta Administracid, es regira pel que disposa 1’Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local. La normativa comptable que regeix per a I’ Administracié General de
I’Estat tindra caracter de supletoria, d’acord amb el que estableix 1’article 4.1 a) de la Llei
de bases de regim local.

2. El sistema comptable sera homogeni per a tot I’ambit municipal, excepte les societats
privades municipals que es regiran pel Pla de comptabilitat de I’empresa privada.

Article 43¢.- Instruccions de tancament de ’exercici

1. EI Servei de Gesti6 Economica, d’acord amb les atribucions que li atorga 1’Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local, elaborara, abans del 30 de novembre, les instruccions tecniques
reguladores del tancament de I’exercici, que seran aprovades pel/la regidor/a delegat/da de
Serveis Centrals.
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2. Les instruccions reguladores del tancament de 1’exercici contindran, com a minim, les
segiients determinacions:

Dates limit per a I’aprovacié de les modificacions de pressupost per part dels
diferents organs competents.

Dates limit per a I’entrada de factures de proveidors i creditors en el Registre
Municipal o en el Punt General d’entrada de factures electroniques.

Dates limit per a I’enregistrament provisional d’operacions en 1’aplicacié de gestio
pressupostaria.

Requisits de tancament dels manaments lliurats a justificar i de les bestretes de
caixa fixa.

Dates limit perque els serveis gestors informin del desti dels romanents de credit
amb financament afectat disponibles, als efectes de la confeccié de I’expedient
d’incorporacié dels mateixos.

Facultats de la Intervencié Municipal en el cas de prorroga del pressupost respecte
a la determinaci6 dels credits que integraran el pressupost prorrogat.

Dates limit per a que els serveis gestors enviin al Servei de Gestié Economica el
detall de les despeses/ingressos meritades en 1’exercici perd reconegudes en el
pressupost de I’exercici segiient aixi com les despeses/ingressos reconeguts en el
pressupost actual i que el seu meritament correspon a I’exercici segiient.

CAPITOL IL- NORMES PER AL TANCAMENT PRESSUPOSTARI

Article 44é.- Llibres de comptabilitat, suport i emmagatzemament de la informacio
comptable i financera

1.

Els llibres de comptabilitat de 1’ Ajuntament de Mataré mitjangant els quals es portara la
comptabilitat seran:

a.

Llibres de comptabilitat principal

e Diari general d’operacions
Major de comptes
Inventaris i balangos
Diari d’operacions del pressupost de despeses
Major de conceptes del pressupost de despeses
Major de conceptes del pressupost d’ingressos
Major de conceptes no pressupostaris
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b. Llibres de comptabilitat auxiliar
e Llibres de comptabilitat auxiliar del pressupost de despeses
e Llibres de comptabilitat auxiliar del pressupost d’ingressos
e Llibres de comptabilitat auxiliar d’operacions no pressupostaries de
tresoreria.
e Llibre d’actes d’arqueig

2. Els llibres de comptabilitat s’adaptaran al contingut establert en I’annex ndmero 7
d’aquestes bases.

3. Els registres comptables de totes les operacions, aixi com els llibres de comptabilitat
descrits en el punt 1 d’aquest article, estaran suportats en el Sistema de Gestié Econdmic-
Financera de I’ Ajuntament. Aquest és el suport tnic i suficient dels mateixos.

4. FEl Servei de Sistemes d’Informacié i Telecomunicacions municipal sera el responsable
d’adoptar les mesures informatiques de seguretat que garanteixin la informacid, el
contingut i la conservaci6 de la informacié durant un periode de 6 anys.

5. El Servei de Sistemes d’Informaci6 i Telecomunicacions municipal, obligatoriament i com
a complement al seu protocol establert amb caracter general de coOpies de seguretat i
emmagatzematge de dades, confeccionara, en els suports definits per la Intervencid
Municipal i, abans de 31 de desembre, dues copies de la informacié economic-financera en
suport optic.

Article 45é.- Reconeixement d’operacions i aprovacié d'operacions de tancament
pressupostari i comptable

El reconeixement de despeses de 1’exercici actual es podra realitzar fins el 31 de gener de
I'exercici segiient, sempre i quan corresponguin a adquisicions, obres, serveis, prestacions o
despeses en general realitzats abans de 1’expiracié de I’exercici pressupostari actual i amb
carrec als respectius credits.

Durant el mes de gener es realitzaran i aprovaran, quan correspongui, totes aquelles operacions
pressupostaries 1 comptables necessaries per a la liquidacié pressupostaria i tancament
comptable de 1'exercici anterior.

Article 46¢.- Seguiment dels saldos pendents de pagament procedents de pressupostos
tancats

Durant l'exercici els serveis gestors de la despesa faran un seguiment dels saldos pendents de
pagament procedents de pressupostos tancats i realitzaran totes aquelles actuacions
d'investigaci6 i comprovaci6 dirigides al seu pagament. Per a les obligacions que correspongui
donar de baixa, ja sigui per prescripcié o anul-lacid, remetran 1'expedient corresponent al
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Servei de Gestié Economica que realitzara la introduccié de les operacions provisionals de
baixa en la corresponent aplicacié de gestié pressupostaria. El servei de Gestié6 Economica
confeccionara els expedients amb la documentacié aportada pels diferents serveis que trametra
a la Intervencié de Fons per a la seva fiscalitzacid. Es procedira a 1'aprovacié de les baixes
d'obligacions pendents de pagament per part del/la regidor/a delegat/da de Serveis Centrals.

Article 47¢.- Calcul dels drets de dificil o impossible recaptacio

El calcul del drets de dubtds cobrament es realitzara des del Servei de Tresoreria en base al
que estableix l'article 103 del R.D. 500/1990 i allo assenyalat en l'article 29¢ d'aquestes bases.

Per als saldos pendents dels capitols d’ingressos I, II i III, com a norma general es dotara
provisié calculada amb els percentatges aplicats per la Sindicatura en els seus informes
20/2014 i 21/2014, amb els limits minims que pugui fixar la normativa basica de regim local.
Les excepcions a aquests criteris son les segiients:
1. Per als saldos pendents per als quals realitzem un estudi individual s’hi aplicara la
provisié que determini el mateix.
2. Per als saldos pendents de multes s’aplicaran els percentatges de dotacié que
s’obtinguin de I’estudi que es realitzi de la recaptacié obtinguda dels saldos pendents
d’exercicis anteriors.

Per als saldos pendents de la resta de capitols, es dotaran segons estudi que es realitzi per a
cada cas concret.

L’import total minim de la provisié de drets de dificil o impossible recaptacid, sera el resultat
d’aplicar els limits minims que fixi la normativa basica de régim local.

Article 48¢é.- Calcul de les desviacions de financament i romanents de credit

El Servei de Gestié Economica, d'acord amb allo establert en les seccions 1a i 3a del capitol 2
de 1’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, presentara una proposta del calcul dels
romanents de credit aixi com d'incorporacidé d'aquests al pressupost de 1'exercici 2018 i de les
desviacions de financament, que sera remesa a la Intervencié de Fons per al seu contrast als
efectes de la formulacié de la liquidaci6 pressupostaria.
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CAPITOL III

Article 49¢.- Tancament comptable i liquidacio de I’exercici

1.

Les operacions de tancament de 1’exercici, seran les que estan regulades a 1’Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local.

La ICAL 2013 suposa un major allunyament de la comptabilitat dels registres
pressupostaris, aquest fet pot comportar un increment d’ajustaments a realitzar. Per
mesurar quan és procedent fer-los i quan no sén rellevants, ens cal aplicar el principi
d’importancia relativa o error tolerable que podem calcular mitjancant el calcul de la
materialitat que exposem a continuacio:

A: Total despesa (compte de resultats) x m
B: Total actiu (balan¢) X n
Materialitat = (A+B)/2

Els valors de “m” i “n” hauria d’estar en un interval entre 1’1% 1 el 3%.

Calcul de I’error tolerable en cada area:

MATERIALITATx \ Saldo de Area/SymadeSaldosTotesArees

A través d’aquest calcul podrem considerar que seran necessaris un seguit d’ajustaments,
en una area determinada, si I’import de I’error tolerable és superior al valor establert
anteriorment mentre que no caldra considerar-los si €s inferior.

Abans del tancament de 1’exercici, es realitzaran les operacions previes segiients, sempre
que correspongui la seva comptabilitzacié d’acord amb el que disposa la ICAL i les seves
normes de valoracié:
* Amortitzacions
e Provisions. S’enregistraran perdues de caracter temporal i reversible pels segiients
conceptes:
a) Correctores de valor:
= Provisions per depreciaci6 de l’immobilitzat material, immaterial i
Patrimoni Public del Sol.
= Per depreciacid de valors negociables i credits a llarg termini.
= Per deteriorament de saldos de dubtés cobrament.
=  Per depreciaci6 d’existencies
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b) Per riscos i despeses
= Provisions per a grans responsabilitats
= Provisions per depreciacié d’existéncies
e Periodificaci6
= Despeses i ingressos anticipats, financers i no financers
= Despeses i ingressos imputats al Patrimoni Net.
=  Variaci6 d’existencies
= Despeses i ingressos diferits, financers i no financers
e Altres operacions
= Operacions pendents d’aplicar al pressupost
= Reclassificacié temporal de debits i credits
= Reclassificacié de moneda diferent a I’euro.

2. Als efectes del calcul de les operacions previes al tancament, s’estableixen els segiients
criteris, que s’hauran d’aplicar com a minim al final de I’exercici:

a) Dotacié anual d’amortitzacions
So6n correccions de valor de caracter irreversible. S’aplicara el metode lineal en funcié de
la vida util dels diferents béns, la qual és la segiient:

Tipus de bé Anys de vida ttil estimada

Construccions 50
Magquinaria, equips i instal-lacions 10
Estris i eines 5
Mobiliari 10
Elements de transport 10
Equips per al procés d’informacié 5
Immobilitzat immaterial 4

b) Provisions per depreciacié de I’'immobilitzat
Es comptabilitzaran quan el valor de mercat del bé sigui inferior al valor net comptable i
per la diferéncia esmentada.

¢) Provisions per depreciacié de valors negociables
S’aplicara quan el valor de mercat del bé sigui inferior al valor d’adquisicidé i per la
difereéncia esmentada.

d) Dotacio anual del deteriorament per saldos de dubtés cobrament
Es calculara d’acord amb I’article 47¢ d’aquestes bases.

e) Provisions per depreciacié d’existéncies
Es comptabilitzaran quan el valor de mercat del bé sigui inferior al cost de produccié o
cost d’adquisici6 i per la diferéncia esmentada.
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f) Provisions per a responsabilitats i per a grans reparacions

Només es comptabilitzen quan tinguem la certesa que es produiran i quan el seu import
sigui significatiu. En el cas de la provisi6 per a responsabilitats, es justificara mitjangant
un informe del servei juridic i en la de grans reparacions es fonamentara en un informe
tecnic.

g) Periodificacions

En aplicacié del principi de meritaci6 a 31 de desembre, la imputacié d’ingressos i
despeses s’haura de fer en funcid del corrent real de béns i drets amb independéncia dels
moments en que es produeixin els cobraments i els pagaments.

Les anotacions comptables es realitzaran d’acord amb el que estableix la ICAL.

Les periodificacions podran ser dels segiients tipus:

g.1 Despeses anticipades, financeres i no financeres
g.2 Ingressos anticipats financers i no financers

Es tracta de despeses i ingressos comptabilitzats en 1’exercici que es tanca pero que el
seu consum es produeix en els segiients. Per aix0, en aplicacié del principi de
meritacid, es donara de baixa en 1’exercici 2016 la part no consumida o utilitzada o
s’imputara 'ingrés, segons correspongui, utilitzant els comptes: 480 “despeses
anticipades”, 485 “ingressos anticipats a curt termini” 186 “ingressos anticipats a llarg
termini”, 567 “despeses financeres pagades per anticipat”, 568 “ingressos financers
cobrats per anticipat”.

En aplicacié del principi d’importancia relativa, no s’enregistraran despeses i
ingressos anticipats quan la seva quantia sigui inferior a 1.000€ o quan
corresponguin a prestacions de tracte successiu i import anual similar.

2.3 despeses a distribuir en diversos exercicis

Corresponen a despeses que tenen una projeccié economica futura. Es comptabilitzen,
amb caracter general, aquells que estiguin associats a un passiu financer o bé a un fet
de naturalesa contractual.

g.4 variaci6 d’existéncies
So6n despeses que recolliran la variacié d’existencies del grup 3 del PGCP.

h) Despeses i ingressos diferits

Es tracta de despeses i ingressos sorgits de béns i serveis rebuts i d’ingressos meritats en
I’exercici perd no enregistrats perque no ha vengut I’obligacié de pagament o el dret de
cobrament fins el segiient exercici.

i)

Operacions pendents d’aplicar al pressupost

Corresponen a despeses efectivament realitzades o béns i serveis efectivament rebuts que
no han estat aplicats a pressupost.
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Totes aquestes despeses constaran en el compte 413 “creditors pendents d’aplicar al
pressupost”, d’acord amb el que estableix la ICAL. Es comptabilitzaran quan es coneguin i
com a minim abans del 31 de desembre.

Jj) Reclassificacié temporal de debits i credits

Segons la ICAL, al final de I’exercici es fara la reclassificacié comptable en rdbriques a
curt termini, d’aquells debits i crédits enregistrades en ribriques a llarg termini, per la part
d’aquests que el seu venciment sigui el segiient exercici.

Pels imports dels venciments dels crédits i dels debits que siguin imputables a I’exercici
segiient i comptabilitzats en els comptes 150, 155 i 158 de la ICAL del model normal,
s’abonaran als comptes 500, 505 i 508 i els venciments dels credits a llarg termini
comptabilitzats en els comptes 170, 171 i 178, imputables a 1’any segiient, s’abonaran en
els comptes 520, 521 i 528.

3. El Servei de Gesti6 Economica confeccionara una relacié detallada de tots els
ajustaments realitzats que s’acompanyara a I’expedient del Compte General.

4. D’acord amb la Regla 48.1c) de la Instruccié de Comptabilitat per a 1’Administracié
Local, model normal, s’acompanyara al Compte General de la corporacié, com a
documentacié complementaria, els comptes anuals de les entitats dependents, incloses dins
de I’ambit d’aplicacié de la Llei 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i
Sostenibilitat Financera. En el cas que alguna entitat no 1’hagi lliurat dins del termini
legalment establert, ho haura de fer posteriorment, un cop ’hagi aprovat el seu organ
competent.

Titol VII
COORDINA CIO D’ENS DEPENDENTS
Article 50¢.- Consell d’Administracio

A fi de coordinar la gesti6 de I’ Ajuntament amb la dels ens dependents, el Director de 1’ Area
Economica i Interventor de Fons Municipal de I’ Ajuntament de Mataré és el representant amb
veu i sense vot, en totes les entitats que consten en 'inventari d’ens del sector public del
Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques com a unitats institucionals puibliques
dependents de I’ Ajuntament de Mataré:
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Classificades com a Administracions Publiques:

e Matar6 Audiovisual
Promocions Urbanistiques de Matar, SA (PUMSA)
Consorci Digital Matar6-Maresme
Consorci Museu d’Art Contemporani de Matar6
Consorci Transversal Xarxa d’Activitats Culturals

Classificades dins del sector de societats no financeres:
e Parc Tecnocampus Matard
Fundacié Tecnocampus Matar6-Maresme
Aigiies de Matar6, SA
Fundacié Hospital Sant Jaume i Sta. Magdalena de Matar6

Fundaci6 Uni6 de Cooperadors de Matar6 Foment Economia Social i
Rehabilitacio.

Article 51e.- Coordinacié d’ens dependents

El Pla de Sanejament 2012-2016 aprovat pel Ple de I’ Ajuntament en data 10 de juliol de 2012,
revisat pel pla d’ajust aprovat pel Ple de 1’Ajuntament en data 25 de setembre del 2013,
estableix unes mesures de control a tots els ens que componen el grup Ajuntament, consistents
en la implantacié d’un nou sistema de coordinacié i control intern. En concret, el pla preveu
dues mesures a desenvolupar en les bases d’execucidé: centralitzacié de la tresoreria i
seguiment de les dades economiques-financeres que es regulen en els segiients articles.
Aquestes mesures s’estableixen per assolir una eficiéncia en la gesti6 de la tresoreria del grup i
un seguiment conjunt de la situacié econdmica-financera del grup.

Article 52¢.- Desenvolupament de les mesures per a la centralitzaci6 de la Tresoreria

Les entitats que formen el Grup Ajuntament (Societats, Entitats Publiques Empresarials,
Fundacions i Consorcis), juntament amb el Servei de Gestié Econdmica, estudiaran la seva
situacié de tresoreria i previsions d’aquesta a curt, mig i llarg termini. Aquest estudi es
realitzara mensualment i pel mateix caldra disposar de la segiient informacio:

1) Extracte bancari de tots els comptes bancaris que continguin els saldos del dia anterior
al que es presenti.

2) Extracte bancari de tots els comptes bancaris amb tots els moviments de 1’1 al 31 del
mes anterior.
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3) Full de treball de previsid de tresoreria amb abast de tot I’exercici actual. A partir del
mes d’octubre incloura també el primer semestre de 1’exercici segiient. Aquesta
previsio sera el més detallada possible i es correspondra amb la que utilitzin com a
eina de treball el departament de Tresoreria de cada ens. Aquesta previsié de tresoreria
detallara per separat pagaments i cobraments entre ens del grup Ajuntament (es
distingiran en color taronja), també incloura el saldo minim de tresoreria aconsellable.
Aquest full incloura les condicions financeres de tots els instruments financers que
s’utilitzen: comptes corrents, polisses, confirming, ...

4) Relacié detallada de pagaments a realitzar fins al mes segiient, especificant: data de
factura, nom del proveidor i import.

En base a aquesta informacié, es proposaran els traspassos de fons necessaris entre els
diferents ens a fi d’evitar ineficieéncies en la col-locacié d’excedents i disposicions de polisses
de tresoreria. Els traspassos seran gestionats i autoritzats des de la tresoreria municipal. Gestié
Econdmica elaborara un resum mensual amb els saldos previstos i els traspassos realitzats.
S’adjunta com annex 9 a les presents bases el full de treball on es recull la documentacié del
programa de treball de tresoreria.

Aquests traspassos de fons es comptabilitzaran com avancaments o reintegraments de les
aportacions municipals contemplades en el pressupost municipal. En aquells casos que no
existeixin previsions pressupostaries d’aportacions o aquestes siguin inferiors als traspassos
proposats, s’instrumentalitzaran com ajuts de caixa o amb la creacié comptable de comptes
entre ens dependents.

El concepte d’ajuts de caixa equival a operacions temporals de tresoreria entre les diferents
entitats integrants del grup Ajuntament de Matard. Per concedir ajuts de caixa, 1’entitat
prestataria haura d’elaborar un informe en el qual es posi de manifest la seva disponibilitat de
tresoreria. En tot ajut de caixa I’ Ajuntament intervindra com a sol-licitant o atorgant.

L’organ competent de I’entitat sol-licitat efectuara 1’oportuna sol-licitud formal, indicant-ne la
causa i 'import. El/la regidor/a delegat/da de Serveis Centrals o I’0rgan competent segons els
estatuts de 1’ens, previ informe de la Tresoreria, resoldra sobre la sol-licitud formulada,
indicant les condicions financeres de I’ajut en el seu cas.

La concessi6 d’un ajut de caixa suposara, per part de I’entitat sol-licitant, I’obligacié del
reintegrament del principal i de les despeses financeres que es meritin en els terminis i
condicions fixats al decret de concessid. Gesti0 Economica practicara les oportunes
liquidacions per calcular les despeses financeres esmentades quan 1’atorgament de 1’ajut sigui
I’ Ajuntament.

La retribucié d’aquests ajuts es fixara en base a la retribucié que obté I’ens atorgant pels saldos
positius en compte corrent, o bé, si aixi correspon, pel cost que suportara si 1’atorgament de
I’ ajut es correspon amb disposicid de polisses de tresoreria.
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La formalitzacié comptable dels ajuts de caixa, tant pel que fa a 1I’Ajuntament com a les
Entitats Publiques Empresarials, Societats Municipals, Fundacions i Consorcis es realitzara de
forma analoga a la de les operacions de tresoreria.

Article 53e.- Desenvolupament de les mesures pel seguiment de les dades economiques-
financeres

Seguiment per part de les entitats que formen el grup Ajuntament conjuntament amb I’area
economica de I’ Ajuntament, dels comptes dels diferents Ens, agrupats de la segiient forma:

PUMSA (Porta Laietana )

AMSA

TECNOCAMPUS ( EPE i Fundaci6)

ALTRES

EPE Mataré Audiovisual

Consorci Museu d’ Art Contemporani

Consorci Digital Matar6 Maresme

Consorci Transversal Xarxa d’Activitats Culturals
Fundaci6 Unié Cooperadors de Matar6 Foment Economia Social i
Rehabilitacio.

Fundacié Hospital Sant Jaume i Sta. Magdalena de Matard.

oOowy
opooe

]

Aquest seguiment consistira en I’estudi i revisid dels plans de projeccions economico-
financeres, en el cas de la societat PUMSA, de les previsions contingudes en el contracte
programa d’aquelles entitats que el tinguin aprovat i de 1’execucié del seu pressupost en la
resta d’entitats. S’adjunta com annex 10 el programa de Treball.

Aquesta informaci6 tindra periodicitat trimestral i se’n disposara entre el dia 1 i 10 de cada
mes posterior al trimestre (abril, juliol, octubre i gener), i consistira en la segiient
documentacié amb les dades de tancament del trimestre acumulades de 1’exercici i la previsid
a final d’any.

PUMSA

PUMSA
Seguiment Tresoreria Recurrent, annex 10.P.1 i previsié evolucié
tresoreria, annex 10.P.4, annex 10.P.5 i annex 10.P.9.
Seguiment Pla de vendes, annex 10.P.2 i seguiment pla de vendes
aparcaments annex 10.P.10.
Evolucio del servei i I'estructura de deute annex 10.P.3i 10.P.7 i
previsié
Liquidacié trimestral grua ( ingressos-despeses)
Liquidacié trimestral zona blava (ingressos-despeses)
Seguiment pressupost, annex 10.P.8.
Aportacions Ajuntament i operacions vinculades, annex 10.P.6
Revisar indicadors ens dependents i altres ratios legals aplicables.
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AMSA
AMSA

Seguiment Pla Econdomic i Financer del Contracte Programa, annex
10.A.1

Evolucio del servei i I'estructura de deute, annex 10.A.2.
Aportacions Ajuntament i operacions vinculades, annex 10.A.3
Revisar indicadors ens dependents i altres ratios legals aplicables.

TECNOCAMPUS (EPE i FUNDACIO)

EPE TCM
Detall i evolucié dels ingressos i despeses per cada centre de cost,
respecte al contracte programa, annex 10.EPE TCM.1
Detall i evolucié del cost i el finangament de I'obra, annex 10.EPE
TCM.2
Evolucié del servei i I'estructura de deute, annex 10.EPE TCM.3
Aportacions Ajuntament i operacions vinculades, annex 10.EPE
TCM.4 | EPETCM 5
Revisar indicadors ens dependents i altres ratios legals aplicables.
FUNDACIO TCM

ALTRES (EPE Mataré Audiovisual, Consorci
Consorci Digital Matar6 Maresme, Consorci Transversal Xarxa d’Activitats
Culturals, Fundacié Uniéo de Cooperadors i Fundacié Hospital Sant Jaume i

Detall i evolucid dels ingressos i despeses per cada centre de cost,
respecte al contracte programa, annex 10.FUNDACIO TCM.1
Detall i analisi ingressos, annex 10.FUNDACIO TCM.2

Evoluci6 del servei i I'estructura de deute, annex 10.EPE TCM.3
Aportacions Ajuntament i operacions vinculades, annex
10.FUNDACIO TCM.3.

Revisar indicadors ens dependents i altres ratios legals aplicables.

Santa Magdalena)

Detall i evolucié del projeccié de comptes de pérdues i guanys, respecte al
contracte programa, annex 10.EPE Audiovisual.1, 10.CMAC.1, 10.TDT.1,

10.Fundacié Uni6 Cooperadors 1, 10. Fundaci6é Hospital 1, 10. CXTAC.1.
Evolucié del servei i I'estructura de deute, annex 10.TDT.2

Aportacions Ajuntament i operacions vinculades, annex 10.EPE Audiovisual
.2, 10.CMAC.2i 10.TDT.3, 10. Fundacié Unié Cooperadors 2, 10. Fundaci6

Hospital 2.
Revisar indicadors ens dependents i altres ratios legals aplicables.

Museu d’Art Contemporani,
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Titol VIII

INFORMACIO SEGUIMENT EXECUCIO PI}ESSUPOSTARIA I OBLIGACIONS DE
SUBMINISTRAMENT D’INFORMA CIO A ALTRES ADMINISTRA CIONS

Article 54¢.- Seguiment sobre execucio pressupostaria

1.- Tots els Ens que formen part del grup Ajuntament de Matard, elaboraran amb periodicitat
trimestral, el document informatiu de la gestié economico-financera, adaptat a les instruccions
del Servei de Gestié Economica segons els models descrits en I’article anterior.

2.- De conformitat amb [Darticle 207 del RDLeg. 2/2004, la intervencidé presentara
trimestralment 1’estat d’execucié del pressupost acompanyat de la informacié complementaria
que permeti valorar el nivell d’execucid. D’aquest estat se’n donara compte a la Junta de
Govern i a la Comissié Informativa de Serveis Centrals, Ocupacié i Promocié Econdomica; si
per motius justificats no es pogués aportar I’esmentada informacié s’informara de les causes
que ho impedeixen.

3.-Altra informacié a comunicar: les dades requerides per d’altres administracions segons la
normativa vigent. Actualment aquesta normativa correspon a:

L’Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre per la que es desenvolupen les obligacions de
subministrament d’informacié prevista a la llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera, modificada per 1’Ordre HAP/2082/2014, de 7 de
novembre.

La llei 15/2010, de 5 de juliol per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en
les operacions comercials.

RD 635/2014, de 25 de juliol, pel qual es desenvolupa la metodologia de calcul del periode
mig de pagament a proveidors de les Administracions Publiques i les condicions i el
procediment de retencié de recursos dels regims de financament, previstos en la Llei Organica
2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

Com annex 12 s’assenyala el calendari i informacié que actualment es requereix i que s’anira
adequant segons la normativa vigent en cada moment.
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Titol IX
VIGENCIA D’AQUESTES BASES
Article 55¢.-

Aquest pressupost entrara en vigor una vegada s’hagi publicat en la forma prevista en 1'apartat
3 de l'article 169 del RDLeg. 2/2004. No obstant aixo, el pressupost s’aprovara amb efectes 1
de gener del 2017 i els credits en ell inclosos, tindran la consideraci6 de credits inicials d’acord
amb allo establert en I’article 21 del R.D. 500/1990.

Article 56e.-

Si I’'1 de gener del 2018 no ha entrat en vigor el pressupost corresponent a aquell exercici, es
considerara automaticament prorrogat el pressupost de 1’exercici 2017 d’acord amb allod
estipulat en I’article 21 del R.D. 500/1990. A aquest respecte, durant el mes de desembre els
serveis gestors comunicaran al Servei de Gestid Econdmica, aquells serveis o programes,
inclosos en el pressupost inicial del 2017, que hagin de concloure en aquell exercici o estiguin
afectats a financament amb ingressos especifics o afectats que, exclusivament, s’haguessin de
percebre en D’exercici 2017. El Servei de Gesti6 Econdomica preparara la proposta de
pressupost prorrogat que incloura els capitols de despesa corrent (LILIILIV,V) i el capitol
VIII, exceptuant els ajustaments a que fa referencia I’esmentat article del R.D. 500/1990.

Segona part: Control i fiscalitzacio de la gesti6 economica, financera i
pressupostaria

Titol I

FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA

Article 57¢.- Fonament legal

A T’empara del que estableix I’article 219 del RDLeg. 2/2004, s’estableix la regulaci6 de la
funcié interventora en I’ Ajuntament en la seva modalitat de fiscalitzaci6 previa limitada. En el
cas de la creacié d’Entitats Publiques Empresarials, les operacions comercials o analogues no
estaran subjectes a fiscalitzaci6 previa; el seu examen s’incloura en 1’informe de fiscalitzacié a
“posteriori “o en el de control financer.
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Article 58¢.- Ambit de la fiscalitzacié prévia limitada

1.- Larticle 219 del RDLeg. 2/2004, estableix en el seu punt 1 el segiient:

“l. No estardn sometidos a intervencion previa los gastos de material no inventariable,
contratos menores, asi como los de cardcter periédico y demds de tracto sucesivo, una vez
intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o
sus modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la
normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.”

La presa de rad en comptabilitat es fara en els termes de la Regla 38 de 1’Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre i, a I’igual que el registre comptable definitiu, a partir de
la informacié que consta en els documents comptables.

2.- Es procedira a practicar la Intervencié previa pel sistema de fiscalitzacié limitada amb el
contingut que es determina en aquesta normativa, amb caracter general de tot acte, document o
expedient, susceptible de produir  obligacions de contingut economic. En queden
excepcionats:

a ) Els expedients i documents comptables que suposin la creacié de nous serveis.

b ) Els expedients que puguin suposar la realitzacié de despeses, els quals han de ser aprovats
pel Ple amb quorum especial.

c) Els expedients que per precepte legal no estiguin sotmesos a fiscalitzacié previa limitada.

d) Quan ho ordeni expressament 1’alcalde de la Corporacid, o el/la regidor/a del servei gestor
que proposa la despesa i que hagi de resoldre I’expedient.

Article 59¢é.- Contingut de la fiscalitzaci6 previa limitada

La Intervencié de Fons per tal d’efectuar la fiscalitzacié previa limitada dels actes, documents
o expedients subjectes a intervencio prévia es limitara a comprovar els segiients extrems:

A) Que existeix credit pressupostari suficient i que el proposat €s I’adient a la naturalesa de la
despesa o obligacié que es proposa contreure, tenint en compte els nivells de vinculacié
juridica que figuren en les bases d’execuci6 del pressupost.

B) Que I’0rgan al qual s’eleva la proposta és el competent legalment.

C) Que en els casos de compromisos de despesa de caracter plurianual, s’ha donat
compliment al que estableix I’article 174 del RDLeg. 2/2004.

D) Que en els casos d’expedients tramitats mitjangant documents “O” i “ADQO”, s’acrediti
I’existencia formal de documents justificatius de les obligacions que es proposen
recongixer (i /o factura conformada pel servei gestor).

E) Que el tipus de document de gestié sigui I’idoni i estigui enllagat amb els corresponents de
les fases anteriors i que aquestes hagin estat fiscalitzades préviament en els termes
d’aquestes normes.
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F) Aixi mateix es comprovara els extrems que es detallen a continuacié:

I.- En les despeses corresponents a despeses de personal:

- En les fases d’autoritzaci6 i disposicié de despeses :

Y

2)

Per nomenaments o contractes de personal caldra informe teécnic de Recursos Humans que
motivi el compliment de la legalitat en materia de selecci6 o provisid, que la persona té la
titulacié adequada per la plaga, aixi com la identificacié del lloc de treball a ocupar amb
les corresponents retribucions fent constar si es tracta de Relacié de Llocs de Treball,
programa, subvencié o qualsevol altre suposit legalment establert i la seva dotacid
pressupostaria. En el cas de vacants es fara constar la placa.

En qualsevol cas, I'informe técnic de referéncia portara el vist-i-plau d’una de les dues
caps del Servei de Recursos Humans o de la Direccié de Recursos Humans.

No obstant, en qualsevol moment la Intervencié de Fons pot requerir I’informe que
consideri oportd.

Per als suposits d’incorporacions de nou personal per casos de substitucié per IT o AT o
programes, Recursos Humans disposara fins el dia 25 del més segiient a la contractacio per
aportar la documentacié corresponent a la fiscalitzacié d’Intervencié. Amb I’excepcié del
mes de desembre que s’haura d’entregar abans del 24 de desembre i per aquells mesos en
els quals la manca del document comptable previ no permeti la comptabilitzacié de la
nomina d’aquell mes.

- En les fases de reconeixement d’obligacions :

1)
2)

3)

Que les nomines estiguin signades pel/la responsable de Recursos Humans.
Amb I’ordre de pagament no pressupostaria, que hi consta la segiient documentacio:
- Resum brut de nomina

- Resum brut de ndmina nominal

- Llistat de regularitzacions brut

- Llistat de nomina per partides

- Relaci6 d’altes i baixes

- Llistat de bestretes i deduccions judicials

- Llistat de quotes sindicals

- Llistat de personal amb liquidacions de vacances

- Copia dels decrets de totes les altes, baixes i variacions incloses

Amb la comptabilitzacié de les O’s, que hi consta la segiient documentacio:
- Llistat de nomina per partides

- Relaci6 d’altes i baixes

- Copia dels decrets que sustentin les variacions
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- Informe explicatiu de les variacions respecte del primer tancament de nomina, signat
pel/la responsable de Recursos Humans.

- AD’s de les partides corresponents de retribucions i seguretat social per a totes les
supleéncies del mes, acompanyades de la relacié de totes les supléncies amb indicacié
de I’acord que va aprovar cada contractacio.

IL. En les despeses derivades de contractes d’obres i les seves modificacions:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Quan correspongui, que s’acrediti 1’existencia de projecte informat per responsable
municipal.

2) Plec de clausules informat pel servei juridic.

3) Acta de replanteig signada pel responsable tecnic, en el seu cas.

4) Quan correspongui, I’existencia de I’informe al qual es fa referéncia en I’article 37¢.

Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’ autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposicid es
remetra al Servei de Gesti6 Economica I’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gesti pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:

1) Que hi consti la certificacié d’obra autoritzada pel facultatiu director i amb la conformitat
de la persona responsable de la gesti i en tot cas, que en la primera factura del contracte
s’ha constituit la garantia, quan correspongui. D’acord amb I’article 96.2 del text refés de
la Llei de contractes del sector public, la garantia es podra constituir mitjancant retencid
del seu import en el moment del pagament de la factura (aquest punt sera també aplicable
als contractes menors formalitzats).

2) Quan la certificaci6 inclou revisié de preus, que existeix informe sobre el compliment del
que estableix al respecte a la legislacié en materia de contractacié del sector public i que
no estigui expressament exclosa la possibilitat de revisi6 en el plec de clausules.

II1. En les despeses derivades d’obres complementaries o accessories:

Fase d’autoritzacié o disposicié de despesa:

1) Quan correspongui, que s’acrediti 1’existencia de projecte informat per responsable
municipal.

2) Quan correspongui, que existeix acta de replanteig

3) En el cas que superi el 20% del preu del contracte o bé que sense superar-lo s’adjudiqui a
un contractista diferent, amb els mateixos requisits que en 1’apartat anterior per a obra
nova i modificats.

4) Quan correspongui, 1’existencia de I’informe al qual es fa referéncia en I’ article 37¢.

77



0‘0’0

Ajuntament de Mataré

Fase de reconeixement d’obligacions:
1) Els mateixos extrems que els contractes d’obres.

IV. En les despeses derivades de contractes de subministrament, amb excepcié dels
contractes menors:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Plec de clausules informat pel servei juridic.

2) En el cas de procediment d’adjudicacié negociat, que existeix informe juridic que acrediti
les circumstancies que el motiven d’acord amb el que estableix el Reial decret legislatiu
3/2011, de 14 de novembre pel qual s’aprova el text refés de la Llei de contractes del
sector public.

3) En el cas de modificacions del contracte i revisi6 de preus, informe sobre la procedéncia
de la modificaci6 i que el propi plec no la prohibeix.

Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovaci6 de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’ autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposicid es
remetra al Servei de Gesti6 Economica I’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gestid pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:

1) Que en la primera factura del contracte s’ha constituit la garantia, quan correspongui.
D’acord amb I’article 96.2 del text refés de la Llei de contractes del sector public, la
garantia es podra constituir mitjancant retencié del seu import en el moment del pagament
de la factura (aquest punt sera també aplicable als contractes menors formalitzats).

V. En les despeses derivades de contractes de serveis, amb excepci6 dels contractes menors:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Plec de clausules informat pel servei juridic

2) Quan correspongui, justificacié de les causes que estableixen els articles 174 o 305 del
Text refés de la Llei de contractes del sector public.

3) En el cas de revisi6 de preus i modificacié de contracte, que existeix informe sobre el
compliment del que estableix la legislacié en materia de contractacié al respecte i que
aquesta possibilitat no esta expressament exclosa en el plec.

4) Quan correspongui, I’existencia de I’informe al qual es fa referencia en I’article 37¢.
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Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzaci previa. Un cop aprovada la disposici6 es
remetra al Servei de Gesti6 Economica I’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gestid pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:

1) Que en la primera factura del contracte s’ha constituit la garantia, quan correspongui.
D’acord amb I’article 96.2 del text refés de la Llei de contractes del sector public, la
garantia es podra constituir mitjancant retencié del seu import en el moment del pagament
de la factura (aquest punt sera també aplicable als contractes menors formalitzats).

V1. En les indemnitzacions als contractistes i particulars:

1) Que existeix informe juridic.

VIIL En els expedients de contingut patrimonial per permuta, arrendament, adquisicié i
alienacio:

Fase d’autoritzacié de despesa:

1) Que existeix proposta i informe juridic.

2) En el cas que I’expedient recaigui sobre béns de propietat municipal, certificat del servei
de patrimoni sobre aquesta titularitat i la qualificacié juridica del bé.

3) Quan correspongui, I’existeéncia de 1’informe al qual es fa referéncia en I’article 37¢.

Fase de disposicié de despesa:

Quan I’aprovacié de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’autoritzacié previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposici6 es
remetra al Servei de Gesti6 Economica I’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gesti6 pressupostaria. Gestid
Economica realitzara seva comptabilitzacié definitiva.

Fase de reconeixement d’obligacions:
1) Document justificatiu de les obligacions que es proposen reconeixer (i/o factura
conformada pel servei gestor)

VIIL En el pagament d’interessos de demora:

1) Existencia d’informe respecte a la seva procedéncia.
2) Comprovacié del calcul de la despesa proposada i que és adequada a les disposicions
vigents.
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IX. En les despeses per transferencies corrents i de capital:

a) Per a convenis de col-laboracié amb d'altres entitats de dret public o amb persones fisiques
o juridiques de dret privat, que existeixi informe de l'assessor juridic respecte al text del
conveni i justificacié per part del beneficiari d’estar al corrent de les seves obligacions
tributaries. Per a subvencions d’import inferior als 3.000 euros, sera suficient la declaracid
responsable de no deutes amb Hisenda i la Tresoreria de la Seguretat Social, pero, els
serveis gestors, hauran d’incloure sempre el certificat de no deutes amb 1’ Ajuntament.

b) Per a l'atorgament de subvencions per concurs: que les bases reguladores de la concessio
han estat informades per 1'assessor juridic i publicades i justificacié per part del beneficiari
d’estar al corrent de les seves obligacions tributaries. Per a subvencions d’import inferior
als 3.000 euros, sera suficient la declaracié responsable de no deutes amb Hisenda i la
Tresoreria de la Seguretat Social, pero, els serveis gestors, hauran d’incloure sempre el
certificat de no deutes amb I’ Ajuntament.

¢) Per al reconeixement d'obligacions de subvencions: que hi consta acreditacié del servei
que gestiona la subvencid, segons el model adjunt a aquestes bases com a annex 6.1,
acreditant el compliment pel perceptor dels requisits que estableix la convocatoria quant al
desti de la subvencid i que hi consta justificacié per part del beneficiari d’estar al corrent
de les seves obligacions tributaries. Quan es tracti de pagaments avancgats, sera necessari
adjuntar-hi també una copia del conveni signat.

Per als pagaments avancats de subvencions, caldra que en la primera operacié hi consti
acreditaci6 del servei que gestiona la subvencid, segons el model adjunt a aquestes bases
com a annex 6.2, acreditant que el perceptor no te cap subvencid pendent de justificacio i
de la qual hagi finalitzat el termini de justificacid.

D’acord amb els articles 23 i 88 del RD 887/2006, de 21 de juliol, que aprova el reglament de
la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de subvencions, els certificats de no deutes amb
Hisenda i la Tresoreria de la Seguretat Social tindran una validesa de sis mesos a comptar des
de la data d’expedicid.

En tots els casos el certificat de no deutes amb I’ Ajuntament haura de ser actual, per tant s’ha
de demanar de nou cada vegada. No obstant, per les beques de les escoles bressol que atorga la
Direccié Municipal d’Ensenyament, s’aportara la certificacié en el moment de la concessi6 i
en el mes de febrer, adjuntant declaracié dels pares o tutors dels beneficiaris per al qual es
comprometen a no tenir deutes en via de constrenyiment amb 1’ Ajuntament, amb advertiment
del previst a la Llei general de subvencions. En el suposit que des de la Tresoreria es detecti
I’incompliment de no deutes, es requerira que la Direccié d’Ensenyament aporti informe al
respecte.
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Quan es tracti d’atorgaments d’aportacions i subvencions a diversos beneficiaris, per a la
fiscalitzacié previa limitada, I’acreditacié d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb
Hisenda, amb la Tresoreria de la Seguretat Social i amb I’Ajuntament, es podra realitzar
adjuntant el model adjunt a aquestes bases com a annex 6.3 d’acreditacié de no deutes.

Quan I’aprovacid de la disposicié de la despesa li correspongui al mateix organ que va aprovar
I’ autoritzacidé previa, no es sotmetra a fiscalitzacié previa. Un cop aprovada la disposicid es
remetra al Servei de Gestié Econdmica 1’acord d’aprovacid, en el qual s’hi fara constar el
nimero d’operacié atorgat pel programa informatic de gestid pressupostaria. Gestid
Economica realitzara la seva comptabilitzacié definitiva.

IX. Per a I’atorgament de manaments a justificar:

a) Si es tracta d’atorgaments d’ajuts socials pel procediment ordinari, s’acompanya 1’informe
de la Comissi6 d’atorgament de prestacions economiques d’urgencia social i proposta de
decret.

b) Si es tracta d’atorgament d’ajuts socials pel procediment d’urgeéncia, s’acompanya
I’informe signat pel professional de serveis basics, el/la cap de secci6 i proposta de decret.

c) Si es tracta d’atorgament d’ajuts socials pel procediment d’emergencia, s’acompanya
copia del decret signat d’atorgament de 1’ajut.

d) Si es tracta d’inscripcions a accions formatives del personal, s’acompanya la sol-licitud
d’inscripci6 signada pel Servei de Recursos Humans i amb indicacié del compte bancari
on cal que Tresoreria realitzi ’ingrés en cas que s hagi de realitzar per transferéncia.

e) Per a I’atorgament de manaments a justificar s’ha comprovat que el perceptor no té fons
pendents de justificar quan hagi transcorregut el termini concedit per a la seva justificacid.

Article 60¢.- Fiscalitzacio d’ingressos

D’acord amb el que estableix 1’article 219.4 del RDLeg. 2/2004, la fiscalitzacié previa de drets

quedara substituida per la presa de raé en comptabilitat. No obstant, caldra la fiscalitzacié
previa en tots els suposits d’ingressos afectats.

Article 61é.- Procediment de fiscalitzacio previa limitada

El servei gestor de la depesa enviara al Servei de Gestié6 Economica 1’expedient que hagi de
ser sotmes a Fiscalitzacié previa limitada o presa de rad acompanyat del document comptable
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corresponent que posi de manifest que 1’operacié ha estat enregistrada provisionalment en
I’aplicaci6 de gestié pressupostaria.

Per a la fiscalitzaci6 previa limitada de les despeses, el Servei de Gestié Economica revisara
els expedients seguint les plantilles indicades en I’annex 11 d’aquestes bases.

D’acord amb I’article 15¢ d’aquestes bases, la modificacid, baixa o anul-lacié dels documents i
operacions tramitats pels serveis gestors només podra ser realitzada per aquests.

Si I’expedient estigués mancat d’un o diversos documents essencials que impossibilitin
I’exercici de la fiscalitzacié previa limitada amb 1’abast determinat per a cada cas en aquestes
bases, o impossibilitin la fiscalitzacié condicionada que es descriu en paragrafs posteriors,
I’drgan interventor els sol-licitara al centre gestor, mitjancant diligéncia motivada. Els centres
gestors disposaran de cinc dies habils per a remetre la documentacié sol-licitada a la
Intervencié de Fons o, en el seu cas, respondre al requeriment anterior. Transcorregut el
termini sense resposta del servei, 1’expedient sera retornat per la Intervencié al centre gestor
que el tramita, degudament informat per aquella.

Una vegada intervingut I’expedient es remetra al servei gestor a fi i efecte que s’elevi a I’organ
competent per a I’emissié de resolucié. Quan 1’0rgan interventor estigui en desacord amb la
forma o el fons dels actes o documents formulara les seves objeccions per escrit abans de
I’adopci6 de 1’acord o resolucid. Aquestes objeccions s’hauran de referir necessariament a un
o diversos aspectes dels que conformen I’abast de la fiscalitzacié limitada i hauran d’estar
motivats amb raonaments basats en la normativa aplicable en cada cas.

L’objeccié suspendra la tramitacié de I’expedient, fins que sigui resolt, en els suposits
previstos en I’article 216.2 del RDLeg. 2/2004.

Quan l’organ al que es dirigeixin les objeccions ho accepti, haura de solucionar les
deficiencies observades i remetre de nou les actuacions a la Intervencio de fons.

Quan I’0rgan al que es dirigeixin les objeccions no les accepti, iniciara un procediment de
discrepancia d’acord amb el que esta previst en 1’article 217 del RDLeg. 2/2004.

Tot i I’esmentat anteriorment, la Intervencié de Fons podra fiscalitzar favorablement, no
obstant els defectes que observi en I’expedient, sempre que els requisits o tramits no
acomplerts no siguin essencials. En aquest suposit, I’efectivitat de la fiscalitzacié favorable
quedara condicionada a la subsanacié d’aquells defectes amb anterioritat a 1’aprovaci6 de
I’expedient. El centre gestor haura de remetre a la Intervencié documentacié justificativa
d’haver corregit els referits defectes. Si no han estat resolts, es suspendra la tramitaci6 de
I’expedient i, si s’escau es formulara la corresponent objeccié sempre i quan aixi s hagi fet
constar en I’informe d’intervencio.
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En compliment d’allo previst a I’article 218.3 del Text refés de la Llei reguladora de les
hisendes locals, I’0rgan interventor remetra anualment al Tribunal de Comptes totes les
resolucions i acords adoptats contraris als reparaments formulats, aixi com un resum de les
principals anomalies detectades en materia d’ingressos.

L’ organ interventor podra formular, de conformitat amb el que estableix 1’article 219.2 del
RDLeg. 2/2004, les observacions complementaries que consideri adients, les quals no
produiran en cap cas efectes suspensius en la tramitacid dels expedients corresponents .

Titol 11

FISCALITZACIO PLENA A POSTERIORI

Article 62¢.- Fiscalitzacio plena a posteriori

La fiscalitzacié plena a posteriori es realitzara en base a una mostra seguint el segiient
procediment:

La dimensié de la mostra es realitzara en base a ’'univers d’operacions i resolucions. Amb
periodicitat anual es seleccionara la mostra a fiscalitzar, d’acord amb el que es descriu en el
punt A) i es procedira a la seva fiscalitzacié plena. Aquesta mostra es seleccionara en base al
nivell quantitatiu d’operacions i resolucions de I’exercici anterior, regularitzant la mostra
seleccionada al finalitzar I’exercici en funci6 de ’univers real.

A) Seleccié d’una mostra:
1. Es prendran com a univers per a la selecci6 de la mostra:
— Els llibres d’actes del Ple i de la Junta de Govern i el llibre de decrets, de I’exercici
corresponent.
— El llistat d’operacions comptables realitzades durant I’exercici que s’obtingui de la
comptabilitat.
2. Per escollir el tamany de la mostra es consideraran els segiients factors de risc:

— Els informes d’intervencié emesos amb objeccions de 1’exercici anterior.

— L’import de la liquidacié pressupostaria d’ingressos i despeses de I’exercici.

— El nimero d’operacions realitzades.

— Elresultat d’auditories de regularitat i d’operativitat realitzades en exercicis anteriors.
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Considerant aquests factors es procedira a la selecci6 de:

A. Una mostra de resolucions preses pels organs de govern.

B. Una mostra d’operacions comptables realitzades durant 1’exercici que comprendra:
B.a) Una mostra d’operacions d’ingressos i d’ingressos extrapressupostaris
B.b) Una mostra d’operacions de despeses i pagaments extrapressupostaris

(Per a la selecci6 de les dues mostres de 1’apartat B, es podran realitzar estratificacions per
Arees. Es seleccionaran com a minim dues operacions de cada extracte).

El metode de mostreig haura de ser estadistic, de manera que la selecci6 de les operacions
a fiscalitzar i I’avaluacié dels resultats sigui feta per metodes matematics basats en el
calcul de probabilitats.

El tipus de mostreig estadistic que s’haura d’aplicar és el mostreig per atributs multiples;
fixant-se un nivell de confianca del 95% i una precisié6 del 5% i un nombre d’errors
esperats en la mostra de 0 la qual cosa d’acord amb les taules de probabilitat de Poisson
acumulades assigna un factor de risc basic de 3.

La Intervencié, d’acord amb 1’avaluacié que faci dels procediments de control intern,
podra minorar el factor de risc en un maxim de 0,9.

La dimensi6 de la mostra, per cadascun dels universos d’operacions descrits en els apartats
3.A, 3.B.a), i 3.B.b) anteriors vindra determinat per 1’aplicacié de la férmula segiient:

Factor de Risc

Dimensi6 de la Mostra = —
Precisio

La mostra resultant és anual, si bé la Intervencié en podra fer seleccions i avaluacions
trimestrals per quartes parts de la mateixa.

La selecci6 de la mostra podra ser aleatoria o sistematica.

Seran objecte de fiscalitzacié plena posterior que es realitzara de forma especifica i
individualitzada, els actes, documents o expedients segiients:

a) Aquells en que en la fiscalitzacié previa limitada s’ha formulat nota d’observacions
sobre aspectes rellevants de la tramitacié de les despeses i ingressos.
b) Quan expressament s’ordeni pel Ple o I’alcalde.
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B) Realitzacio de la fiscalitzacié plena i emissiéo d’informe

Els Serveis gestors de la despesa, previa sol-licitud de la Intervencié de fons, facilitaran la
documentacié complerta de les operacions i expedients que hagin estat seleccionats per
aquella.

En compliment de la Llei 6/2015, de 12 de juny, que en la disposicié final sisena modifica
I’article 12 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i creacid
del Registre Comptable de Factures en el sector public, s’incorporara un informe de verificacié
dels registres comptables de factures en el que s’incloura una analisi dels temps mitjans
d’inscripcié de factures en aquest registre i del nombre i causes de factures rebutjades en la
fase d’anotaci6 en el Registre Comptable.

La Intervencié de Fons procedira a la fiscalitzacié plena emetent el corresponent informe escrit
amb constancia de les condicions, limitacions, conclusions i recomanacions, en el seu cas.

Aquest informe sera enviat als Serveis gestors de I’Ajuntament, a fi i efecte que puguin
efectuar les observacions que considerin oportunes en el termini de deu dies, remetent les
mateixes novament a la Intervencié de Fons, aquesta podra canviar el seu informe, a la vista de
les al-legacions presentades.

Els informes de la fiscalitzaci6 plena s’uniran amb annex separat al Compte General, passaran
a informe de la Comissié Especial de Comptes i d’acord amb el previst a 1’article 219.3 del
RDLeg. 2/2004, se’n donara compte al Ple de I’ Ajuntament.

Titol I11

PLA D’AUDITORIES

Article 63e.- Pla d’auditories de les entitats que formen part del sector public de
I’Ajuntament de Mataro

La funcié de control intern de la gestié economico-financera i pressupostaria de les entitats
locals, els seus organismes autonoms i empreses es troba regulada basicament en I’article 92-
2-3 de la Llei 7/85, de 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local i en els articles 213,
2201 221 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel que s’aprova TRLRHL.

Aquesta funcié de control intern, economic-financer i pressupostari ha estat atribuida a la
Intervencié General, segons 1’article 92.3.b) LBRL, I’article 4.1.1) del RD 1174/87, de 18 de
setembre, pel que es regula el Reégim Juridic dels Funcionaris d’Administracié Local amb
habilitaci6 de caracter nacional.
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Les Normes d’Auditoria del Sector Piblic aprovades per Resolucié de la Intervencié General
de I’Estat de 14 de febrer de 1997 i publicades per Resolucié d’1 de setembre de 1998, sén
d’aplicacié directa al Sector Piblic Local d’acord amb I’indicat a I’article 220 del TRLRHL.

En tant que la disposicié addicional sisena de la Llei 26/2009, del 23 de desembre, de mesures
fiscals, financeres i administratives, publicada en DOGC de 31 de desembre de 2009, estableix
que els ens locals que en Ilur ambit territorial d’actuacié tenen un nombre superior a cinquanta
mil habitants o quan llur pressupost global anual ultrapassa els cinquanta milions d’euros, han
de sotmetre a auditories financeres, en els termes previstos per la normativa d’hisendes locals,
els comptes de les entitats del seu sector public: en concret dels organismes autonoms, les
societats mercantils, les fundacions, els consorcis i, en general, qualsevol entitat que estigui
participada majoritariament per aquells ens i que no estigui sotmesa a fiscalitzacié previa. Les
dites auditories s’han de portar a terme sota la direccié o la supervisié dels interventors
respectius.

Pel que fa al retiment del Compte General, la Llei 18/2010, de 7 de juny, estableix que les
corporacions locals han de retre els comptes de cada exercici directament a la Sindicatura de
Comptes abans del 15 d’octubre de 1’any segiient al del tancament de I’exercici, juntament
amb les auditories i els informes de control financer corresponents.

Ambit d’Aplicacié del Pla d’Auditories

1. Les entitats del sector public de 1’Ajuntament de Matar6 que d’acord amb les
comunicacions de sectoritzaci6 del Ministeri al juny del 2014 i abril del 2016 é&s la segiient:

= Entitats Publigues Empresarials

o Matar6 Audiovisual, AAPP
o Parc Tecnocampus Matar6, Societat no financera

=  Societats Mercantils

o Aigles de Matar6 S.A., Societat no financera
o Promocié Urbanistiques de Matar6, AAPP

= Fundacions
o Fundacié Tecnocampus Matar6-Maresme, Societat no financera
o Fundacié Hospital Sant Jaume i Sta. Magdalena de Matar6, Societat no financera
o Fundacié Unié de Cooperadors de Matard, Societat no financera
= Consorcis
o Consorci Digital Matar6-Maresme, AAPP
o Consorci Museu d’Art Contemporani de Matar6, AAPP

o Consorci Transversal Xarxa d’Activitats Culturals
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2. Serveis prestats per gestié indirecta

3. Beneficiaris i entitats col-laboradores per raé de subvencions

4. Altres entitats que hagin de ser auditades per tenir I’Ajuntament atribuida la competéncia o
per la seva participacio.

Objectius principals del Pla d’ Auditoria per a cada ambit

Els objectius per a cada ambit d’aplicacié son els seglents:

a. Les entitats del sector public de I’Ajuntament de Mataro,

Auditoria Financera: obtenir una seguretat raonable sobre si la comptabilitat
en general i els comptes anuals i demés estats financers, expressen fidelment
el resultat de la gesti6 i la seva adequada realitat patrimonial, d’acord amb les
normes i principis generalment acceptats.

Auditoria de Compliment: verificar que els actes, operacions i procediments de
gestié s’han desenvolupat de conformitat amb les normes, disposicions i
directrius que siguin d’aplicaci6.

En tot cas, es tindra en compte l'estipulat en I'article 208 del RD legislatiu
1564/89, de 22 de desembre, pel que s’aprova el text refés de la Llei de
Societats Anonimes.

b. Serveis prestats per gesti6 indirecta

En el cas dels serveis prestats per gestié indirecta, sempre a consideracio de
la Intervencié General, es circumscriura a I'ambit del servei, segons el Plec de
condicions i contracte, sens perjudici d’altres verificacions.

c. Beneficiaris i entitats col-laboradores per ra6 de subvencions

En el cas de beneficiaris i entitats col-laboradores per raé de subvencions,
sempre a consideracié de la Intervencié General, es verificara en 'ambit de la
subvenci6é atorgada, incloent-hi tots aquells aspectes complementaris i de
registre que puguin ser necessaris per a la comprovacié, d’acord amb el Titol
Il de la Llei 38/2003 General de Subvencions.

d. Altres entitats, que hagin de ser auditades per tenir I'’Ajuntament atribuida la
competéncia o per la seva participacio.

Sempre a consideracié de la Intervencié General, es verificara amb l'abast
necessari i amb caracter general mitjangant auditoria financera i de
compliment.
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Contractacio i Treball d’ Auditoria
Contractacié

La contractacid de les empreses auditores la realitzara el propi Ajuntament de Matar6. El
pagament del treball d’auditoria sera per compte de [I'entitat, prévia conformitat de la
Intervencié de Fons Municipal.

Cas que aquestes entitats estiguin obligades a auditar-se d’acord amb el que estableix I'article
181 del Text Refos de la Llei de Societats Andnimes, s’establiran els mecanismes de
coordinacié, efectuant el nomenament el propi Ajuntament, el qual remetra l'acord a la
corresponent entitat a fi que, prévia a la ratificacié per aquesta, es procedeixi a I'inscripcié en
el Registre Mercantil, si s’escau.

La contractacié i pagament de les auditories pels serveis prestats per gesti6 indirecta es fara

pel propi Ajuntament, llevat que no s’indiqui el contrari en el plec de condicions. | aixi mateix
es fara pel propi Ajuntament la contractacié de qualsevol altra auditoria.

Treball d’Auditoria

Consistira en la realitzacié d’informes d’auditoria financera i de compliment en el marc
establert per la disposicié addicional sisena de la Llei 26/2009 de mesures fiscals, financeres i
administratives i pel RDLeg 2/2004 que aprova el text refés de la Llei d’Hisendes Locals (art.
214, 219.3, 220 i 221 respectivament)

Les empreses auditores seleccionades hauran de presentar a la Intervencié6 de Fons la
planificacié dels treballs a executar amb mencié expressa de la naturalesa de les proves a
realitzar i el sistema de determinacié i seleccioé del mostreig estadistic.

A banda de les funcions de direccié que li corresponen a la Intervencié de Fons, aquesta
podra designar un o més funcionaris per a que col-laborin amb I'empresa adjudicataria.

Els documents de treball dels auditors es posaran a disposicié de la Intervencié de Fons de
I'Ajuntament de Mataré en el moment en qué aquesta ho sol-liciti.

Una vegada presentats els informes provisionals, la Intervencié de Fons de I'Ajuntament de
Matar6 els comunicara a I'entitat perque pugui fer les al-legacions que cregui oportunes abans
d’emetre I'informe final.

L’empresa auditora contractada lliurara els seus informes o treballs finals a la intervencio
municipal.

Els encarrecs que es realitzin, una vegada acabats els treballs, es facturaran directament a
'empresa auditada, no obstant, la Intervencié de Fons Municipal donara la seva prévia
conformitat.
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Temporalitzaci6 auditoria

a. Les entitats del sector public de I'Ajuntament de Matar6, l'auditoria es realitzara
anualment.

b. Serveis prestats per gesti6 indirecta. Quan la Intervencié Municipal ho determini.

c. Beneficiaris i entitats col-laboradores per rad de subvencions, I'auditoria es
considera realitzada dintre dels treballs de fiscalitzacié plena de I'Ajuntament.

d. Altres entitats, que hagin de ser auditades per tenir I'’Ajuntament atribuida la
competéncia o per la seva participacié. Quan la Intervencié Municipal ho determini.

Direccio, Inspeccid i Sequiment

La intervencié de I’ Ajuntament tindra facultats de direccié i inspeccid i, en tot cas, podra:

= Qrientar sobre el contingut i abast de la informacié que es pretén obtenir de les entitats
objecte dels treballs.

»= Demanar la documentacié que s’inclogui en els documents de treball que donin suport
als informes o auditories per tal de vigilar ’exacte compliment de les condicions i
continguts del present Plec de clausules.

= Efectuar el control de qualitat dels informes d’auditories, d’acord amb la normativa de
I’IGAE i la metodologia elaborada per la intervencio.

Matard, 6 de febrer del 2017
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ANNEX 1

CLASSIFICACIO ORGANICA DE
L’AJUNTAMENT
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Annex 1
Classificacio organica

AREA | Dir/Adj | Servei | Seccio |

[ 100000] |

ALCALDIA

100001

Unitat de suport Alcaldia

100100

Servei d'Estratéegia i Avaluacio

[ 110000

Gabinet d'Alcaldia

110100

Servei de Comunicaci6

[ 300000]

AREA SERVEIS CENTRALS, OCUPACIO | PROM. ECONOMICA

300300

Servei de Secretaria General

300301

Secci6 Arxiu Municipal

300600

Servei de SIT

300601

Secci6 Sist info de base i aplic corp

300602

Secci6 d'Infraestructures

[300700

Servei d'Atencié Ciutadana

[ 310000

Direccio de Serveis Economics

310100

Servei d'Intervencio

310200

Servei de Tresoreria

310400

Servei de Compres i Contractacions

310401

Seccid Gestio Juridica

310800

Servei de Gesti6 Economica

310801

Secci6 de comptabilitat i Oficina Pressupostaria

310802

Secci6 de Patrimoni

310803

Seccié de coordinacié ens dependents i processos

[310900

Servei d'Ingressos

310901

Seccibé de Gestié Tributaria i Cadastre

310902

Seccib d'Inspeccid Fiscal

310903

Organisme Autonom de Gestié Tributaria

[ 320000]

Direccié de Recursos Humans

320001

Seccié Administracié de Personal i Consergeria

320002

Prevencié Riscos Laborals

320100

Servei de Relacions Laborals i Assisténcia Juridica

320200

Servei de Desenvolupament i Organitzacié

[ 330000

Direccio d'Ocupacioé i Promocié Economica

330100

Servei d'Ocupacio

330101

Secci6 d'Informacio i Orientacio

330102

Seccié d'Ocupacié Jove

330103

Secci6 de Formacio

330104

Secci6 d'Intermediacié

[330200

Servei de Promocié de Ciutat i Comerg

330201

Seccié de Comerg

330202

Seccié de Promoci6 de Ciutat
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[ AREA | Dir/Adj | Servei | Secci6 |

[ 400000{ AREA DE SERVEIS TERRITORIALS | SOSTENIBILITAT

400200 Servei d'Urbanisme, Patrimoni i Habitatge

400201|Seccié d'Urbanisme

400203|Secci6 d'Habitatge

400204 |Seccié Gestio Juridica

| 400300 Servei de Desenvolupament Sostenible
400301 |Secci6 de Medi Ambient
[ 400400 Servei Llicencies i Disciplina Obres i Activitats

400401 |Seccié Llicencies i disciplina d'Obres

400402|Seccio Llicencies i Disciplina d'Activitats

400403|Secci6 d'Atencié i Informacio

[ 500000] AREA D'ACCIO SOCIAL

500100 Servei de Salut i Consum

500101|Secci6 de Consum

500102|Seccié de Salut

| 500200 Servei de Benestar Social

500201 |Seccié Agencia At Persones amb Dependéncia

500202]|Seccié Promocié Social

500203|Secci6 Infancia i Familia

500204|Seccié Primera Atencio

[ 500300 Servei d'lgualtat i Ciutadania

500301|Seccié de Ciutadania i Convivéncia

500302 Seccio d'lgualtat, Joventut i Gent Gran

| 500400 Servei Juridic Administratiu
[ 600000] AREA DE SERVEIS A LES PERSONES
600100 Servei de Projectes Transversals i Participacio

600101|Secci6 Xarxa d'Equipaments

600102]Secci6 Participacio

| 600300 Servei de Gestié Econdmica i Administrativa
[ 610000] | [Direccié de Cultura
[ 620000] | [Direccié d'Esports
| 630000 Direccio d'Ensenyament
630100 Servei d'Educacio

630101 |Seccié d'Educacio Infantil

630102|Seccié de Programes Educatius

630103|Secci6é d'Escolaritzacié i Centres

630104 Institut Miquel Biada
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[CAREA Dir/Adj [ Servei | Secci6 |

700300 Servei de Mobilitat

700400 Servei de Policia Local

700500 Servei de Proteccié Civil

700600 Servei d'Assessorament, Gestio i Planificacio
700601|Secci6 de Planificacio i Inspeccid
700602|Seccié Gestié Juridica

| 710000 Direccio de Serveis Espais Publics i Equipaments Mpals.

710100 Servei d'Espais Publics
710101|Secci6 d'Oficis i Serveis
710102|Secci6 Jardineria
710103|Secci6 d'Infraestructures d'Espais Publics

[ 710200 Servei d'Equipaments Municipals

710201]Secci6 d'Edificis Educatius i Esportius
710202]Seccid d'Edificis Culturals, Civics, Administratius i Mercats
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ANNEX 2

PLANOL DE TERRITORIALITZACIO DE
LES INVERSIONS
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Annex 2: Planol de territorialitzacié de les inversions
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ANNEX 3

CLASSIFICACIO FUNCIONAL AMB
DESGLOS PER PROGRAMES,
SUBPROGRAMES I PROJECTES

96



A AR 4

Ajuntament de Mataré

seguretat i protecci6 civil

la Seguretat

13010-Despeses de personal

Funcional 3 digits Programa Subprograma Projecte codi i nom
0111-Planificacié
011-Deute public financera 01111-Planificaci6 financera
0111105-001-Planificacié financera
130-Adm gral de la 1301-Admcié Gral. de

1301010-001-Despeses de personal

1301 1-Edificis, instal. i
elements de suport

1301110-001-Despeses de
funcionament i altres

1301110-002-Manteniment de
I'aplicacié Gespol

1301110-003-Diposit de detinguts

public

132-Seguretat i ordre

1322-Seguretat
ciutadana i civisme

13220-Despeses de personal

1322016-001-Despeses de personal

13223-Policia administrativa i
assistencial

1322310-001-Gestié administrativa
integral no de transit

13224-Edificis, instal.lacions i
elements de suport

1322410-001-Pla de millora
d'equipaments

1322410-002-Inversions. Pla de
millora d'equipaments

1322414-001-Despeses de
funcionament i altres

133-Ordenacio del transit
i de I'estacionament

1331-Seguretat viaria

13310-Despeses de personal

1331010-001-Despeses de personal

13312-Formacio i control
seguretat viaria

1331210-001-Pla d'educacio viaria a
les escoles

1331210-002-Cursos alternatius a les
denlincies

1331210-003-Pla de control del transit

134-Mobilitat urbana

1341-Mobilitat urbana
i sostenible

13410-Despeses de personal

1341015-001-Despeses de personal

13411-Xarxa viaria

1341115-001-Mobilitat segura

1341117-001-Inversid mobilitat
sostenible
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1342-Aparcaments

13421-Aparcaments

1342116-001-Inversions aparcaments

135-Proteccié civil

1351-Proteccié civil

13510-Despeses de personal

1351015-001-Despeses de personal

13511-Prevencié i planificacio
en seguretat

1351115-001-Prevencié en proteccio
civil

136-Servei de prevencio i

extincié d'incendis

1361-Servei de
prevenci6 d'incendis

13611-Prevencio forestal

1361115-009-Urbanitzacions

1361115-010-Parc forestal

150-Administracio
general d'habitatge i
urbanisme

1501-Administracio
gral. Urbanisme

15010-Despeses de personal

1501010-001-Despeses de personal

1501 1-Edificis, instal. i
elements de suport

1501110-001-Despeses de
funcionament

1502-
Subministraments,
serveis i
manteniments serveis
territorials

15023-Estudis i treballs
técnics

1502312-001-Estudis i treballs tecnics
Urb. Hab. i Medi AMbien

151-Urbanisme:
planejament, gest exec i
disciplina urb

1511-Urbanisme

15110-Despeses de personal

1511010-001-Despeses de personal

15112-Assisténcia técnica

1511210-002-Manteniment dels
productes d'ITEC

1511210-003-Assisténcia juridica
urbanisme

1511211-001-Premis Puig i Cadafalch

15113-Altres Urbanisme

1511310-001-Altres despeses
Urbanisme

1512-Cartografia i
planol de la ciutat

15120-Despeses de personal

1512010-001-Despeses de personal
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15121-Manteniment
informacié cartografica

1512110-001-Edicié planol de la ciutat
1512110-002-Subscripcions Autodesk

1513-Planejament

15130-Despeses de personal

1513010-001-Despeses de personal

152-Habitatge

1520-Despeses i
ingressos generals
d'habitatge

15200-Despeses i ingressos
de personal

1520015-001-Despeses i ingressos
de personal

15202-Borsa de lloguer

1520216-001-Borsa de lloguer

1522-Conservacio i
rehabilitacio de
I'edificacio

15221-Subvencions
habitatges

1522115-001-Subvencions a la
rehabilitacid

15222-Altres conservacio i
rehabilitacions edificacions

1522215-001-Execucions subsidiaries

1522216-001-Pla d'habitatge

153-Vies publiques

1530-Administracio
general de vies
publiques i altres

15300-Despeses de personal

1530015-001-Despeses de personal

15301-Altres despeses de
vies publiques

1530115-001-Conservacio de vies
publiques

1530115-002-Inversi6 - Millores
urbanes vies publiques

15302-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

1530215-001-Despeses de
funcionament i altres

1532-Pavimentacio
de les vies publiques

15321-Pavimentacio6 de les
vies publiques

1532115-001-Inversi6 - Millores
urbanes vies publiques

1532116-001-Despeses de personal

162-Recollida, gestid i
tractament de residus

1620-Adm.gral.
recollida, gestié i
tract. residus

16201-Altres

1620115-001-Altres
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1621-Recollida de
residus

16211-Recollida brossa
convencional

1621115-001-Rec. brossa
convencional domiciliaria i cial.

16212-Recollida materia
organica

1621215-001-Recollida matéria
organica domiciliaria

1621215-002-CIAL. Recollida de
matéria organica

1621215-003-Ingressos rec. materia
organica domic. i cial.

16213-Recollida voluminosos

1621315-001-Recollida residus
voluminosos domiciliaria

16214-Recollides selectives

1621415-001-Recollides selectives
domiciliaries

1621415-002-CIAL recollides
selectives

1621415-003-Transferéncia recollida
selectiva

1621415-004-Ingressos recollida
selectiva vidre domic. i cial.

1621415-005-Ingressos recollida
selectiva paper domic. i cial

1621415-006-Ing.rec.selec.envasos
domic. i cial. i val.energ.

16215-Recollida de mercats

1621515-001-Recollida de mercats

1622-Gestio de
residus solids urbans

16220-Despeses de personal

1622016-001-Despeses de personal

16221-Gesti6 de les
deixalleries

1622115-001-Gesti6 de les
deixalleries

16222-Control de qualitat
brossa i neteja viaria

1622215-001-Control de qualitat
recollida brossa i neteja.

1623-Tractament de
residus

16231-Tractament brossa
conjunta al Consorci

1623115-001-Tract. brossa conjunta
Consorci domic. i cial.
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16232-Tractament matéria
organica

1623215-001-Tractament matéria
organica

16233-Tractament residus
voluminosos

1623315-001-Tractament de residus
voluminosos

16234-Tractament de residus
de les deixalleries

1623416-001-Tractament de residus
de les deixalleries

163-Neteja viaria

1631-Neteja viaria

16311-Neteja viaria

1631110-001-Neteja viaria ordinaria

funeraris

164-Cementiri i serveis

1641-Cementiris

16411-Altres cementiris

1641110-001-Altres cementiri

165-Enllumenat public

1651-Enllumenat

16510-Despeses de personal

1651010-001-Despeses de personal

16512-Enllumenat public

1651210-001-Manteniment
enllumenat public

1651210-002-Consum enllumenat
public

1651210-004-Inversi6 - Millores
enllumenat

170-Administracio

general del medi ambient

1700-Administracio
general del medi
ambient

17000-Despeses de personal

1700010-001-Despeses de personal

171-Parcs i jardins

1711-Jardineria i
zones verdes

17110-Despeses de personal

1711010-001-Despeses de personal

17111-Actuacions de millora

1711110-001-Actuacions de millores

17112-Viver municipal

1711210-001-Viver Municipal

17113-Jardineria

1711310-001-Jardineria

1712-Edificis,
instal-lacions i
elements de suport

17121-Despeses de
funcionament i altres

1712115-001-Despeses de
funcionament i altres

101




A AR 4

Ajuntament de Mataré

172-Protecci6 i millora
del medi ambient

1721-Prot.contra
contamin.acust, lumin
i atmosf. zones
urbanes

17211-Altres Llicéncies
d'Activitats

1721115-001-Altres despeses
Llicencies d'Activitats

1721115-002-Despeses de personal

1722-Pla d'Accid i
Seguiment Agenda 21

17221-Serveis
mediambientals

1722110-001-Serveis mediambientals

1724-Espais naturals

17241-Platges

1724115-001-Platges

17242-Altres espais naturals

1724215-001-Altres espais naturals

211-Pensions

2110-Pensions
graciables

21100-Pensions graciables

2110010-001-Pensions graciables

221-Altres prestacions
econdmiques a favor
d'empleats

2210-Despeses
socials del personal

22100-Despeses socials
conveni Ajuntament

2210015-001-Despeses socials
conveni Ajuntament

22101-Despeses socials
conveni Ensenyament

2210115-001-Despeses socials
conveni Ensenyament

231-Assiténcia social
primaria

2310-Administ. gral.
serveis socials i altres

23100-Despeses de personal

2310015-001-Despeses de personal

23101-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

2310115-001-Despeses de
funcionament i altres

2310115-002-Manteniment de
l'aplicacié Socyal

2310116-001-Gestio d'Aliments
Solidaris - eQualiment

23102-Primera atencio

2310217-001-Despeses de personal

2311-Atencié a la
infancia

23110-Despeses de personal

2311015-001-Despeses de personal
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23111-Centres oberts

2311115-001-Centre Obert Pla d'en
Boet

2311115-002-Centre Obert
Rocafonda

2311115-003-Centre Obert
Cerdanyola - Salesians Sant Jordi

2311117-001-Centre Obert Nordest

23112-Lleure infantil i juvenil

2311215-001-Suport a entitats lleure

2311215-002-Altres activitats de
lleure infantil i juvenil

2311215-003-Casals d'estiu

23113-Altres activ. Suport
infancia i familia

2311315-001-Altres actuacion suport
infancia i familia

23116-EAIA

2311615-001-EAIA

2312-Atenci6 a la
gent gran

23120-Despeses de personal

2312015-001-Despeses de personal

23121-Casals de gent gran

2312115-001-Casal de gent gran
Oriol Batista

2312115-002-Casal de gent gran de
Cerdanyola

2312115-003-Casal de gent gran de
Molins

2312115-004-Casal de gent gran de
Rocafonda

2312115-005-Casal de gent gran del
Parc

2312115-006-Casal de gent gran de
Cirera

2312115-007-Casal de gent gran del
Pla d'en Boet

2312115-008-Desp de funcionament i
altres act dels casals

2312115-009-Casal de gent gran de
I'Havana

2312115-010-Casal de gent gran
(barri Escorxador)

2312115-011-Casal de gent gran de
La Llantia
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23122-Altres projectes
adrecats a la gent gran

2312215-001-Altres projectes
adrecats a la gent gran

2312217-001-Inversio6 projectes
adrecgats a la gent gran

2313-At.persones
dependencia i
accessib.universal

23131-Atencio6 a persones
amb dependéncies

2313115-001-Despeses de personal

2313115-002-Telealarma

2313115-005-Transport adaptat

2313115-006-Altres desp Agéncia
d'atencié persones dependéncia

2313115-007-Menjador

2313115-008-Residéncia Sant Josep

2313115-009-Servei de manteniment
de la llar

2313117-001-Servei d'atencié
domiciliaria - Dependéncia

2313117-002-Servei d'atencid
domiciliaria - Social

23132-Accessibilitat universal

2313215-001-Altres act adregcades a
persones amb disminucions

2314-Promoci6 social

23140-Despeses de personal

2314015-001-Despeses de personal

23141-Centre d'acollida

2314115-001-Centre d'acollida

23142-Altres projectes de
suport a la promoci6 social

2314215-001-Altres projectes de
suport a la promoci6 social

2314216-001-Banc de I'energia

23143-Habitatges socials

2314315-001-Habitatges socials

2314316-001-Inversi6 habitatges
socials

23144-Servei de menjador

2314415-001-Servei de menjador

23145-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

2314515-001-Despeses de
funcionament i altres
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23146-Centre de promocio
social

2314615-001-Club Social

2315-Atenci6 a joves

23151-Informacio i
assessorament

2315115-001-Sidral. IES

23152-Dinamitzacio i
participacié

2315215-001-Espai Jove La Llantia

2315215-002-Espai Jove Rocafonda

2315215-003-Espai Jove Cerdanyola

2315215-004-Espai jove Pla d'en
Boet

2315215-005-Altres activitats de
dinamitzacio i participacio

23153-Edificis, instal. i
elements de suport

2315315-001-Despeses de
funcionament i altres

2315315-002-Inversié - Edificis casals
de joves

2316-Promoci6 de la
igualtat de génere

23161-Informacio i
assessorament

2316115-001-Centre d'informacio i
recursos per a dones (CIRD)

2316115-002-Participacié i politiques
d'igualtat

23162-Edificis, instal. i
elements de suport

2316215-001-Centre d'informacio i
recursos per a dones (CIRD)

2317-Atenci6 nova
ciutadania

23170-Despeses de personal

2317015-001-Despeses de personal

23171-Acollida

2317115-001-Acollida

2317117-001-Fons Social Europeu -
Acollida

23172-Convivéncia i
sensibilitzacié

2317215-001-Sensibilitzacié per a
tota la poblacié

2318-Cooperacié
internacional

23180-Despeses de personal

2318015-001-Despeses de personal
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23181-Projectes de
cooperacio

2318115-001-Aportacié a projectes

23182-Activitats de difusio i
promocié de la cooperacié

2318215-001-Nit de la Solidaritat

2318215-002-Difusio i formacio en
Cooperacié

2318215-003-Sensibilitzacié entitats
ciutadanes

241-Foment de
l'ocupacié

2410-Administracio
general de I'ocupacio

24100-Despeses de personal

2410010-001-Despeses de personal

24101-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

2410113-001-Despeses de
funcionament i altres

2411-Formacié

24111-Formacié ocupacional

2411110-001-Formacié Ocupacional

2411115-001-FOAP conv. 2015

2411116-001-FOAP convocatoria
2016

2411117-001-Inversi6 formacio
ocupacional

24112-Formacié continua

2411210-001-Formaci6 continua

2412-Formacié-treball

24124-Plans d'Ocupaci6

2412415-001-Progr. Treball i
Formacié PANP conv. 2015

2412415-002-Progr. Treball i
Formacié PRMI conv. 2015

2412416-001-Contractes practiques
joves Garantia Juvenil

241 3-Informacio-
orientacio

24132-Orientacié professional

2413210-001-Orientaci6 professional

2413213-003-Treball als barris -
Incorpora't

2413215-001-Insertext - Ocupaciod
Industria Local Diputacié

2413215-002-Espai Recerca Feina
conv. 2015

2413216-002-Insertext Il - ocupacié
industria local

2413217-001-Projecte singular
d'ocupacié
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24133-Ocupacio jove

2413310-002-Ocupacié Jove

2413313-002-Treball als barris - Jo
també

2413315-001-Joves per I'Ocupaciod
conv. 2015

2414-Intermediacio

24141-Borsa de treball

2414110-001-Borsa treball

2414115-001-Intermediacié Agencia
Col.locaci6 conv. 2015

24143-Prospeccio
d'empreses

2414310-001-Prospeccié d'empreses

24144-Responsabilitat social

2414410-001-Responsabilitat social

24145-Fem ocupacié jove

2414515-001-Progr. Fem Ocupacié
per a Joves conv. 2015

2414516-001-Fem Ocupaci6 per a
Joves conv. 2016

2415-Suport i
cooperacio

24151-Suport i cooperacid

2415112-001-Suport i cooperacio

2415114-001-AODL Cooperativisme i
economia social

311-Proteccio de la
salubritat publica

3110-Administracio
general de la salut

31100-Despeses de personal

3110015-001-Despeses de personal

3111-Proteccié de la
salut ambiental

31111-Sanitat ambiental

3111115-001-Gesti6 dels animals de
companyia

3111115-002-Control integrat dels
animals peridomeéstics

3111115-003-Control integrat de
plagues

3111115-004-Inspeccions de control

3111117-001-Prevencio6 de la
legionel.losi

3112-Promoci6 de la
salut

31121-Promocio de
I'alimentaci6 saludable i
activitat fisica

3112115-001-Activitats formatives

3112115-002-Jornades de salut i
alimentacio
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3112115-003-Altres activitats de
promocié

3112117-001-Pere Flaix. Telesalut!

31122-Pla Municipal
Drogodependéncies

3112215-001-Programa d'intercanvi
de xeringues

3112215-002-Drogues Que?

3112215-003-Observatori sobre el
consum de drogues

3113-Altres activitats
de suport a la salut

31131-Altres activitats de
suport a la salut

3113115-001-Quota Consorci
Hospitalari de Catalunya

3113115-002-Altres activitats

3114-Proteccié de la
salut alimentaria

31141-Autoritzacions
sanitaries

3114115-001-Inspeccions d'avaluacié

3114115-002-Inspeccions de control

3115-Accions
publiques relatives a
la salut

31151-Coordinacié informacio
sanitaria amb Consorci
Sanitari

3115115-001-Coordinacio6 informacio
sanit amb Consorci Sanitari

320-Administraci6
general d'educacio

3200-Planificacio i
administracio

32000-Despeses generals

3200015-001-Despeses de personal

3200016-001-Despeses de
funcionament

32003-Inversié en
equipaments

3200315-001-Inversi6 en
equipaments

323-Func centres doc
d'enseny preescolar i
primaria

3231-Escoles bressol

32310-Servei escolar

3231015-001-E.B. Cerdanyola

3231015-002-E.B. Figueretes

3231015-003-E.B. Llantia

3231015-004-E.B. Riereta

3231015-005-E.B. Rocafonda

3231015-006-E.B. Tabalet

3231015-007-Despeses generals
escoles bressol

3231015-008-E.B. Els Menuts

3231015-009-E.B. Elna
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3231015-010-E.B. Els Garrofers

3231015-011-Despeses de personal

32311-Activitats
complementaries

3231115-001-Servei de Nadal

3231115-002-Servei de Setmana
Santa

3231115-003-Servei d'estiu

3231115-004-Servei de menjador

3231115-005-Servei de permanéncies

32312-Edificis, instal. i
elements de suport

3231215-001-Despeses de
funcionament E.B. Cerdanyola

3231215-002-Despeses de
funcionament E.B. Figueretes

3231215-003-Despeses de
funcionament E.B. Llantia

3231215-004-Despeses de
funcionament E.B. Riereta

3231215-005-Despeses de
funcionament E.B. Rocafonda

3231215-006-Despeses de
funcionament E.B. Tabalet

3231215-007-Despeses generals de
funcionament escoles bressol

3231215-008-Despeses de
funcionament E.B. Els Menuts

3231215-009-Despeses de
funcionament E.B. Elna

3231215-010-Despeses de
funcionament E.B. Els Garrofers

3231215-012-Inv. i actuacions de
millora escoles bressol

32313-Serveis a la petita
infancia no escolaritzada

3231315-001-Espai infants i familia

3232-Escoles infantil i
primaria

32320-Edificis, instal i
elements de suport d'escoles

3232015-001-Despeses de
funcionament i altres a les escoles

32321-Actuacions de millora
a les escoles

3232115-001-Inversions i actuacions
de millora a les escoles
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3233-Escola
Municipal de Musica
de Mataro

32330-Escola Municipal de
Mdusica de Matar6

3233015-001-Contractes per
prestacié serveis educ. EMMM

3233015-002-Despeses de
funcionament EMMM

324-Func centres doc
d'enseny secundaria

3241-Educaci6
secundaria obligatoria
i postobligatoria

32410-Institut Miquel Biada

3241015-001-Despeses de personal

3241015-002-Contractes per
prestacid serveis educatius Biada

3241015-003-Despeses derivades
dels preus publics M. Biada

3241015-004-Despeses generals
Biada

3241015-005-Despeses de
funcionament M. Biada

3241015-006-Servei HelpDesk IES
Miguel Biada

3241015-007-Inversi6 IES Miquel
Biada

32411-Programes de
Qualificacié Professional
Inicial

3241115-001-Despeses de personal
PQPI

3241115-002-Contractes per
prestacié serveis educatius PQPI

3241115-003-Despeses de
funcionament PQPI

32412-Coordinacié Formacié
Professional a nivell local

3241215-001-Setmana de Informacié
i Orientacié Professional

3242-Centres de
Formacié d'Adults

32420-Centre de Formaci6
d'Adults Can Noe

3242015-001-Despeses de personal
CFA Can Noé

3242015-002-Despeses de
funcionament CFA Can Noé

32421-Centres de Formacio
d'Adults de la Generalitat

3242115-001-Despeses de personal
CFA Generalitat
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32422-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

3242215-001-Despeses de
funcionament i altres adults

3242216-001-Inversié centre d'adults

325-Vigilancia
compliment escolaritat
oblig

3250-Vigilancia
compliment
escolaritat obligatoria

32500-Escolaritzacio

3250015-001-Oficina Municipal
d'Escolaritzacio

32501-Suport educatiu

3250115-001-Suport educatiu dins
horari lectiu

3250115-002-Suport educatiu fora
horari lectiu

326-Serveis
complementaris
d'educacié

3261-Educacio al llarg
de la vida

32610-Centre de Formacio
Permanent Tres Roques

3261015-001-Despeses de personal
CFP Tres Roques

3261015-002-Contractes prestacié
serveis educatius Tres Roques

3261015-003-Despeses de
funcionament CFP Tres Roques

3262-Transferéncies i
subvencions

32620-Transferéncies i
subvencions

3262015-001-Ajuts, beques i
subvencions educatives

3262015-002-Convenis i aportacions
a entitats

3263-Convenis de
practiques

32631-Convenis de
practiques

3263115-001-Convenis de practiques

327-Foment de la
conviveéncia ciutadana

3271-Foment de la
convivéncia ciutadana

32710-Activitats educatives
complementaries

3271015-001-Activitats educatives
amb accions puntuals

3271015-002-Pla de formaci6 de
families i suport a les AMPA's

330-Administracié
general de cultura

3300-Administracio i
serveis culturals

33000-Despeses de personal

3300010-001-Despeses de personal

3301-Manteniment i
serveis culturals

33010-Despeses de personal

3301014-001-Despeses de personal
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33011-Edificis, instal. i
elements de suport

3301110-004-Manteniments

3301110-005-Despeses de
funcionament

3301110-013-Inversions en
funcionament i altres

3301114-002-Inv. en edificis i
elements de suport

3301115-001-Expropiacié pati del
Café Nou

3301116-001-FEDER - Café Nou

33012-Despeses generals

3301210-001-Despeses generals

332-Biblioteques i arxius

3321-Biblioteques

publiques 33210-Despeses de personal
3321015-001-Despeses de personal
33211-Activitats foment
lectura
3321115-001-Activitats foment lectura
3321115-002-Difusié biblioteques
3321115-003-Despeses de
funcionament i altres
3321115-004-Inversi6 fons
bibliografics
3322-Arxius 33221-Arxius

3322115-001-Fons Miralles

333-Equipaments
culturals i museus

3331-Activitat
museistica

33310-Despeses de personal

3331014-001-Despeses de personal

33311-Exposicions
patrimonials

3331110-001-Exposicions

3331110-002-Serveis Espais
Museistics

3331114-001-Inversio - Serveis
espais museistics

3331115-001-Inversions Can Marfa

33312-Documentacio,
conservacio i recerca

3331210-001-Documentacio,
conservacio i recerca

33313-Difusié patrimonial

3331310-001-Serveis Tallers i visites

3331310-002-Activitats difusié
patrimonial
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33316-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

3331614-001-Despeses de
funcionament i altres

3332-Arts visuals i
cinema

33320-Despeses de personal

3332014-001-Despeses de personal

33321-Arts visuals

3332110-003-Taller de gravat

3332113-002-Matar6 Art
Contemporani

3332117-001-Casa dels artistes

33322-Cinema

3332210-001-Programacié temporada
estable cinema

3332210-002-Film Commission

3333-Arts esceniques

33330-Despeses de personal

3333015-001-Despeses de personal

33331-Teatre i Dansa

3333115-001-Programacié temporada
estable teatre i dansa

3333115-002-Arts esceniques i
proximitat

3333115-003-Serveis arts esceniques

33332-Aula de Teatre

3333215-001-Activitats Aula Teatre

3333215-002-Serveis Aula de Teatre

33333-Mdsica

3333315-001-Programacié temporada
estable musica

3333315-002-Musica i proximitat

3333315-003-Festivals de Musica

3333315-004-Casa Mdusica Popular

33334-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

3333415-001-Despeses de
funcionament i altres

3334-Patrimoni
natural

33341-Patrimoni natural

3334115-001-Documentacid,
conservaciot i recerca pat. natural

3334115-002-Difusié patrimoni natural

3334115-003-Publicacions patrimoni
natural
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334-Promoci6 cultural

3341-Promocio
cultural

33410-Despeses de personal

3341014-001-Despeses de personal

33411-Comunicacié

3341110-001-Web i difusié digital

3341110-002-Agenda cultural

3341110-003-Comunicacio

33412-Noves tecnologies

3341210-001-Xarxa Transversal

33413-Subvencions, premis,
ajuts i beques

3341310-002-Subvencions entitats

3341310-003-Convenis entitats

33414-Nous projectes
programacié cultural

3341412-001-Nous projectes
programacio cultural

3341416-001-Nau Gaudi

3341417-001-Conmemoracioé Puig i
Cadafalch

3341417-002-Nit de la Cultura

3342-Foment i millora
de la llengua catalana

33421-Aprenentatge del
catala

3342110-001-Cursos reglats de
llengua catalana

336-Proteccié i gestio del
patrimoni historic-artistic

3361-Arqueologia i
patrimoni

33610-Despeses de personal

3361014-001-Despeses de personal

33611-Arqueologia

3361115-001-Recerca arqueoldgica

3361115-002-Difusié arqueoldgica

3361115-003-Documentacio,
conservacié i gestié arqueologica

33613-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

3361310-003-Estudis i treballs del
Patrimoni Historic

3361314-001-Despeses de
funcionament i altres

33614-Centre doc. i recerca
pat arqueoldgic i natural

3361414-001-Centre doc. i recerca
pat arqueoldgic i natural

338-Festes populars i
celebracions

3381-Cultura popular i
tradicional

33810-Despeses de personal

3381014-001-Despeses de personal
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33811-Calendari Festiu

3381110-001-Calendari Festiu

3381110-005-Serveis Calendari
Festiu

3381110-006-Serveis Festes Entitats

33812-Santes

3381210-001-Santes

33814-Cultura popular

3381410-001-Cultura popular

33819-Patrimoni Festiu

3381910-001-Figures i comparses
institucionals

340-Administracié
general d'esports

3401-Administracio
general

34011-Despeses generals

3401115-001-Despeses generals
d'Esports

3401115-003-Patrocini de I'Esport

341-Promoci6 i foment
de l'esport

3411-Esport de
competicio

34110-Personal laboral
Esport de Competicio

3411010-001-Personal laboral Esport-
Competicio

34112-Actes de relleu

3411210-004-Nit de I'Esport

3411210-006-Altres actes de relleu

34113-Subvencions

3411310-002-Actes extraordinaris

3411310-003-Promocié Esportiva

3412-Esport escolar

34120-Personal laboral
D'Esport Escolar

3412010-001-Personal laboral
d'Esport Escolar

34121-Jocs escolars

3412110-001-Jocs Escolars

34122-Esport i cohesid social

3412210-001-Joc de 'Aualé

34123-Esport ExtraEscolar

3412310-001-Esport Extraescolar

3413-Esport de lleure

34130-Personal laboral

3413010-001-Personal laboral
d'Esport de Lleure

34131-Activitat fisica gent
gran

3413110-001-Activitat fisica gent gran
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34132-Actes

3413210-001-Santes esportives

3413210-002-Mitja maraté

3413210-004-Altres actes esportius

3413210-005-Concurs Fotografic

34133-Material de lleure al
carrer

3413310-001-Material de lleure al
carrer

34135-Esport Adaptat

3413510-002-Activitat Esportiva
Esport Adaptat

342-Instal-lacions
esportives

3421-Edificis, instal. i
elements de suport

34210-Despeses de personal

3421010-001-Despeses de personal

34211-Gesti6 directa

3421110-002-Poliesportiu ¢/ Euskadi

3421110-003-Polisportiu mpal. Eusebi
Millan

3421110-004-Estadi mnpal.
d'atletisme

3421110-006-Polisportiu Municipal
Jaume Parera

3421110-007-Veldodrom municipal

3421110-008-Pista Exterior Casal de
Joves

3421110-009-Palau municipal
d’esports Josep Mora

3421110-011-Magatzem

3421110-013-Altres instal.lacions a
|"aire lliure

3421110-014-Poliesportiu Teresa
Maria Roca

3421110-015-Pista Poliesportiva de
Cirera

3421110-020-Inversi6 -nou
poliesportiu mpal. a C/ Euskadi

3421110-022-Inversid Estadi
d'Atletisme

3421110-023-Despeses de
funcionament i altres

3421114-001-Inversions instal.lacions
esportives

3421117-001-Inversidé millores
instal-lacions skate outdoor
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34212-Gesti6 indirecta

3421210-001-Camp Mpal.d'Hoquei

3421210-002-Camp Mpal. Futbol
Rocafonda

3421210-003-Camp Mpal. Futbol
Vista Alegre Molins

3421210-004-Camp Mpal. Futbol Can
Xalant

3421210-005-Circuit Municipal de
BMX

3421210-006-Camp Mpal. Futbol Pla
d'en Boet

3421210-007-Camp Mpal. Futbol
Cirera

3421210-008-Camp Mpal. Futbol la
Llantia

3421210-009-Camp Municipal
d'Esports

3421210-012-Inversi6 Camp Mpal.
Futbol Cirera

3421210-013-Inversi6 Camp Mpal.
Futbol Pla d'en Boet

3421210-014-Inv. Camp Mpal.
d'Hoquei

3421210-016-Petanca Cami de la
Serra

3421210-020-Pista poliesportiva de
Rocafonda

3421210-021-Pista poliesportiva del
Palau

3421210-023-Camp de futbol A7 de
Cirera

3421210-024-Pista poliesportiva La
Llantia

3421210-025-Gimnas de Boxa

3421210-029-Activitats ambit esportiu
relacionades mon aus

3421212-001-Activitats ambit esportiu

3421212-002-Camp Municipal de
Futbol Cami del Mig

3421213-001-Despeses de
funcionament i altres

3421216-001-Inversié6 camp mpal
d'esports El Centenari
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34213-Tots els equipaments
esportius

3421310-001-Tots els equipaments
esportius

3422-Piscina
municipal

34221-Administracio

3422110-001-Serveis administracié

34222-Instal-lacié piscina

3422210-001-Instal.lacié Piscina

34223-Cursets natacio

3422310-001-Cursets infantils

3422310-002-Cursets adults

3422310-003-Iniciacié per les escoles

3422310-004-Personal cursets

34224-Abonats i altres usos

3422410-001-Abonats

3422410-002-Altres serveis

431-Comerg

4310-Despeses
generals de comerg

43100-Despeses de personal

4310015-001-Despeses de personal

4311-Fires

43111-Fires monografiques

4311115-001-Fires monografiques

43112-Fires mercat

4311215-001-Fires Mercat

43113-Fira d'atraccions

4311315-001-Fira d'atraccions

4312-Mercats,
proveiments i llotges

43121-Plaga de Cuba

4312115-001-Placa de Cuba

43122-Plaga Gran

4312215-001-Plaga Gran

43123-Altres mercat

4312315-001-Altres mercat

43124-Edificis, instal-lacions i
elements de suport

4312415-001-Despeses de
funcionament i altres

4313-Comerg
ambulant

43131-Mercats marxants

4313115-001-Mercats marxants

4314-Comerg urba

43141-Projectes comercials
consolidats

4314115-002-Inv-Projectes
comercials consolidats
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43142-Comerg urba

4314215-001-Comerg urba

432-Informacio i
promocid turistica

4320-Administracio
General Promocio6 de
ciutat

43200-Despeses de personal

4320015-001-Despeses de personal

4321-Promocio de la
ciutat

43211-Informacié Turistica

4321110-001-Port de Mataro

4321110-002-Informacid Turistica

43216-Projectes transversals
Promocié de Ciutat

4321614-001-Projectes transversals
Promocié de Ciutat

43218-Campanyes de
comunicacié Promocio6 Ciutat

4321816-001-Campanyes de
comunicacié Promoci6 Ciutat

4323-Turisme

43231-Turisme

4323113-001-Establiments turistics

4323114-001-Turisme

433-Desenvolupament
empresarial

4332-Serveis
estratégics per les
PIMES

43323-Orientaci6 estratégica

4332310-002-Diagnosi estratégica

4335-Cooperativisme

43351-Suport al moviment
cooperatiu

4335110-001-Suport al moviment
cooperatiu

441-Transport de
viatgers

4411-Transport
col-lectiu urba de
viatgers

44111-Transport col-lectiu
urba de viatgers

4411115-001-Autoritat transport
metropolita

4411115-002-Mataré Bus

491-Societat de la
informacio

4911-Comunicaci6

49110-Despeses de personal

4911010-001-Despeses de personal

49111-Pla de comunicaci6

4911116-001-Aportacié Consorci TDT

49112-Premsa

4911210-001-Premsa

4912-Xarxes de
telecomunicacions

49121-Convenis i acords amb
altres organismes

4912110-001-Aportacié Consorci
Localret
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49122-Infraestructures de
telecomunicacions

4912210-002-Manteniment de fibra
optica

4912210-003-Manteniment telefonia
IP

4912210-007-Manteniment antena
comunicacions Parc Forestal

4912213-001-Manteniment centraleta
Miguel Biada

493-Protecci6 de
consumidors i usuaris

4930-Administracio
Gral. Consum i Junta
Arbitral

49300-Despeses de personal

4930010-001-Despeses de personal

4931-Defensa dels
drets del consumidor

49311-OMIC

4931110-001-Oficina d'Informacié al
consumidor

4932-Promocié del
consum responsable

49321-Promocié del consum
responsable

4932110-001-Activitats de formacio

4932110-002-Altres activitats

4933-Junta Arbitral de
Consum

49331-Junta Arbitral de
Consum

4933110-001-Divulgacioé de la JAC

4933117-001-Altres actuacions de la
Junta Arbitral de Consum

912-Organs de govern

9121-Altres despeses
Organs de govern

91210-Despeses de personal

9121010-001-Despeses de personal

91211-Altres despeses
Organs de govern

9121110-001-Altres despeses Organs
de govern

920-Administracio
general

9200-Administracio
general

92000-Retribucions de
personal

9200010-001-Despeses de personal

92002-Administracié general

9200217-001-Administracié general

9202-Gestio dels
recursos humans

92020-Despeses de personal

9202010-001-Despeses de personal

92021-Altres despeses gestid
dels Recursos Humans

9202110-001-Gestié dels Recursos
Humans
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9202110-002-Manteniment nomina
Epsilon

9202115-001-Mant. aplicacié de
Gesti6é Horaria Savia-Time

9202115-002-Manteniment terminals
de marcatge

9202116-001-Coordinacio6 d'activitats
empresarials

92022-Prevencid de riscos
laborals

9202210-001-Prevenci6 de Riscos
Laborals

92023-Formacié del personal

9202310-001-Formacié de personal

92025-Despeses i ingressos
generals personal Ajuntament

9202510-001-Despeses i ingressos
generals personal Ajuntament

92026-Avaluacio6 de
I'acompliment

9202611-002-Definicié sistema
avaluacié acompl. i objectius

9203-Gestié dels
recursos tecnologics

92030-Despeses de personal

9203010-001-Despeses de personal

92031-Implantacié i mant. i
dret Us aplic

9203110-001-Manteniment
aplicacions de TAO

9203110-003-Manteniment de
I'aplicacio W4

9203114-002-Proteccio de Dades
Personals

9203114-003-Manteniment aplicacié
Rosmiman

9203115-001-Mant. aplicaci6 gesti6
de la Piscina Municipal

9203115-006-Manteniment de
certificats digitals personals

9203116-001-Dret d'us gestor
documental

9203116-002-Adequiacié Esquema
Nacional de Seguretat

9203116-003-Aplicacié AtlesBl i
SIGMA

9203117-001-Manteniment de
I'aplicacié Portasignatura
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9203117-002-Implantacié de
I'Administracio electronica

92032-Implantacié i mant.
Infrastructures de SlI

9203210-002-Servei Helpdesk

9203210-004-Compres puntuals de
petit material

9203210-005-Manteniment de la base
de dades Oracle

9203210-006-Manteniment de
I'electronica de xarxa

9203210-007-Manteniment de
programari salvaguarda corporatiu

9203210-009-Renovacié dominis
d'internet

9203210-010-Manteniment sistema
emmagatzamatge corporatiu

9203210-013-Manteniment SAlI CPD

9203210-015-Manteniment
Programari Citrix

9203210-024-Manteniment certificats
digitals per aplicacions

9203211-002-Renovacié llicencies
recollida inventari equips

9203212-003-Llicéncies programari
antivirus

9203212-005-Manteniment
programari Vmware

9203213-002-Manteniment progr.
Telecentre Puntxarxa

9203213-007-Manteniment de
programari d'ofimatica

9203215-002-infraestructura
d'emmagatzematge (Storage)

9203217-001-Administracio
electronica

9203217-002-Nova web municipal

92033-Edificis, instal. i
elements de suport

9203310-001-Despeses de
funcionament i altres

9204-Serveis Juridics

92040-Despeses de personal

9204010-001-Despeses de personal

92042-Eleccions

9204210-001-Eleccions
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92043-Fe publica

9204310-001-Fe publica

9204310-002-Manteniment Elector

92045-Responsabilitat
patrimonial

9204510-001-Expedients de
responsabilitat patrimonial

92046-Defensa Juridica

9204610-001-Defensa Juridica

9206-Despeses i
ingressos generals

92061-Despeses i ingressos
generals

9206110-001-Despeses i ingressos
generals

9206110-002-Inversid despeses
generals

9206110-003-Aportacions ens publics

9207-Edificis, instal. i
elements de suport

92071-Edificis serveis
generals

9207110-001-Despeses de
funcionament i altres

9207110-002-Inversions i actuacions
de millora

9208-Protocol

92081-Protocol

9208110-001-Protocol

9209-Gestio i
coordinacié

92090-Despeses de personal

9209010-001-Despeses de personal

9222-Societats

92221-Societats

9222110-001-Societats

923-Informacio basica i
estadistica

9231-Gestio del
Padré Municipal
d'Habitants

92310-Despeses de personal

9231015-001-Despeses de personal

92311-Estadistiques i censos
de poblacié

9231115-001-Manteniment
aplicacions de TAO poblacié

9232-Informacio,
avaluacio i
planificacié

92320-Despeses de personal

9232015-001-Despeses de personal

92321-Informacié
socioeconomica

9232115-001-Informe de Conjuntura
Socioecondmica

123




0‘0’0

Ajuntament de Mataré

9232115-002-Observatori del Mercat
Laboral

9232115-003-Publicacié de Poblacié
9232115-004-Centre de Coneixement
Urba

92322-Estudis especifics
d'elaboraci6 externa

9232215-001-Aportacié perfil de la
ciutat

92323-Suport a la gestio
interna

9232315-001-Implantacié i seguiment
sistemes de Qualitat

9232317-001-Transparéncia

9232317-002-Pla Innovacio i Millora

92324-Planificacié estratégica

9232417-001-PECT Mataro-Maresme

9232417-002-Matar6 2022

924-Participacio
Ciutadana

9240-Administracio
Gral. Participacio
Ciutadana

92400-Despeses de personal

9240010-001-Despeses de personal

9241-Promocié de la
Participacié
Ciutadana

92411-Organitzacié d'actes

9241110-001-Organitzacié d'actes

92414-Despeses generals

9241410-001-Despeses generals de
Participacié

92415-Espais de Participacié

9241517-001-Jornades participatives

9241517-002-Plataforma on-line de
Participacié

9243-Suport del teixit
associatiu

92431-Agéncia de suport a
I'associacionisme

9243110-004-Convenis entitats

9243116-001-Agéncia de suport a
I'associacionisme

92432-Espai Gatassa

9243214-001-Espai Gatassa

92433-Dinamitzacio territorial

9243317-001-Dinamitzacio territorial

9244-Xarxa
d'equipaments

92440-Despeses de personal

9244010-001-Despeses de personal
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92441-Gestid dels
equipaments i programacio
d'activitats

9244110-006-Lloguer loclas cedits a
entitats

92447-Edificis, instal-lacions i
elements de suport.

9244710-001-Despeses de
funcionament centres civics

9244710-002-Despeses de
funcionament centres socials i altres

9244710-003-Inversi6 en
equipaments civics

9245-Mediacio
ciutadana

92451-Gestié del servei de
mediacio ciutadana

9245110-001-Gesti6 del servei de
mediacio ciutadana

9247-Llei de barris
Rocafonda-El Palau-
Escorxador

92471-Millora de barris
Rocafonda-El Palau-
Escorxador

9247110-010-Suport al teixit
associatiu

9247110-011-Despeses de
funcionament i altres

9247110-014-Inversio6 - Llei de barris
Rocafonda

9247110-015-Inv rehab. habitatges
Llei barris Rocafonda

9247111-001-Educacio

925-Atencio als
ciutadans

9251-Atencio al
ciutada

92510-Despeses de personal

9251010-001-Despeses de personal

92512-Canal telefonic

9251210-001-Plataforma telefonica
010

929-Imprevists,
situacions transit i
continge exec

9291-Fons de
Contingéncia

92911-Fons de Contingéncia

9291113-001-Fons de Contingéncia

931-Politica econdmica i
fiscal

9311-Control
pressupostari i
comptabilitat

93110-Despeses de personal

9311010-001-Despeses de personal

93111-Circuits de gestié i
execucio del pressupost

9311110-001-Mant.aplic.TAO control
pressup. i comptab.
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9311113-001-Mecanitzacié procés
comptabilitzacié factures

9312-Intervencié

93120-Despeses de personal

9312010-001-Despeses de personal

93121-Intervencio

9312110-001-Intervencio

9313-Gestio juridica i
econdmica dels
ingressos municipals

93130-Despeses de personal

9313010-001-Despeses de personal

932-Gesti6 del sistema
tributari

9321-Ingressos

93211-Ingressos

9321110-002-Manteniment
aplicacions de TAO d'Ingressos

9321110-003-Manteniment i suport
aplicad - intercanvis cadastr

9321115-001-Manteniment de
I'aplicacié de Cadastre

9322-Recaptacio
ingressos de dret
public

93220-Despeses de personal

9322010-001-Despeses de personal

93222-Contractaci6 serveis
de recaptacio voluntaria

9322210-001-Contractacié serveis de
recaptacié voluntaria

93223-Contractacié serveis
de recaptacié executiva

9322310-001-Contractacio serv.
recaptacio, rec. constrenyiment

9323-Inspeccio fiscal
dels tributs municipals

93230-Despeses de personal

9323010-001-Despeses de personal

9324-Manteniment de
censos tributaris i
liquidacions de tributs

93240-Despeses de personal

9324010-001-Despeses de personal

933-Gesti6 del patrimoni

9331-Patrimoni

93310-Despeses de personal

9331010-001-Despeses de personal

93311-Reordenacié d'Espais
Municipals

9331110-001-Patrimoni

934-Gestio del deute i de
la tresoreria

9341-Tresoreria

93410-Despeses de personal

9341010-001-Despeses de personal
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93411-Tresoreria
9341110-001-Tresoreria

1001-Ingressos [0011-Ingressos genérics
[00-Ingressos genérics genérics Ajuntament | Ajuntament
1001105-001-Ingressos genéric
Ajuntament

1003-Ingressos
generics 10031-Ingressos genérics

1003105-001-Ingressos genérics
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AJUNTAMENT DE MATARO

PR RS

@ Ajuntament
de Mataré

A

Numero document:

Periode:

Data Anotacié comptable:
Organ d'aprovacio:

Autoritzacié de la despesa

Data d'aprovaci
Referéncia d'aprovacio:

Descripcié Valor

IMPORT PRESSUPOSTARI

IVA SUPORTAT DEDUIBLE

TOTAL RETENCIONS

IMPORT LiQUID

Area Gestora:
Aplicacié
Periode Rom. Anualitat pressupostaria Denominacié Projecte Import PGCP
Descripci6: Model de document A
Import en Lletres
El/La proposant/a Cap de Servei Vist i plau elfla cap o coordinador/a d'Area Iyltervingu(

oM | (0ENoMS

Data:

Nopa | COGRoMS

Data:

'Nom \ CoGrlomS
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AJUNTAMENT DE MATARO

PR

6 Ajuntament
de Mataré

D

Numero document:
Data d'anotaci6:
Referéncia:
Periode:

Data Anotacié comptable:

Compromis de despeses

Organ d'aprovacio
Data d'aprovacio:

Referéncia d'aprovacié:
Nam. Document Previ: Descripcié Valor
IMPORT PRESSUPOSTARI
IVA SUPORTAT DEDUIBLE
TOTAL RETENCIONS
IMPORT LiQUID
Area Gestora:
Creditor: NIF:
Aplicacio
Periode Rom. Anualitat pressupostaria Denominacié Projecte Import PGCP
Descripcié: Model de document D
Import en Lletres
El/La proposant/a Cap de Servei Vist i plau ellla cap o coordinador/a d'Area Intervinqut

Nom | Gognoms

Now v COENOMY

Data:

Mo | ERemS

Data:
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 AJUNTAMENT DE MATARG

P ; i e By BT Nimerg document: - '
| A‘juntalmenf o b o Data d'anotacié:
o de Mataré - AD PR NP . Refarencia:
' R ! ; ' ; : Perioda:
} S i . | Data Anotacio comptable:
i . Autoritzacio i compromis‘de:1a despesa . Organ d'aprovaci
:  Data d'aprovaci
L b SRS e Ty , Referéncia d'aprovatci
. . R i o Deseripels valor
! ' ' s . Lo ! 7 IMPORT PRESSUPOSTARL,
: IVA SUPORTAT DEDUIBLE: |
TOTAL RETENCIONS
) : IMPORT LiQUID. !
1 Arda Gestora; I
i ! i i
| iCreditor: UNIF: -

[ ‘Aplicacio ; SRR | o
iPeriode’ Rom: " Anualitat tavi ; D inacio . | ‘ Projecte < tmpart PGCP
t : : \

0 E i
Doscripei: . Model de docliment AD, 3 i
Import en Lietres:’ ! ;
g ;
. |BVia proposantia Gap de Servei S | Vast plau elfa cap o coordinadorfa dArea. Intervingut . ;
O\ (2 domE, SRR L IS | : ; N2m RGNS
i
Data: ., L S Datat Data:
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AJUNTAMENT DE MATARO

.o

&> A ADO

Autoritzacio, compromis i obligacié sobre disponible

Nimero document:

Data d'anotacio:
Referéncia:

Periode:

Data Anotacié comptable:
Organ d'aprovacio:

Data d'aprovacio:
Referéncia d'aprovacio:

Descripci6 Valor
IMPORT PRESSUPOSTARI
IVA SUPORTAT DEDUIBLE
TOTAL RETENCIONS
IMPORT LiQUID
Area Gestora:
Creditor: NIF:
Forma de Pagament: . Compte d'abonament:
Aplicacio
Periode Rom. i p aria Dy Projecte Import PGCP
Descripcié: Model de document ADO
Import en Lletres
El/La proposant/a Cap de Servei Vist i plau el/la cap o coordinador/a d'Area Intervingut
Noln (| coenoteS Nom | (oGNoms Do | ENomS
Data: , Data: Data:
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' " AJUNTAMENT DE MATARG -

o

L g Ajuntament
@ de Mataro

‘Obligacld de de;aiaes.es” T e i

'Numcn‘l‘ document:
Data d'anotacia:
Refergncia:
Perioge:.

Data Anotaci6 comptable

Organ d'aprovacis:

../ Data'd'aprovagio:
Refaréncia f'aptovaclé:

H Nim. Dogument Previ: ! Descripeio :
i : IMPORT PRESSUPOSTARI | ¢
. 1VA SUPORTAT DEDUIBLE
Factura: ) TOTAL RETENCIONS
Data registre factura; Codi: : Lot
W . i !
'\ Fecha de vencimiento: MPGRT LIRYID
Area Gestora: . ;
‘Greditor: . . i NIF:
' |Forma de'Pagamént: ' Compte d'abonzdment:
| Forfode Ron. D Projecte Import PGCPf
:
. Descripcio: Model de doctment O,
Import en Llatres - ;
.
L
:
i
ElfL4 proposant/a Cap de Servei Vist Lplau elfla cap'o cdordinador/a d'Area Intérvingut

B EERENS

Data:

Data:

o | CoboemT

bata:. .

i
;
4
14
§
i
i
!
§
g

e R e A
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AJUNTAMENT DE MATARG

Sveost ADOP

‘Autoritzdcio, ccmpromis, y "Gliéacfé i ordrede pégarﬁéni sobre ]

Numeto document:

: Periode;
Data Anotaclé comptable:
Organ d'aprovaiid;

i digponlble, Pagaments aJustificar Data d'aprovacio;
H : . i i Reforéncia d'aprovacis; . !
| , Descripeio: valor,
IMPORT PRESSUPQSTARI ! ;
IVA SUPORTAT DEDUIBLE
i - TOTALRETENCIONS
| ! i
: IMPORT LIQUID ) e :
Area Gestora: H
L PR A R
/Habilitat; NIF:
Forma de Pagament; !
o ‘ Aplicacié : - ! . : !
| Periode . Rom. Anualitat pressupostaria Denominacio Projecte; 0000 Import RPGCP:
LA PR P e i by
Descripeié: . Modélda pagament a justificar !
TN W , i A ¥
import en Listras
t
EliLa propf\)santla Cap de Servei Vlst‘i plau clila cap o coordinador/a d'Area Intervingut '+

[N L GoERISAE

Data:

Ko A GG

Data:

pen | angnamd

Data:

4
i
H
£

s
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' AJUNTAMENT DE MATARO '

‘ R ; e v " . e o o " Namero dqcuxﬁey\t: R B .
;' ‘Ajuntament ’ ULt Datadianiotasis: ‘
Rk o de Matard PJ JP . (ERT L Referdngia: i
; : — Periode: {
: S . o L Data Anotaclé comptable: '
Justifigacié pagahﬁéﬂtéjuﬁti{icér, (A Qrgan d'aprovaclé: R " : t

Data d'aprovaclé;
' Reforéncia d'aprovacio:

Num. Document, Previ: . Descripeid ‘ ' Valor it
IMPORT PRESSUROSTAR| !
¥ L .+ VA SUPORTAT DEDUIBLE
$ L TOTAL RETENGIONS
, - IMPORT tiaUio
-Aroa Gestora: :
Greditor: TR UNIF:
| Habilltat: - ) NIF:
Periode  Rom. i p hostria Projécte’ k import PGCR
t 3
' i " e [T 1 T 3 !
Descripcio: Model de pagamenta Justifican
Import.en Lletres, | # cinquanta euros # .- b (R g RS
ElfLa proposant/a.Cap de §orvoi . Visti plan allla cap o ceordinador/a d'Area’ o Intervingut
T . : E I A
RN T CHSIS . A ORI S . S Mo v €Q6RoMS
Data: ! ' . : ' Pata: ‘ ’ v Data:
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"AJUNTAMENT DE MATARQ . - . ‘ i
gl ik : i A et dpcurr'lc-:'r'\t:' ..
y @ Ajintament Data d'anotacié: {
! o de Mataird R
! i ) - ‘ Data Anotacio com‘btable:
" Ordre d'ingrés iIngrés’'de Raintegro. ﬁpt,\current, Pagaiments.a Justificar “ Organ 'd'aprovacio:
; : : . Data d'aprovacio:
: : : Referéncia d'aprovacic:. : i
Vo Nom. Decument Previ: Dascripcio b Valor :
g% ! ! . i IMPORT FRESSUROSTARI (e : ‘
IVA SUPORTAT DEDUIBLE * »
R TOTAL RETENGIONS '
; h iMPORT LiQUID
i Area Gestora; e
“Habilitat: NIF: ;
{Canal dc' Pagament: . ) _ i . . i
: R e S ‘ ; z : A Al
Feriade’ Rom. n LR paostari D Projecte. " Import PGCP,
. K ¢ e i g i
: bescrlpclé: v " Model de reintegrament de paéamnn{ a justiﬁcar‘ ‘
Import.en Liatres .
i : i
.
; !
El/La proposant/a:Cap de Servei Viat 'nlaii gl cap o coordinadotfa d'Area . ntervingut T
Hatn {1 COGRME  em i cs@ams Mot L Cogiomy
Data: Data Data; .

L ——

S

s

SIS

SO
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ANNEX 5

FITXES PER ELABORAR INFORME
ECONOMIC EN AVANTPROJECTES I
PROJECTES
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PREVISIO DE LES DESPESES DELS NOUS EQUIPAMENTS EN FUNCIO DELS USOS

USsos CONSUMS SUBMINISTRAMENTS (€/any) NETEJA |MANTENIMENT

cobl_[TIPUS AIGUA [ELECTRICITAT] GAS | TELEFONIAl€/any  le/m2

ADM.1 Fins a 10 Kw 2.800,00

S Dii 3| ADMINISTRATIUS Tns 8 10 e 625,003 00:g] 1:500.00|  2.100,00| 27.500,00 20,00

CU.1 BIBLIOTEQUES 7.350,00] __ 49.000,00] 5.500,00] __ 300,00] 25.500,00 18,00

ggg ouTunats MUSEUS — 250,00 117 .888,88 1 250,00 9.500,00 20,00

- TEATRES/ESPECTACLES  fiefe s 2650,00——£' ST ragl 20000]  350,00[ 23.000,00 20,00

EDU.1.1 Fins a 10 Kw 3.600,00

—— ESCOLES BRESSOL e 750,00——2- 27000 400000 100,00| 41.500,00 20,53

EDU.2.1 Fins a 10 Kw 10.000,00

EDU.2.p| DUCATIUS ESCOLES Enire 10-15 Kw | 1.800,00[ _ 3.000.00] 5.000,00 -| 82.000,00 1475

EDU.2.3 Més de 15 Kw 11.000,00

EDU3 ESCOLES DADULTS 400,00 6.500,00] 4.000,00] __300,00] 12.000,00 18,08

EED.1 CAMPS DE FUTBOL 1.000,00] __ 12.000,00] 5.000,00 : :

EED2 | cnomius CAMP HOQUEI HERBA 4.500,00] __14.000,00 - : : 14,81

EED.3 PISTES D'ATLETISME 2.800,00 __18.000,00 } 1 11.000,00

B ESCOBERTS Fins a 10 Kw 600,00

—— PISTES POLIESPORTIVES  [ES b B8 — 550,00 Teoo00| 800.00 | 8.000,00 7,16

EEC.1 POLIESPORTIUS 7.450,00] __ 18.000,00] 8.000,00 50,00] 28.500,00 1452

EEC.2_|ESPORTIUS PISCINES 27.500,00] __38.500,00 1 150,00] 77.000,00 19,62
COBERTS COBERTES PISTES

e 3 POLIESPORTIVES 350,000  3.000,00 . | 9.000,00 11,04

ME.1 Fins a 10 Kw 300,00 500,00

5| MERCATS | FIRES Ms o 18 KT T350 00 53:000'00 | 100,00| 66.000,00 18,00

CIV.1.1 Fins 10 Kw 1.500,00

CIV.1.2 CASALS GENT GRAN Entre 1015Kw | 300,00 4.500,00| 1.000,00] 100,00 4.000,00

CIV.1.3 |CIVICS | ALTRES Més de 15 Kw 6.900,00 18,00

CIV.2.1 CENTRES CIVICS, CENTRES [Fins 10 Kw 1.000,00

CIV.2.2 SOCIALS | ALTRES Més de 15 Kw 650,005 500.00] >:50:00|  100,00] 17.000,00
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NOU EQUIPAMENT: FITXA TIPUS

DADES EDIFICI

PREVISIO COSTOS

CONSTRUCCIO

ELEMENTS TECNOLOGICS

MOBILIARI

TRASLLATS

RECURSOS HUMANS

CONSUMS SUBMINISTRAMENTS  |AIGUA

ELECTRICITAT

GAS

TELEFONIA

NETEJA

MANTENIMENT

ASSEGURANGCA

ARRENDAMENT
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ANNEX 6

MODELS D’ACREDITACIO DE
JUSTIFICACIO DE LA SUBVENCIO
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Annex 6.1

Model d’acreditacié de justificaci6é de la subvencio

En [nom i cognom]
CAP DE SERVEI ................
[carrec i servei al qual es troba adscrit]

FAIG CONSTAR

Que per part de [indicar nom de ’entitat, persona fisica o juridica que correspongui i
NIF], s’han acomplert totes i cadascuna de les condicions exigides en 1’acord de
concessi6 de la subvencid, de data [indicar data completa] que, per un import total de
[posar quantitat en lletres i, dins parentesi, en xifres] euros, fou atorgada per a I'/les
activitat/s: [indicar breument activitat o activitats objecte de 1’ajut], s’ha comprovat la
realitzacié de la/les mateixa/es i acomplert la finalitat per a la qual es va concedir la
subvenci6. S han realitzat i sén conformes, entre d’altres, les segiients comprovacions:

Han estat presentades factures per import de ................. €, que compleixen amb
tots els requisits legals i amb el que estableixen les bases d’execucié i també la
documentacié acreditativa del seu pagament al proveidor. L’IVA dels
justificants queda exclos de la subvencio si el beneficiari no és un consumidor
final i se’l pot deduir. [en el cas que I’import justificat sigui inferior a
I’establert a les condicions de 1’acord d’atorgament, indicar aquest fet i
I’import en que es redueix la subvencid].

(En el cas que els imports justificats no siguin superiors o iguals al doble de
la subvencio atorgada, especificar I’acord exprés que ho aprova).

Ha estat presentada i és conforme la memoria detallada de ’activitat per a la
qual es va atorgar la subvencid.

Ha estat presentada i é€s conforme la liquidacié economica de 1’activitat objecte
de subvencio.

(En el cas que la subvencio tingui per objecte cobrir déficits, s’ha d’incloure
la segiient:)

Han estat presentats els estats comptables de 1’exercici: balang, compte de
resultats, memoria i I’informe d’auditoria, si era obligatori. Aquests estats han
estat tramesos o es trameten ara al Servei de Gestié Economica

Ha estat presentat i és conforme un exemplar de la documentacié i propaganda
escrita 1 grafica relativa a D’activitat, i conté la llegenda i 1’anagrama de
I’ Ajuntament.
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Es disposa dels certificats conforme 1’entitat esta al corrent de les seves
obligacions tributaries amb la Hisenda Municipal de I’ Ajuntament de Mataro,
amb la Hisenda Publica i amb la Seguretat Social.

S’ha comprovat la realitzacié de 1’activitat objecte de la subvencid, a més de la
comprovacié de la documentacié presentada, i s’avé amb la finalitat per a la
qual es va atorgar.

(En el cas que la destinacio de la subvencio sigui efectuar una obra o una
instal-lacio:)

Consta en I’expedient acta estesa per un tecnic municipal de conformitat de
I’obra executada i relacionada amb la subvenci6 atorgada.

(Quan 'import subvencionat sigui igual o superior a 50.000€ per [’execucio
d’una obra o els 18.000€ per [’adquisicio de subministraments de béns
d’equip o de serveis)

Han estat presentades un minim de tres ofertes que va sol-licitar el beneficiari
per a la contractacié i informe justificant que en 1’eleccié del proveidor es van
acomplir els criteris d’eficiéncia i economia.

Que d’acord amb la legislacié vigent, en cas que I’entitat beneficiaria sigui una
empresa amb una plantilla igual o superior a vint-i-cinc persones, I’empresa ha
indicat els mitjans per a prevenir i detectar cassos d’assetjament sexual i
d’assetjament per raé de sexe i d’intervencié en llurs centres de treball (art.
92,7 “in fine” del decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual
s’aprova el Text ref6s de la Llei de finances publiques de Catalunya).

La documentacié aportada i les seves comprovacions consten correctament
arxivades a I’expedient sota la custodia d’aquest Servei gestor.

Que comprovades les dades que consten en I'arxiu d’aquest servei, no consta que
I'entitat xxxxxxxxxxxxx tingui cap subvencio pendent de justificacié i de la qual hagi
finalitzat el termini de justificacié.

Mataro, [data]
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Annex 6.2
Model d’acreditacié de justificaci6é de la subvencio

En [nom i cognom]
CAP DE SERVEI ................
[carrec i servei al qual es troba adscrit]

FAIG CONSTAR

Que comprovades les dades que consten en I'arxiu d’aquest servei, no consta que
I'entitat xxxxxxxxxxxxx tingui cap subvencio pendent de justificacié i de la qual hagi
finalitzat el termini de justificacié.

Mataro, [data]
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Annex 6.3

Model d’acreditacié de no deutes per part dels beneficiaris d’aportacions i subvencions

FAIG CONSTAR

En [nom i cognom]
CAP DE SERVEI ................
[carrec i servei al qual es troba adscrit]

Que comprovades les dades que consten en I'arxiu d’aquest servei, es fa constar que

dels beneficiaris que es detallen a continuacié:
Consten els certificats de no deutes vigents amb Hisenda i amb la Tresoreria
de la Seguretat social (validesa de 6 mesos a comptar des de la data
d’expedicid) o bé declaracié responsable de no deutes en cas que I'aportacié
sigui inferior als 3.000€.
Consten els certificats actuals de no deutes amb I'Ajuntament.

Detall dels beneficiaris amb

les dates dels certificats o declaracions

responsables de no deutes:

NOM DEL BENEFICIARI NIF DATA DATA DATA DATA CERTIFICAT
DECLARACIONS NO CERTIFICAT CERTIFICAT NO DEUTES
DEUTES HISENDA | NO DEUTES NO DEUTES AJUNTAMENT
SEG.SOCIAL HISENDA SEG.SOCIAL

Matard, [data]
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ANNEX 7

CONTINGUT DELS LLIBRES DE
COMPTABILITAT
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Diari General d’ Operacions.
El Llibre Diari General d’Operacions registrara de dia en dia totes les operacions de

naturalesa economica i financera relatives a I’exercici de 1’activitat, tant si tenen
incideéncia pressupostaria com si no.

Major de Comptes.

El Llibre Major de Comptes recollira la situaci6é de cadascuna d’aquestes en funcié de
com hagin estat registrades les operacions en el Diari General d’ operacions.
Inventaris i Balancos.

El Llibre d’ Inventaris i Balancos s’obrira amb el balang inicial detallat i recollira,
anualment, 1’ inventari, essent aquest el recompte sistematitzat de tots els bens, drets i
cargues que constitueixen el patrimoni, degudament valorats. Amb la mateixa
periodicitat s’incloura el Balang de situacié de I’exercici, les Comptes de Resultats,
I’estat de canvis en el patrimoni net i I’estat de fluxos d’efectiu.

Diari d’ Operacions del Pressupost de Despeses.

El Llibre Diari d’Operacions del Pressupost de Despeses registrara per ordre
cronologic totes les operacions relatives al Pressupost de Despeses.

En aquest Llibre es portaran per separat les agrupacions comptables de pressupost
corrent, pressupostos tancats i exercicis futurs.

Major de Conceptes del Pressupost de Despeses.

El Llibre de Conceptes del Pressupost de Despeses recollira diariament, per aplicacions
pressupostaries, cadascuna de les operacions a que déna lloc I’execucié del Pressupost

de Despeses, totalitzant al final de cada mes les quantitats anotades.

En aquest llibre es portaran per separat les agrupacions comptables del pressupost
corrent, pressupostos tancats i exercicis posteriors.
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Major de Conceptes del Pressupost d’Ingressos.

El Llibre Major de Conceptes del Pressupost d’Ingressos recollira diariament, les
previsions, els compromisos d’ingrés, els drets reconeguts, recaptats i anul-lats de
cadascun dels corresponents conceptes, totalitzant al final de cada mes les quantitats
anotades.

En aquest llibre es portaran per separat les agrupacions comptables del pressupost
corrent, pressupostos tancats i exercicis futurs.

Major de Conceptes no Pressupostaris

El Llibre de Conceptes no Pressupostaris recollira diariament els ingressos i pagaments
haguts en cadascun dels corresponents conceptes, totalitzant al final de cada mes les
quantitats anotades.

Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost de Despeses.

Es portaran els Registres necessaris per recollir, de forma individualitzada i per ordre
cronologic, les dades relatives a les ordres de pagament expedides, aixi com a les
anul-lades corresponents a obligacions pressupostaries.

Llibres de Comptabilitat Auxiliar del Pressupost d’ Ingressos.

Es portaran els segiients Llibres:

Els Registres necessaris per recollir individualment, en la forma que es consideri més
convenient d’acord amb els procediments tecnics de I’Entitat, la informaci6 relativa als
compromisos d’ingrés, tant concertats com realitzats, liquidacions practicades i
anul-lacions i baixes que d’aquestes liquidacions es produeixin.

Un registre de manaments de pagament, on es recolliran per ordre cronologic les dades

corresponents als manaments de pagament expedits com a conseqiiencia de devolucid
d’ ingressos pressupostaris.
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Llibres de Comptabilitat Auxiliar d’Operacions no Pressupostaries de
Tresoreria.

Es portara un registre de manaments de pagament on es recolliran, per ordre cronologic
les dades corresponents als manaments de pagament i ordres d’ingrés expedits com a
conseqiiencia d’operacions no pressupostaries.

Llibres de Comptabilitat Auxiliar de Tresoreria.
Es portaran els segiients llibres:

Un Registre General de Tresoreria — Ingressos, que recollira, de la forma que es
consideri més convenient d’acord amb els procediments tecnics de I’Entitat, la
informacié6 relativa als ingressos efectuats a la Tresoreria posant de manifest, tant els
produits de forma material, en Caixes d’Efectiu i comptes bancaris en Entitats
Financeres, com els de caracter virtual o ingressos en formalitzacid.

Un Registre General de Tresoreria — Pagaments, on de forma analoga a I’anterior, es
recolliran els pagaments efectuats.

Auxiliar de comptes bancaris, on es portaran tants comptes com 1’Entitat tingui oberts

a Entitats Financeres, recollides en cadascuna d’elles, al menys de manera global i
diariament, els ingressos i pagaments efectuats.
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ANNEX 8

MODEL D’ENDOS
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Nom i Cognoms
DNI/NIF

En representaci6 de NIF
Adreca
Codi postal i poblacié
Telefon / correu electronic

EXPOSA que, d’acord amb el que disposa la Llei 1/1999 de 5 de gener, Disposicié addcional
tercera i, pel no previst, en els Codis civil i de comerg vigents, aixi com en la Llei de contractes del
sector public,

CEDEIX, de forma irrevocable, a I’entitat bancaria
el credit corresponent a la factura nimero , de data )
d’import

DEMANA que, a ’empara del Reial decret legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprova el
text refds de la Llei de contractes del sector public i de les Bases d’execucié del pressupost vigent de
I’ Ajuntament de Matard, es prengui raé d’aquest endds i es pagui la factura assenyalada a 1’entitat
bancaria a qui se n’ha cedit el credit .

Signatura de I’empresa (segell i data)

Nom i Cognoms , amb DNI s
en qualitat d’apoderat de I’entitat bancaria s
amb NIF , per aquest acte ACCEPTA la cessi6 del credit de
I’empresa , que s’haura d’ingressar al compte corrent nim.

Signatura de I’entitat bancaria (segell i data)

Advertiment: en el suposit de factoring cal indicar obligatoriament si aquest és amb recurs o
sense recurs

A la vista del present escrit, prenem rao de la cessié de crédit de I’esmentada factura i hi donem
la conformitat.

AJUNTAMENT DE MATARO
El/La tresorer/a

(segell i data)

Les Bases d’execucié del pressupost municipal vigent estableixen: “La Tresoreria Municipal fara la signatura
dels endossos prévia comprovacio que I’obligacio ha estat aprovada, la factura esta conformada i el sol-licitant
no és deutor de la Hisenda Local i hagi constituit la fian¢a, quan correspongui”. Per aix0, I’efectivitat d’aquest
endds, en cas de manca de resposta per part de I’Ajuntament, s’entendra com a silenci negatiu, en el sentit que
I’ Ajuntament de Matar6 no queda vinculat per aquest acord entre particulars fins a emetre resposta expressa.

151



0’0’0

Ajuntament de Matar6

ANNEX 9

DOCUMENTACIO PROGRAMA DE
TREBALL DE TRESORERIA
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PROGRAMA DE TRESORERIA ANNEX 9

OBJECTIUS:

Sistema de coordinacié entre els ens locals per assolir una gestié conjunta de la tresoreria del grup.

|Rea|izat per]

REF. |

BANCS

Preparar i actualitzar un detall de tots els comptes d'instruments financers que té I'entitat

1.-/incloent els que puguin haver estat cancel-lats durant el periode i de les seves condicions|
financeres i autoritzacions ( comptes corrent i la caixa)

\ 2-

Obtenir els extractes bancaris de tots els comptes bancaris que continguin els saldos del dia|
anterior al que es presenti o com a maxim fins a una setmana anteior.

Obtenir el full de la previsié de tresoreria actualitzada amb abast de tot I'exercici. A partir dell
mes d'octubre incloura també el primer semestre de I'exercici seglient. Aquesta previsié sera el
més detallada possible i es correspondra amb la que utilitzin com a eina de treball el
_|departament de tresoreria de cada ens. Aquesta previsi6 de tresoreria detallara per separat
" |pagaments i cobraments entre ens del grup Ajuntament ( es distingiran amb color taronja),
també incloura el saldo minim de tresoreria aconsellable. Aquest full incloura les condicions
financeres de tots els instruments financers que s'utilitzen: comptes corrent, polisses,
confirming...

4.-|Comprovar la raonabilitat de I'explicacié de la diferencia entre el saldo de I'extracte bancari i el
que aparegui en la previsi6 de tresoreria de la mateixa data o I'anterior més préxima.

‘ 5.-[Analitzar els canvis més importants entre la previsié actualitzada i la previsio del pen’ode‘ e

anterior.

6.-| Obtenir I'extracte bancari de tots els comptes bancaris amb tots els moviments de I'1 al 31 del
mes anterior i comprovar:
a) Raonabilitat dels moviments amb la previsi6é del mes anterior.
b) Seleccionar els imports més significatius i comprovar el seu
concepte i autoritzacio.
c) Selecci6 aleatoria de pagaments i ingressos i comprovar el seu
concepte i autoritzacio. I

7.-|Obtenir la relacié detallada dels pagaments previstos al mes actual i comprovar:

a) Sol'licitar aquells pagaments de major import o concepte especial i
autoritzacio.

b) Comprovar el termini de pagament especificant les exigencies al
termini del grup.

¢) Comprovar la raonabilitat de I'import d'aquesta llista amb I'import que
recull el full de tresoreria.

Determinar conjuntament amb el gestor de I'ens el saldo minim necessari durant el mes i| | i |
I'import necessari o disponible per transferir entre el grup. |

9.-| Determinar I'origen del disponible fixat en el punt anterior subjecte a traspas i calcular la seva
retribucié.

a) Si prové de polisses de tresoreria.
b) Si prové de sobrant de I'aporacié municipal.
c¢) Si prové de punta tresoreria de I'ens.
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10.-|En cas d'haver instrumentalitzar el traspas com ajut de caixa, determinar les seglents
condicions.
a) El termini sera anual o fins el 31/12.
b) La retribucié d'aquest ajut sera en funci6 de si l'origen es de la
disposici6 de les polisses de tresoreria ( en aquest cas s'aplicara el
cost de la polissa) o de punta de tresoreria ( la remuneracié del
compte).

‘ 11.-|Complimentar el full resum de saldos del grup i detall de traspassos proposats.

‘ 12.-|Realitzar traspassos.

13.-| Obtenir i actualitzar un detall de tots els passius financers i afegir el saldo a final de mes
anterior. Actualitzar el full dels passius consolidats del Grup.

Detallar, si es el cas, procediments especifics

PROCEDIMENTS ESPECIFICS

Realizat per|

REF.
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BANC

BANC

Compte

9.1.

retribucié compte: tipus
interés

Autoritzacié
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9.2.
BANC DATA:
Saldo s/ Banc|
al
BANC Compte
[]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
[]
[]
L]
L]
L]
[]
[]
[]
[]
[]
L]
[]
[]
[]
Saldo s/
Caixa
CAIXA Ubicacio
TOTAL | 0 |
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9.3
COORDINACIO ENS DEPENDENTS PER A LA CENTRALITZACIO DE LA TRESORERIA |

MES:

Saldo Banc Limit Disponible Traspas proposat de Traspas proposat de

polissa I'ens a I'Ajuntament I'Ajuntament a I'ens Instrument de traspas
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ANNEX 10

DOCUMENTACIO PROGRAMA DE
TREBALL DESENVOLUPAMENT DE LES
MESURES PEL SEGUIMENT DE LES
DADES ECONOMICO-FINANCERES

158



0‘0’0

Ajuntament de Mataré

PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES
PUMSA -TRESORERIA RECURRENT

ANNEX P.1

previsié a final

. desviacié
d'any

TS
0 LLOGUERS

o REPERCUSSIONS DE DESPESES

| DESPESES RECURRENTS

 DESPESES D'ESTRUCTURA
0 DESPESES DE PERSONAL

0 SERVEIS EXTERIORS
ARRENDAMENTS

PUMSA+PROHABITATGE
- Manteniment i arrendament Copiadora
REPARACIO I MATENIMENT

- Locals/Naus

- Habitatges
- Oficines.
Equips informatics

SERVEIS PROFESSIONALS INDEPENDENTS
- Auditoria/Assessoria fiscal/AVS
- Gestoria
- Notaris
- Advocats
- Registre Mercantil Barcelona
~ Valoracions

- Arquitectes
- Enginyers
- Musaat
COMISSIONS BANCARIES
- Altres comissions
PUBLICITAT

- Serveis comunicaci6 i web

- Publicitat, inauguracions i subscripcions
SUBMINISTRAMENTS

- Aigua

- Electricitat

- Gas

- Altres
ALTRES

- Material Oficina

- Informatica

- Telefons (Fix, ADSL, movils, Fax)

- Neteja (Propietats de PUMSA)

- Comunitat Propietaris.

- Comunitat Propietaris - Edifici "Fl Rengle”

- Altres

o PRIMA ASSEGURANCES (GENERALS)
o TRIBUTS

IAE
1BL
Taxa Brossa
Taxa Gual

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES

PUMSA - PLA DE VENDES

TERRENYS I SOLARS

previsié a final F—
y desviacié
d'any

ANNEX P.2

Fingues Lepanto - Churruca

Igecmr Eix Herrera (10% AM)
Finques (4) Ronda Barcel6

Solar Alella 1 (La Llantia) Parcel-la A c.Alella, 3

Solar Alella 2 (La Llantia) Parcel-la B c. Llevantina, 15

Solars Can Serra

Solar Can Quirze

Sector C-1/ Cirera Nord

Carrer Gibraltar

Carrer Fortuny - Alarcon (UA 53 El Verdet)

Els Turons (en lloguer)
El Sorrall (en lloguer)

Veinat Valldeix (c. de C s/n)

[Sector IVECO (10% AM)

Cirera (1

M)

0% A
|Sector Entorns Viada (10% AM)

Can Cruzate

Av. Maresme

ALTRES EDIFICIS

Edifici El Rengle
Edifici EI Renale (Devolucié Arres AIDA)
Edifici El Rengle (Mercadona)

Edifici Baixada Espenyes:
o Local Planta Baixa (279m2)
o Oficina 1010 (79m2)
o Oficina 1020 (83m2)
o Oficina 2010 (79m2)
o Oficina 2010 (80m2)

Edifici La Caixa:
o Local Planta Baixa Planta Baixa (194m2)
o Local Planta Baixa Planta 1a i 2a (786m2) duplex
o Local Planta Baixa Planta 2a (266m2)
o Aparcament (21 places)

LOCALS

Local c.Cristina - c.Rierot (Donacié FUC 2012)

Local c. Melendez i Valdes, 15 (Donacié FUC 2012)

Local comercial La Llantia (497m2)

Local Ronda Barceld, 59-71

Local c. Churruca, 84-89 (319m2)

Local (+8 apk) c.Nufiez de Balboa (1026 m2c)

Local c. Herrera, 53

Local c. Bobinadora, 95 (Parcel-la XXXV Les Hortes) (283,70 m2

HABITATGES

c. Pacheco,95: Habitatge 2020, 1 i1 traster

Cami Ral, 254: Habitatge 202°

c.Churruca, 84-88: 4 Hab, 5 aparcaments i 7 trasters

Fingues Ronda Prim, 74-76

c. Sant Simd, 15 15 bis: 2 Habitatges i 1 Local
Finca Can Sisternes (25% Proindivis - )

APARCAMENTS

c. Solis (25 places)

Cal Collut (8 places)

c. Pacheco (12 cotxes i 9 Trasters)

c. Pacheco (14 motos)

Parc Central (3 places)

Edifici La Llantia (4 places)

c. Colon (46 places) (en lloguer)

C. 95 (Parcel:la XXXV Les Hortes) (26 places)

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES

PUMSA - EVOLUCIO DEL SERVEI DEL DEUTE (ACTUAL)

ANNEX P.3

o DESPESES FINANCERES (I)

Polisses de credit (*)
ECI_Banc Sabadell (8,5MME - vto 18-1-12)
ECI_LaCaixa (2MME€ - vto 14-2-12)
ECI_CajaMadrid (9MME - vto 16-5-2012)
Porta Laietana (6MME - vto 12-7-2012)
Operatives (9MME - vto any 2012)

Ajuts de caixa

Préstecs Hipotecaris (HPO)

Préstecs Hipotecaris (no HPO)

Préstecs No Hipotecaris

o AMORTITZACIO PRESTECS (K)
Préstecs Hipotecaris (HPO)
Préstecs Hipotecaris (no HPO)
Préstecs No Hipotecaris
Plan Avanza (Nau Minguell/ Ajuntament)

N-1

previsio a

final d'any

desviacio

execucio
acumulada

previsié a
final d'any

desviacié

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents

161



0

‘0

Ajuntament de Matar6

PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES

PUMSA - PREVISIO EVOLUCIO TRESORERIA

DISPONIBLE / (NECESSITAT) FINANCAMENT INICIAL

previsio final
d'any acumulada d'any

execucié previsio final

desviaci6 desviacio

TOTAL ENTRADES

ANNEX P.4

- Ajuntament: Cancel-lacié parcial dels 8MM€ d'Ajuts de Caixa
- Aj! Aportacié i6 déficit PEMU La Llantia
- Deute pendent del 2011 de TecnocampusMatar6
- El Corte Inglés
80% PVP (IVA inclos)
Muntatge nau i Urbanitzacié (IVA inclos)
- Vendes, sense IVA i netes de cancel-lacions hipotecaries
Mercadona (neta de cancel-lacions hipotecaries)
Altres Actius (netes de cancel-lacions hipotecaries)
- 1a Derrama UA84-Eix Herrera (Recuperacié pagaments fets per PUMSA)
- 1a Derrama Ronda Barceld
- Cancel-lacions IPF
- Fluxes de caixa GINTRA
- Subvencions Promocions d'HPO
- Ingressos procedents de I'explotacié (lloguers)
- Ingrés financer procedents de I'Excés de financament

TOTAL SORTIDES

- Cancel-lacié Polisses de crédit
+ Ajuntament: APORTACIONS
+ Prestamitzacié Polisses de crédit
- Quota préstecs: Caréncia "K" / Amortitzacié "K+I"
- Servei del Deute (actual)
Interessos
Amortitzacié Préstecs
- FCC: Cancel-laci6 Deute EDIFICI EL RENGLE
+ Venda 2014 Centre Serveis Logistics ("Mandato de Venta")
+ Constitucié Societat Mixta (2016)
- Edifici El Rengle: Cancel-lacions hipotecaria (Permuta sr.Sabé)
- Deutes comercials

Altres proveidors
Retencions

- Despeses procedents de |'explotacid

DISPONIBLE / (NECESSITAT) FINANGAMENT DE L'EXERCICI

DISPONIBLE / (NECESSITAT) FINANCAMENT ACUMULADA

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES

PUMSA - G - NECESSITATS DE TRESORERIA RECURRENT ANNEX P.5

(SENSE GRUA NI ZONA BLAVA NI APARCAMENT TECNOCAMPUS)

previsio final
d'any acumulada d'any

execucié previsio final

desviacié desviacio

INGRESSOS RECURRENTS ‘

o LLOGUERS
o REPERCUSSIONS DE DESPESES

DESPESES RECURRENTS ‘

DESPESES D'ESTRUCTURA

o DESPESES DE PERSONAL

o SERVEIS EXTERIORS
Reparacié i manteniment
Serveis professionals independents*
Assessoria (DOYMO)
Gestié PUMSA - Serveis Logistics
Gesti6 Aparcaments
Comissions bancaries (inclou renov.Polissa)
Publicitat
Subministraments (aigua i electricitat)
Comunitat Propietaris
Despeses de neteja
Teléfons i alarmes
Altres serveis**
Parc Central i Plaga Granollers
Prima d'Assegurances

o TRIBUTS (IBI i IAE, TaxaBrossa, TaxaGual)

SERVEI DEL DEUTE (K+I)

o DESPESES FINANCERES (I)
Polissa de crédit (1MM€, La Caixa)
Préstecs hipotecaris
Préstec no hipotecari (DEXIA SABADELL)

o AMORTITZACIO PRESTECS (K)
Préstecs hipotecaris
Préstec no hipotecari (DEXIA SABADELL)

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES

PUMSA - RELACIONS VINCULADES GRUP

previsio final
d'any desviacio

PUMSA

TOTAL APORTACIO

previsio
final d'any  desviacio
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GRUP PUMSA -ENDEUTAMENT BANCARI

ANNEX P.7

Anys fins

Data Data
signatura | Venciment | venciment Garanties INTERES

STECS
HIPOTECARIS
HPO)

PRESTECS
IPOTECARIS
(HPO) (Inclou

PRESTECS NO (|POLISSES  (Limi

HIPOTECARIS

‘concedit) U

BANC
SANTANDE
R

G~ Carlomany
Eaifci Vailveric

[Nau Golla Castellera
[Eqifci Oficines "E1 Rengle”

[Préstec no hipolecar (BMVE

p.
[Rehabiltacio 14 pisos en Usdeirul G/Vagoz, 28-30

[TOTAL BANC SANTANDER

TACAIXA

[FPO- . Herrera, 8284 (Cal Collut )
05

Centre de Serveis Logistics
Local Cami Ral, 255 (ACTUA)

(OPAH - 2007 - Hab Pietat 25

[OPAH - 2007 - Hab Joan Mir6

[0PAH - 2007 - Hab Colombia, 49

[0PAH - 2008 - Hab Via Europa, 141
[OPAH - 2008 - Hab Ferran, 51

[0PAH - 2008 - Hab Mossen Mole

[OPAH - 2008 - Hab Niras Sefiora Corredor
[0PAH - 2008 - Hab Siete Partidas

(OPAH - 2008 - Hab Santiago Rossirol
Eaifci Oficines Baixada Espenyes

Local c.ch. 84

[Préstec no hipotecar (GMVE

[Polissa (ECI)
Polissa (Operativa)

[Ap. Rocafonda - Venda
[Ap. Rocafonda - Lioguer
. Gatassa

Ap. Rafael Estrany soterrani

Ap. Parc de Palau
[Fotssa toperaey

|Pnhssa (Operativa)

[roTaL Lacaxa

BANC
SABADELL

[Finques LepantoChurruca
[Banc Sabadell - 1CO Liquiditat
Oficines (2). Local i aparcament (21) - Passeig de la Marina.

[TOTAL BANC SABADELL

BANKIA

[FPG - . Nuriez de Balboa, 10-12
. Nunez de Balboa, 10-12 - LOCAL (GIMM)
. Nuez do Balboa, 1012 - Aparcament

[Poiissa (ECI)
Poiissa (Operativa)

Ap. Terrass:

ITOTAL BANKIA

[FIPO - o. Meléndez Valogs, 15-17
HPO - c. Bl Rierot, 10 - c. Ciistina

. Meiéndez Valoss, 15-17 - Apki Local (FUC)
Préstoc hipotecari

1CO Liquiditat (1,5€)

[TOTAL cam

BBVA

[P0 - c. Valencia, 92.94
HPO - Passatge Fragata, 6-8 (Colom)
Aparcament Parc Gentral

1 - Cami Ral, 254266

[Ap. Parc Central

[TOTAL BBVA

iCF

[Carlomany, 6-12 - LOCAL (Aizeheimer)
Servei

[TOTAL ICF

THPO- Almeria. 77

[rorac ico

TOTAL DEUTE

(*) Dades compte qeneral, actualitzades amb les previsions
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES ANNEX P.8

PUMSA - PREVISIO INGRESSOS PER LLOGUERS

pre execucié  previsi 5
. desviacié
acumulada d'any

visié i
d'any

ALTRES
Centre de Serveis Logistics
o Naus (6)

o
Edifici Colla Castellera CAPGROSS0S
Edifici Vallveric
o Naus (4)
o Locals (12)
0 Aparcaments (48)
Edifici El Rengle
o Local 1.06+1.07 i 30 places apak (DB Apparel)
Instal-lacions Oficines DB Apparel
010 places d'aparcament
lau Minguell
asseig de la Marina
difici Café de Mar
inques Ronda Prim, 74 1 76 (en venda)
Terreny i solars - Els Turons (en venda)
Terreny i solars - £l Sorrall (En venda)

LOCALS

Cami Ral, 256 (Donaci6 a FUC 2012) - 3 Locals

Cami Ral, 254-266 n°4 (1.021m2)

Baixada Escaletes, 3-5, Baix (120m2)

c. Carlemany, 6-12 (796m2)

La Boixa, 22-26 ( La Liantia) - 4 Locals (1.156m2)
Av. Maresme,259 1r planta (Café de Mar) (173,98m2
Local_c. Pacheco, 95 (Can Gassol)

HABITATGES

c. Pujol, 40 (Finca Sant Cristofol): 3 Habitatges i Local
C.Tiana, 8-11 - c. La Flor: 4 Habitatges i 3 places
c. Via Europa, 149 (Europa 1) E-2 2° 12
Passatge de la Fragata, 6-8 (Colom)
014 HPO
046 places d'
c. Herrera, 82-84 (Cal Collut)

o 9 places d'
. Jaume Comas, 16
024 HPO
0 24 places d'
c. Carlemany, 6-12

o 69 places d'aparcament
. Nifiez de Balboa, 10-12
012 HPO
o 36 places d!
c. Meléndez Valdés, 15-17:
HPO

o 20 places d'aparcament.
c. Almeria, 77 (Vista Alegre): 3 HPO
c. Cristina - c.Rierot, 10
012 HPO
o 11 places d'aparcament
Habitatges (11) - Oferta Publica d'Adquisici6 Habitatges (OPAH)
Cami Ral, 254: Habitatge 2030
c. Sant Sim6, 15 1r Planta: 1 Habitatge

LLOGUERS AJUNTAMENT
Edifici de Vidre - Local, 10-11 (1a planta) + Locals 2a planta
Centre civic “Cabot i Barba"
Masia Can Trissac de Dalt
Nau G )
c. Dinamarca (Europa 1) (400m2)
c. Blai Parera, 8 (201,65m2)
c. Carrasco i Formiguera, 11 (Pla d'en Boet) (283,70m2)
Placa Pepa Maca, 7 (Can Gassol) (246,25m2)
Habitatges (3) - Pisos
c. Teid, 5 : 23 HPO i Local Equipament
023 HPO
o Local
C. Valencia, 92-94
026 HPO
o Local

TOTAL LLOGUERS L8 |

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES 2012-2017

PUMSA G -EVOLUCIO DE LA TRESORERIA

ANNEX P.9

SALDO DISPONIBLE EN POLISSES a 31-12

desviaci desviacié

execucio previsio final
acumulada d'anv

TOTAL ENTRADES PREVISTES

- Superavit Tresoreria Recurrent

- Vendes (netes de cancel-lacions hipotecaries)

- Venda Apk Placa Les Tereses (net cost obres Placa, 1,5MME)

- Venda Apk Lepanto Churruca (425 places)-> Marge 2,7%
- Excedent Zona Blava

- Endeutament Apk Lepanto Churruca (formalitzacié)

- Endeutament Apk Lepanto Churruca (cancel-laci6)

TOTAL SORTIDES PREVISTES

- Déficit Tresoreria Recurrent (inclou efecte refinancament)

- Pagament a FCC (Apk Rafael Estrany)
APORTACIO AJUNTAMENT (RDL 4/2012) /PUMSA

- Traspas a PUMSA

- Pagament IVA 2008

- Venciment Préstec No Hipotecari SMME (DEXIA SABADELL)
APORTACIO AJUNTAMENT/PUMSA

- Cancel-laci6 Polissa de Crédit La Caixa

- Construccié Apk Lepanto Churruca (425pl x14.900€), més interessos

DISPONIBLE / (NECESSITAT) _FINANCAMENT DE L'EXERCICI

DISPONIBLE / (NECESSITAT) FINANCAMENT ACUMULADA

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents
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PROJECCIONS ECONOMICOFINANCERES 2012-2017

PUMSA -PLA DE VENDES APARCAMENTS

PLACES DE COTXE TOTAL previsio6 final d'any | desviacié execuclé .previ‘sio desviacié
acumulada | final d'any

31/12/2011 | [ =Cash =Cash =Cash =Cash =Cash =Cash

ANNEX P.10

Parc Central

Plaga Granollers

C.Rocafonda (c.Pert)

Plaga Gatassa

C. Terrassa

Café de Mar.

|Rda Rafael Estrany

Parc Palau

La Llantia

Cami Ral-Hospital

APARCAMENTS X VENDA

|

[Rda Rafael Estrany - Servei Grua |

Parc Palau - Servei Grua

Escola Bressol "El Tabalet"
Escola Bressol "Els Menuts"
Poliesportiu Euskadi

Plaga Cuba

APARCAMENTS EN LLOGUER —
APARCAMENT TCM - GESTIO

APARCAMENTS GESTIONATS
PER GINTRA

—

(*) Dades previstes a les projeccions economicofinanceres vigents

168



0

‘0

Ajuntament de Mataré

ANNEX A.1

AMSA- PREVISIONS PRESSUPOSTARIES CONTRACTE PROGRAMA

1).- Import net de la xifra de negoci

a) Vendes
1.- Aigua
2.- Conservacié Comptadors
4.- Venda de Ferralla
5.- Clavegueram (Quotes)

b) Prestaci6 de Serveis
1.- Reobertures
2.- Treballs i escomeses - Aigua
3.- Treballs i escomeses - Claveg.
4.- Xarxa Distribuci6
5.- Drets de connexio
6.- Treballs canalitzacions Aigua
7.- Treballs canalitzacions Clavegueram
8.- Laboratori

3).- Treballs per a I'lmmobilitzat
1.- Material-Ampliaci6 Xarxa distribucio
2.- Material-Ampliacié Xarxa clavegueram
3.- Immaterial

4).- Altres Ingressos d'Explotacio
1.- Ingressos per recaptacié Canon
2.- Bonificacié Seguretat Social
3.- Gestio Impagats
4.- Assessoria Messa
5.- Refrigeracié Maquina Absorcié
6.- Assesoria CONGIAC

7).- Ingressos Financers
1.- Interessos bancaris
2.- Dividends
3.- Interessos crédit Messa

TOTAL ORDINARIS
8).- Ingressos Excepcionals
1.- Drets d'Us sobre instal-lacions - Aigua
2.- Drets d'Us sobre instal-lacions - Clavegueram
3.- Ingressos excepcionals - Aigua
5.- Donacié Diposit C-100

TOTAL EXCEPCIONALS

TOTAL INGRESSOS

Pressupost previsio desviacio Pressupost execucio previsio desviacio Previsio Previsio Previsio Previsio
final d'any acumulada final d'any
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2) Aprovisionaments
1.- Aigua Ter
2.- Comptadors
3.- Tuberies
4. Valvules
5.- Altres Materials Obra
6.- Energia
7.- Materials laboratori
8.- Analisis laboratori
9.- Treballs i escomeses aigua
10.- Treballs escomeses clavegueram

11.- Treballs canalitzacions aigua

12.- Treballs canalitzacions clavegueram

3) Despeses de Personal
1.- Sous i salaris
2.- Seguretat Social
3.- Pla de Pensions
4- Alres Despeses

4) Amortitzacions
1.- Immobilitzat immaterial
2.- Immobilitzat material

5) Provisions
1.- Dotaci6 Incobrables
2.- Dotaci6 Inversio MES, SA

6) Altres despeses d'explotacio

a) Serveis exteriors
1.- Conservacio i reparacio
2.- Assegurances
3.- Lloguers/Canons.
4.- Serveis auxiliars
5.- Transports
6.- Despeses bancaries
7- Propag/Public/Rel.Publiq
8.- Garburants i fluids
9.- Comunicacions
10.- Materials d'oficina
11.- Viatges
12.- Consell Administracio
13.- Assesories externes
14.- Varis laboratori

b) Tributs
1.- Impostos

©) Altres despeses de gestié corrent
1.- Imdemnitzacions sinistres

7) Despeses financeres
1.- Interessos deute

TOTAL ORDINARIES

Pressupost

Pressupost

[RESULTAT
Activitat Ordinaria (Benefici)

8).- Despeses Excepcionals
1.- Per baixes dlmmobilitzat

TOTAL EXCEPCIONALS
TOTAL DESPESES

RESULTAT
Total Exercici_(Benefici)

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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AMSA - ENDEUTAMENT BANCARI

Any préstec  Any fi préstec  Entitat bancaria Codi préstec Entitat Descripcié  Agrupacié  Tipus Import préstec Import pendent Data Data Condicions Codi funcional Tipus i real AVAL Aj o AMSA Confort Aj

a31/12 signatura  venciment financeres darrera liquidacié
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AMSA - RELACIONS VINCULADES GRUP

previsio final
d'any

ANNEX. A.3

previsio
desviacio final d'any
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EPE TECNOCAMPUS - PREVISIONS PRESSUPOSTARIES Annex EPE TCM.1

Compte sultats i despeses financeres activades

Pressupost I previsio desviacié

final d'any

g d i6 0,00 0,00
Lloguer TCM1 i Equipaments Fundacié TCM
Lloguers TCM2, TCM3 i TCM4 *
Ingressos mediacio, gestié, comunitat i altres

Ingressos financers 0,00

Despeses d'explotacio 0,00 0,00
Gesti6 de I'entitat (factura de la Fundacié a la EPEL)
API
Altres despeses

Aparcaments
Vallveric 0,00 0,00
Balmes 0,00
Minguell 0,00

Marge d'explotacio

Despesa financera (interessos)
Despesa financera (amortitzacio préstecs)

Marge d'explot. despré: interessos + amort prestecs
Total aportacié municipal

Déficit a financar amb aportacié municipal

Diferéncia

Inversions
Compensar d

ROMANENT aportacié Ajuntament abril 2012

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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EPE TECNOCAMPUS - COST I FINANCAMENT OBRA

Previsié CP vigent Nova actualitzaci6 obra

COST:

Obra
Mobiliari

TOTAL ______________0o[mmm ____________000]
FINANCAMENT:

Cetemmsa

Endeutament - credit consorciat

Més préstec necessari (pendent concretar)
Endeutament - Parquetazo 2005-06-07-08-09
Parquetazo-FEDER

Parquetazo 2010

Parquetazo 2010

FEDER eix 4

FEDER eix 1

GINTRA

Lloguer avangat PUMSA

Nou parquetazo 2011

GdC Institut Catala d'Energia

Ajuntament de Matard. Segona planta TCM3-SIT
Subtotal 0,00 0,00

[Manca/ Sobrant de financament: 0,00 0,00]

Conveni El Rengle (aportacions propietaris) [ | [ |

TOTAL FINANGAMENT I I T

| (+)Superavit/(-)déficit financament 0,00 0,00
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EPE TECNOCAMPUS - ENDEUTAMENT BANCARI

Any préstec  Any fi préstec  Entitat bancaria Codi préstec Entitat Descripcié  Agrupacié  Tipus Import préstec Import pendent Data Data Condicions Codi funcional Tipus ireal AVALAj 0 AMSA Confort Aj
a31/12 signatura  venciment financeres darrera liq
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ANNEX. EPE TCM.4

EPE TCM - RELACIONS VINCULADES GRUP

previsio final previsio
d'any desviacio final d'any

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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ANNEX. EPE TCM.5

EPE TCM - NECESSITATS FINANCAMENT

Aportacio prevista al
NECESSITAT DE contracte programa
1. NECESSITATS DE FINANCAMENT DESPESA FINANCERA FINANCAMENT anterior Dif Acumulat

NAU DESPESES POSTA EN
TCM 2,3,4 VALLVERIC MINGUELL BALMES ALTRES (D) GESTIO(A) MARXA

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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PLA ECONOMIC FINANCER FUNDACIO TECNOCAMPUS MATARO MARESME

FUNDACIO TCM - PREVISIONS PRESSUPOSTARIES

Previsio d'INGRESSOS

EUM

Matricules EUM

ANNEX. Fundacié TCM.1

acumulada

Matricula MASTERS EUM

[Taxa secretaria. Serveis empreses

[Altres ingressos

Patrocinis Masters

Patrocini becaris

[Transferencies CCM (no inclou prestec)

EUPMT

[Matricules EGPMT

[Taxa secretaria

Altres ingressos overhead+Caixa Laietana

Patrocini becaris

Matricula INFERMERIA

Patrocini becaris

FP

Formacid permanent i postgraus

Subvencions FP

EQUIP DE GESTIO

[Activitats R+D (CT1)

Subvencions TT

Patrocini becaris

Activitats Emprenedoria

Subvencions Emprenedoria

Patrocini becaris

[Activitat Localitzacio. API
Serveis EPEL

[Activitat Centre Congressos. Drets participacio
Subvencions Centre Congressos
Lloguer espais. Ingressos catering

TCM.,

Subvencié TCM AUDIOVISUAL

SUPORT

Suport Universitari (UPC+Fotocopies)

Suport Universitari (Subvencid edificis)

Suport Universitari patrocinis becaris

Suport GENERAL patrocinis

Suport GENERAL patrocinis becaris

Ingressos subvencions capital

Suport GENERAL Serveis EPEL

Suport GENERAL - subvencions

Suport GENERAL - prestacio serveis

|TOTAL INGRESSOS

comprovacié PIG. Pto. 2010

Diferéncia

178



L/

AL

Ajuntament de Mataré

[Previsié de DESPESES

Toespesa personal EUM

espesa Personal MASTERS

espesa Personal EUPMT

espesa Personal

ESCS
espesa Personal FORMACIO PERMANENT
forsd

espesa Personal

ersonal EMPRENEDORIA

espesa Personal LOCALITZACIO

PERSONAL

rsonal CENTRE CONGRESSOS.

ersonal TCM AUDIOVISUAL. Fix

uport UNIVERSITARL.

uport GENERAL

espeses professorat DOCTOR EUPMT.

espeses professorat DOCTOR EUM

espeses EUM
espeses MASTERS

espeses EUPMT

espeses ESCS

espeses FORMACIO PERMANENT
espeses T

espeses EMPRENEDORIA
espeses L[OCALITZACIO

ncionament CENTRE CONGRESSOS

CORRENT

[SUPORT UNIVERSITARI sense edifici

[SUPORT GENERAL sense edifici

oficines

TCMy

ete]
LOGUER oficines

LOGUER TCM1

[OGUER Equipaments TCML
[INAUGURACIO + TRASLLAT,

Juts EUPMT

juts EUM

AR

juts ESCS.

juts CTL

ATS

s EPREEDORTE

juts SUPORT UNIVERSITARL

Aot SUPORT GENERAL

OTAL despeses financeres

FIj
N.|

B

Amortitzacions EQUIP GESTIO

Periodificacis despeses exeracis anteriors

[Pérdues exercici 2009 (provisional)

OTAL

Comproval

i6 pto. 2010
Comprovacio

[MARGE BRUT D'EXPLOTACIO: Resum per centres

Erdues ex anterior)

“Ajuntament

aportaci6 Fundaci6+EPEL inicial 2010

dacic
Subv. Ajuntament
Subv. Impem

Diferéncia aportacié fundacié inicial 2010

[Cobertura: Unitat fin. EUPMT: 1.Propis/Total D
[cobertura: Unitat fin. ESCS: I.Propis/Total D

|Cobertura: Gnitat fin. EUM: 1.Propis/Total D

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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PLA ECONOMIC FINANCER FUNDACIO TECNOCAMPUS MATARO MARESME

FUNDACIO TCM - DETALL INGRESSOS

Pressupost

previsié
final d'any

desviacio

Matricules Graus
EUPMT

EUM

Escola Superior de Ciéncies de la Salut (ESCS)

Matricules ( Masters i Formacié Permanent)

EUM

Escola Superior de Ciencies de la Salut (ESCS)

Formacié permanent

Centre de Transferéncia i Innovacié

Altres serveis universitaris

EUPMT

EUM

Escola Superior de Ciéncies de la Salut (ESCS)

Prestacions de serveis

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacié empreses
Centre de Transferéncia i Innovacié

TCM Audiovisual

Recerca

Suport Universitari

Suport General

Escola Superior de Ciencies de la Salut (ESCS)

Prestacié Serveis EPEL

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacié empreses
Suport General

Ingressos financers

Suport General

Excessos i aplicacio provisions

Altres ingressos

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacié empreses
EUPMT+EUM

Suport General

Suport Universitari

Ingressos sense subvencions

pal

aportaci

Altres subvencions

Serveis empreses, comercial, centre congressos, creacié empreses
Centre de Transferéncia i Innovacié

Suport Universitari

Suport General

EUM + EUPMT

RECERCA

Subvencié de Capital
EUPMT

Patrocinis
Suport Universitari
Suport General

al i Consell Comarcal

gressos sense aporta

Subvenci6 Consell Comarcal

Subvencié Ajuntament de Matar6

Total Ingressos

(*) Dades previstes al contracte programa vigent

Previsié

execucio
ECTLNELEY

previsié
final d'any

desviacié

ANNEX. Fundacié TCM.2

Previsio Previsio
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PLA ECONOMIC FINANCER FUNDACIO TECNOCAMPUS MATARO MARESME

FUNDACIO TCM - RELACIONS VINCULADES GRUP

previsio
final d'any desviacio

(*) Dades previstes al contracte programa vigent

Execucio
acumulada | desviacio

ANNEX. Fundacié TCM.3
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EPE MATARO AUDIOVISUAL - PREVISIONS PRESSUPOSTARIES ANNEX. Mat Audio.1

Pressupost previsio desviacio Pressupost execucio previsio desviacio
final d'any acumulada final d'any

[Ingressos

Prestacions de serveis - publicitat
Subvencié funcionament Ajuntament
Altres ingressos financers/excepcionals
Drets d'us d'instal.lacions

|Despeses

Personal

Contractes programacio

Altres despeses explotacié
Contractes externs COM
Amortitzacié

Prov. Trafic i perdues incobrables

|RESULTAT EXERCICI

[RESULTAT EXERCICT ABANS APORTACIO
AJUNTAMENT

(*) Dades previstes al contracte programa vigent
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EPE MATARO AUDIOVISUAL - RELACIONS VINCULADES GRUP ANNEX. EPE Audiovisual 2

previsio

final d'any

(*) Dades previstes al contracte programa vigent

desviacio

Execucio
acumulada | desviacio
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CONSORCI MUSEU D'ART CONTEMPORANI - PREVISIONS PRESSUPOSTARIES

PRESSUPOST DESPESES
Org. Func. Econ. Descripcio partida
CMAC 333110 13000  Retribucions basiques personal laboral
CMAC 333110 16000 Assegurances Socials
Cap. | Total Capitol 1 - Sous i Salaris
CMAC 333110 21200  Manteniment d'edificis
CMAC 333110 21600  Manteniment Eq. Proc.informacio
CMAC 333110 22000  Material d'oficina
CMAC 333110 22100  Subministrament electric
CMAC 333110 22101 Subministrament Aigua
CMAC 333110 22200  Comunicacions telefoniques
CMAC 333110 22300  Transports
CMAC 333110 22400 Primes d'Assegurances
CMAC 333110 22601 Atencions protocolaries i representatives
CMAC 333110 22602 Publicitat i Propaganda
CMAC 333110 22610  Publicacions
CMAC 333110 22700  Serveis de Neteja
CMAC 333110 22703 Contractes empreses gestio serveis
Cap. Il Total Capitol 2 - Despeses en béns i serveis
CMAC 333110 48100  Col.laboraci6 alumnes practiques
CMAC 333110 48900  Aportacio Fundacio Carmen i Lluis Bassat

Cap. IV Total Capitol 4 - Transferencies corrents

CMAC 333110 62500  Peanyes per a escultures
Cap. VI Total Capitol 6 - Inversions

TOTAL TOTAL PRESSUPOST DE DESPESES
PRESSUPOST D'INGRESSOS

Org. Func. Econ. Descripcio partida

CMAC 333110 34901 Visites i tallers
CMAC 333110 34902  Publicacions i catelegs
Cap. Il Total Capitol 3 - Preus publics
CMAC 333110 40000  Aportacié Ajuntament
Cap. IV Total Capitol 4 - Transferencies corrents
CMAC 333110 52000 Interessos bancaris
Cap. V Total Capitol 5 - Interessos bancaris

Pressupost

Pressupost

Previsio
tancament

Previssio
tancament

Desviacié

Desviacio

Pressupost

Pressupost

Execucio
acumulada

Execucié
acumulada

Previsié
final d'any

Previsio
final d'any

Desviacié

Desviacio

Pressupost

Pressupost

Pressupost

Pressupost

ANNEX. CMAC.1

Pressupost

Pressupost

Pressupost

Pressupost

TOTAL PRESSUPOST DINGRESSOS - | & |

(*) Dades previstes al pressupost
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CMAC - RELACIONS VINCULADES GRUP

previsio
final d'any desviacio

(*) Dades previstes al contracte programa vigent

Execucio
acumulada | desviacié

ANNEX. CMAC2
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CONSORCI DIGITAL MATARO MARESME- PREVISIONS PRESSUPOSTARIES ANNEX. C TDT.1

PRESSUPOST DESPESES

Pressupost Previsio Desviacio Pressupost Execucid Previsio Desviacio Pressupost  Pressupost Pressupost Pressupost
Org. Func. Econ. Descripcio partida tancament acumulada final d'any

Cap. |
Cap. Il
Cap. Ill
Cap. IV
Cap. VI
Cap. VIl
Cap. Vill
Cap. IX

TOTAL TOTAL PRESSUPOST DE DESPESES . | B |

PRESSUPOST D'INGRESSOS

Pressupost Execucid Previsio Desviacio Pressupost  Pressupost Pressupost Pressupost
acumulada final d'any

Pressupost Previssio Desviacio

Org. Func. Econ. Descripcio partida tancament
Cap. |
Cap. Il
Cap. Il
Cap. IV
Cap.V
Cap. VI
Cap. Vil
Cap. Vill

Cap. IX

TOTAL PRESSUPOST D'INGRESSOS . | & |
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CONSORCI TDT - ENDEUTAMENT BANCARI

Annex TDT.2

Data Signatura

ENTITAT BANCARIA || AVAL Aj || Confort Aj ||

Data Venciment

|| PRESTECSHIPOTECARIS|| PRESTECS NO POLISSES  (Limit ||

HIPOTECARIS || concedit) AVALS || CONFIRMING ”

TOTAL

MINISTERI | I TOTAL AMB MINISTERI |

| [roTAL ENDEUTAMENT BANCARI

CONSORCI TDT - RELACIONS VINCULADES GRUP

previsio

final d'any | desviacié

ANNEX. TDT.3

Execucio
acumulada | desviacié
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FUNDACIO UNIO DE COOPERADORS

ANNEX. Fundacioé Unié Cooperadors 1

previsio
tancament
Ingressos per les activitats

Vendes i prestacions de serveis
Lloguer Finca Poeta Pumsola
Lloguer Solar Palmerola
Lloguer Can Xammar
Subvencions oficials a les activitats
Aprovisionaments
Treballs realitzats per altres entitats
Despeses de personal
Altres despeses d'explotacio
Serveis exteriors

Adeqiacié i manteniment

Edicié Beca

Subministrament Pumsa

Amsel i professionals Assessors
Secretaria técnica

Altres
Tributs

Amortitzacio de I'immobilitzat
Altres resultats

Resultat financer

Resultat de I'Exercici I D DN D

|Inversions

|Saldo tresoreria
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Fundacio Unié Cooperadors - RELACIONS VINCULADES GRUP ANNEX. Fundacié Unié Cooperadors 2

Execucio
acumulada | desviacio

previsio
final d'any

desviacio
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FUNDACIO HOSPITAL

ANNEX. Fundacio Hospital.1

N

previsio

tancament N+1 N+2 N+3

Ingressos per les activitats
Vendes i prestacions de serveis
Subvencions oficials a les activitats
Aprovisionaments
Consums
Treballs realitzats per altres entitats
Altres ingressos de les activitats
Altres ingressos accessoris i altres de
gestié corrent
Despeses de personal
Altres despeses d'explotacio
Serveis exteriors
Tributs
Altres despeses de gestié corrent
Amortitzacio de I'immobilitzat

Subvencions, donacions i llegats
traspassats al resultat
Altres resultats

Resultat financer

Resultat de I'Exercici I B B
| |
| |

[Inversions |

|Saldo tresoreria |
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Fundacio HOSpitaI - RELACIONS VINCULADES GRUP ANNEX. Fundacié Hospital 2

N-1 N
previsio Execucio
final d'any desviacio acumulada | desviacio
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CONSORCI XARXA TRANSVERSAL ACTIVITATS CULTURALS ANNEX. CXTAC.1

Cap. |

Cap. Il
Cap. lll
Cap. IV
Cap. VI
Cap. Vil
Cap. VIl

Cap. IX

Cap. |

Cap. Il
Cap. lll
Cap. IV
Cap.V
Cap. VI
Cap. Vil
Cap. Vil

Cap. IX
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ANNEX 11

PLANTILLES PER A LA FISCALITZACIO
PREVIA LIMITADA DE LES DESPESES
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PLANTILLA DE FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA DE CONTRACTES - PART GESTIO ECONOMICA:

Servei gestor:
Fase de la despesa:
Numero d’operacio o conjunt:

D’acord amb el qué estableixen les bases d’execucido del pressupost vigent per aquest exercici, per a la
fiscalitzacio del contracte indicat s’han realitzat les seglients comprovacions:

PER A LAPROVACIO DE LA DESPESA (fase A):

a

a

1.

S’adjunta l'informe, projecte, pressupost 0 memoria valorada elaborat pels serveis técnics del
servei gestor on hi consta el servei que es vol contractar, la durada del contracte aixi com
import maxim previst per a cadascuna de les anualitats.

Si es tracta d’'un nou projecte d'inversié (noves i ampliacions de dependéncies municipals),
s’adjunta la fitxa amb la valoraci6 econdmica tal com estableix l'article 37 de les bases
d’execucio del pressupost i d'acord amb el model indicat en I'annex 5 de les mateixes bases.

L’import i descripcié dels documents comptables d’autoritzacié de despesa es corresponen amb
el projecte o pressupost elaborat pel servei gestor per a cadascuna de les anualitats. Consta a
cada document el periode que compren.

La partida i el projecte on s’aplica és I'adient a la naturalesa de la despesa

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa i el vist i
plau del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificacié amb nom i cognoms.

S’adjunta l'informe econdmic d'avaluacié de les despeses de funcionament (avantprojectes o
projectes de despeses d’inversions).

PER A 'ADJUDICACIO DEL CONTRACTES (fase D)

d
d

7.

8.

10.

11.

S’adjunta la proposta d’adjudicacié del contracte signada pel servei gestor de la despesa.

El document comptable A corresponent a la fase anterior d’aquest contracte esta aprovat i
passat a definitiu a la comptabilitat. Consten a la comptabilitat les dades d’aprovacio.

L’import, tercer i descripcié dels documents comptables de disposici6 de despesa es
corresponen amb la proposta d’adjudicacié del contracte per a cadascuna de les anualitats.
Consta a cada document comptable el periode que compren.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa amb
identificacié amb nom i cognoms.

En cas que l'import que es proposa adjudicar sigui inferior a la despesa autoritzada o bé es
modifiqui la periodificacié del contracte respecte a 'autoritzacio, s’adjunten els documents barra
de l'import sobrant o de regularitzacié del periode, fent constar el motiu a la descripcié de les
operacions.
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PER A CONTRACTES QUE A L’INICI DE L’'EXPEDIENT ES CONEGUI LA QUANTITAT EXACTA | EL NOM

DEL PERCEPTOR (fase AD)

a

O

12.

13.

14.

15.

16.

S’adjunta l'informe, projecte, pressupost o memoria valorada elaborat pels serveis técnics del
servei gestor on hi consta el servei que es vol contractar, la durada del contracte aixi com
import maxim previst per a cadascuna de les anualitats.

L’import, tercer i descripcié dels documents comptables d’'autoritzacié i disposicié de despesa es
corresponen amb el projecte o pressupost elaborat pel servei gestor per a cadascuna de les
anualitats. Consta a cada document el periode que compren.

La partida i el projecte on s’aplica és I'adient a la naturalesa de la despesa

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa i el vist i
plau del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificacié amb nom i cognoms.

S’adjunta l'informe econdmic d’avaluacié de les despeses de funcionament (avantprojectes o
projectes de despeses d’inversions).

PER A L'AMPLIACIO, APROVACIO DE REVISIO DE PREUS O PRORROGA DE CONTRACTE (fase AD)

a

a

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

S’adjunta informe signat pel servei gestor amb la proposta de modificacié, revisié de preus o
prorroga del contracte.

Inclou els documents comptable AD en el cas de prorroga o AD complementaris en els casos
d’'ampliacions o revisions de preus per a totes les anualitats del contracte.

En els casos que hi hagi AD’s complementaris, el document comptable AD inicial corresponent a
la fase anterior d’aquest contracte esta aprovat i passat a definitiu a la comptabilitat. Consten a la
comptabilitat les dades d’aprovacié.

L’import, tercer i descripcié dels documents comptables es corresponen amb la documentacié
adjunta enviada pel servei gestor de la despesa. Consta a cada document comptable el periode
que compren.

La partida i el projecte on s’apliquen els document AD és I'adient a la naturalesa de la despesa
En els documents comptables hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa i el
vist i plau del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificaci6 amb nom i

cognoms.

Si es tracta d’'una revisi6 de preus, I'expedient ha estat revisat pel cap de la Secci6 de
Comptabilitat i Oficina Pressupostaria.

OBSERVACIONS:

Data:

Revisat per:
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PLANTILLA DE FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA DE FACTURES:

Servei gestor:
Fase de la despesa:
Numero d’operacié o conjunt:

D’acord amb el qué estableixen les bases d’execucio del pressupost vigent per aquest exercici, per a la fiscalitzacio
de la/les factura/es indicades s’han realitzat les seglients comprovacions:

PER A FACTURES DE DESPESES TRAMITADES SENSE CONTRACTE (fase ADO) :

O

a

1.

10.

11.

12.

S’adjunta la factura conformada pel cap del servei o el técnic corresponent amb identificacié amb
nom i cognoms i carrec.

S’adjunten els albarans en cas que la factura no detalli el concepte.

La factura conté com a minim les seglients dades: identificacié clara de I'Ajuntament (NOM,
CIF), identificaci6é del contractista (Nom, CIF, NIF), nimero i data de factura, descripcié suficient
del subministrament o del servei, IVA corresponent o bé la seva exempcio i retencié d'IRPF quan
correspongui.

L’import, tercer i descripcié que consta a la factura es corresponen amb el document comptable
ADO.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa i el vist i
plau del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificaci6 amb nom i cognoms
(excepte si aquest ha delegat en el cap del servei).

La partida i el projecte on s’aplica és I'adient a la naturalesa de la despesa.
La factura ha estat tramitada dins del termini de 30 dies des de la seva entrada en el Registre.

Si es tracta de despeses d’adquisicié de material informatic (d’import unitari superior a 600€),
programes o serveis informatics per part d’altres serveis (excepte les escoles publiques
dependents de la Direccid6 d’Ensenyament i I'Institut Miquel Biada), s’adjunta informe favorable
del SSIT.

S’ha comprovat que no existeix un contracte adjudicat amb aquest proveidor. En cas que hi hagi
un contracte, s’ha verificat amb el Servei de Compres i Contractacions que aquesta factura no
correspon al mateix objecte del contracte.

L’import facturat per aquest proveidor que aquest concepte, és inferior al limit establert per al
contracte menor (18.000€ + IVA per subministraments o serveis i 50.000€ + IVA per obres).

Si en llegir la descripcié de la factura, s’observa que es tracta d'una despesa de caracter
periodic, s’ha verificat que no hi existeix contracte i que no és susceptible de l'obligacié de
formalitzar-ne per la periodicitat detectada.

La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.
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PER A FACTURES DE DESPESES TRAMITADES AMB CONTRACTE (fase O):

O 13. S’adjunta la factura conformada pel cap del servei o el técnic corresponent amb identificacié amb
nom i cognoms i carrec.

O 14. En el cas de contractes dobres i les seves modificacions, s’adjunta la certificacié d’obra
autoritzada pel facultatiu director i amb la conformitat de la persona responsable de la gestié.

O 15. S’adjunten els albarans en cas que la factura no detalli el concepte.

O 16. En la primera factura del contracte s’ha constituit la garantia quan correspongui, o bé s’adjunta
amb la factura la sol-licitud del proveidor perqué es retingui 'import de la fianga del pagament de
la factura. En aquest cas, consta en lloc visible del document comptable i en tinta el text:
“RETENIR FIANCA DE LA FACTURA”.

O 17. La factura conté com a minim les segiients dades: identificaci6 clara de ’Ajuntament (Nom, CIF),
identificacio del contractista (Nom, CIF o NIF), nimero i data de factura, descripcié suficient del
subministrament o del servei, IVA corresponent o bé la seva exempcié i retencié d'IRPF quan
correspongui.

O 18. L'import, tercer i descripcié que consta a la factura es corresponen amb el document comptable
O. Consta en el document el periode que comprén.

O 19. En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa amb
identificaci6 amb nom i cognoms.

O 20. El document comptable AD corresponent a la fase anterior esta aprovat i passat a definitiu a la
comptabilitat. Consten a la comptabilitat les dades d’aprovacié.

21. La partida i el projecte on s’aplica és I'adient a la naturalesa de la despesa
22. La factura ha estat tramitada dins del termini de 30 dies des de la serva entrada en el Registre.
O 23. Si es tracta de despeses d’adquisicié de material informatic (d'import unitari superior a 600€),
programes o serveis informatics per part d’altres serveis (excepte les escoles publiques
dependents de la Direccié6 dEnsenyament i I'Institut Miquel Biada), s’adjunta informe favorable
del SSIT.

| 24. La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

OBSERVACIONS:

Data:
Revisat per:
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PLANTILLA DE FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA DE SUBVENCIONS:

Servei gestor:
Fase de la despesa:
Numero d’operacio o conjunt:

D’acord amb el qué estableixen les bases d’execucio del pressupost vigent per aquest exercici, per a la fiscalitzacio
de la subvencié indicada s’han realitzat les seglients comprovacions:

PER A CONVENIS DE COL-LABORACIO AMB ENTITATS DE DRET PUBLIC O AMB PERSONES FiSIQUES DE

DRET PRIVAT (fase AD):

a
g

O O

a

1.

2.

10.

La subvenci6 esta inclosa com a nominativa a les bases d’execucié del pressupost vigent.

La partida i el projecte on s’aplica és I'adient a la naturalesa de la despesa.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa i el vist i plau
del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificaci6 amb nom i cognoms. L'import,
tercer i descripcié es correspon amb el text del conveni.

S’adjunta el text del conveni entre I'’Ajuntament i I'entitat beneficiaria.

Existeix informe signat per 'assessor/a juridic/a respecte al text del conveni.

S’adjunta la motivacié o causa que concorre en cas que el conveni prevegi que es vol fer efectiu per
avangat un import que superi el 70% de la subvenci6.

S’adjunta el text de la proposta d’aprovacié per part de 'organ competent.

Consta certificat de no deutes actual amb I’Ajuntament per part del beneficiari 0 model d’acreditacioé de
no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execuci6 del pressupost.

Consta certificat de no deutes vigent amb Hisenda o bé declaracié responsable de no deutes en cas
que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de no deutes segons model incldos com
a annex 6.3 a les bases d’execucio6 del pressupost.

Consta certificat de no deutes vigent amb la Tresoreria de la Seguretat Social o bé declaracié
responsable de no deutes en cas que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de
no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execuci6 del pressupost.

PER A LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONS PER CONCURS (fase A):

a

O

11.

12.

13.

14.

S’adjunta el text de les bases reguladores de la concessié de la subvencié o subvencions informades
per 'assessor/a juridic/a.

La partida i el projecte on s’aplica és I'adient a la naturalesa de la despesa.
En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa i el vist i plau
del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificacié6 amb nom i cognoms. L'import i

descripcié es correspon amb la convocatoria.

S’adjunta el text de la proposta d’aprovacié per part de 'organ competent.
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PER A LATORGAMENT DE SUBVENCIONS PER CONCURS (fase D):

d
d

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Les bases reguladores de la concessié han estat informades per 'assessor/a juridic/a i publicades.

El document comptable A corresponent a la fase anterior de la despesa, esta aprovat i passat a
definitiu a la comptabilitat. Consten a la comptabilitat les dades d’aprovacié.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa amb
identificacié amb nom i cognoms.

En cas que I'import que es proposa atorgar sigui inferior a la despesa autoritzada, s’adjunten els
documents barra per I'import sobrant. Es fa constar el motiu a la descripcié de les operacions.

Consta certificat de no deutes actual amb I'’Ajuntament per part del beneficiari o model d’acreditaci6 de
no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execucié del pressupost.

Consta certificat de no deutes vigent amb Hisenda o bé declaracié responsable de no deutes en cas
que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de no deutes segons model inclos com
a annex 6.3 a les bases d’execucio6 del pressupost.

Consta certificat de no deutes vigent amb la Tresoreria de la Seguretat Social o bé declaracié
responsable de no deutes en cas que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de
no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execuci6 del pressupost.

PER AL RECONEIXEMENT D’OBLIGACIONS DE SUBVENCIONS (fase O):

a

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Consta acreditacio del servei que gestiona la subvencio, acreditant el compliment pel perceptor dels
requisits que estableix la convocatoria o el conveni quant al desti de la subvencié, segons el model
inclos com a annex 6.1 a les bases d’execuci6 del pressupost. S’ha comprovat que I'acreditacié inclou
tots els punts detallats en I'annex 6.1 indicat.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa amb
identificacié amb nom i cognoms.

El document comptable D corresponent a la fase anterior de la despesa, esta aprovat i passat a
definitiu a la comptabilitat. Consten a la comptabilitat les dades d’aprovacié.

El perceptor esta al corrent de justificar les subvencions que li hagin estat atorgades i que ja hagi
transcorregut el termini de justificacié.

Consta certificat de no deutes actual amb I’Ajuntament per part del beneficiari o0 bé model d’acreditacié
de no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execuci6 del pressupost. Si és una
beca de les escoles bressol, només s’aportara el certificat en el mes de febrer, adjuntant en aquest
cas declaraci6 dels pares o tutors dels beneficiaris que es comprometen a no tenir deutes en via de
constrenyiment amb I’Ajuntament.

Consta certificat de no deutes vigent amb Hisenda o bé declaracié responsable de no deutes en cas

que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de no deutes segons model inclos com
a annex 6.3 a les bases d’execucié del pressupost.
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O

28.

29.

30.

Consta certificat de no deutes vigent amb la Tresoreria de la Seguretat Social o bé declaracié
responsable de no deutes en cas que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de
no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execuci6 del pressupost.

En cas que anteriorment s’hagués realitzat el pagament avangat d’'una part de la subvencio, s’adjunta
el document JP de la part ja avangada.

La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

PER AL PAGAMENT AVANCAT DE SUBVENCIONS (fase OPPJ):

d
d

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

S’adjunta copia del conveni signat entre I'Ajuntament i el beneficiari.
L’import que es proposa avancgar s’ajusta a I'import aprovat en el conveni signat amb el beneficiari.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa amb
identificacié amb nom i cognoms.

El document comptable D corresponent a la fase anterior de la despesa, esta aprovat i passat a
definitiu a la comptabilitat. Consten a la comptabilitat les dades d’aprovacié.

Per a la primera O de la convocatoria o conveni, consta acreditacio del servei que gestiona la
subvencid, segons el model inclds com a annex 6.2 a les bases d’execucié del pressupost, acreditant
que el perceptor no té cap subvencidé pendent de justificar i de la qual hagi finalitzat el termini de
justificacio.

El perceptor esta al corrent de justificar les subvencions que li hagin estat atorgades amb anterioritat i
que ja hagi transcorregut el termini de justificacié.

Consta certificat de no deutes actual amb I’Ajuntament per part del beneficiari o0 bé model d’acreditacié
de no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execucié del pressupost.

Consta certificat de no deutes vigent amb Hisenda o bé declaracié responsable de no deutes en cas
que la subvencid sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de no deutes segons model incldos com
a annex 6.3 a les bases d’execucio6 del pressupost.

Consta certificat de no deutes vigent amb la Tresoreria de la Seguretat Social o bé declaracié
responsable de no deutes en cas que la subvencié sigui inferior als 3.000€ o model d’acreditacié de
no deutes segons model inclds com a annex 6.3 a les bases d’execucié del pressupost.

La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

Si es tracta d’'una subvencié que a final d’any el servei gestor no ha pogut emetre el document
d’acreditacio del compliment dels requisits segons el model 6.1 de les bases d’execucié, s'adjunta la
proposta d’aprovacié del regidor delegat segons el model facilitat amb la circular de tancament de
I'exercici. En agquest cas no caldra aportar els certificats de no deutes indicats en els punts 37, 38 i 39.
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PER A LA JUSTIFICACIO DE PAGAMENTS AVANCATS DE SUBVENCIONS (fase JP):

0 42. Consta acreditacié del servei gestor de la subvencid, acreditant el compliment pel perceptor dels
requisits que estableix la convocatoria o el conveni quant al desti de la subvencié, segons el model
inclds com a annex 6.1 a les bases d’execucié del pressupost. S’ha comprovat que 'acreditacié inclou
tots els punts detallats en I'annex 6.1 indicat.

O 43. En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa amb
identificacié amb nom i cognoms.

O 44. La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

OBSERVACIONS:

Data:

Revisat per:
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PLANTILLA DE FISCALITZACIO PREVIA LIMITADA DE MANAMENTS A JUSTIFICAR:

Servei gestor:
Fase de la despesa:
Numero d’operacié o conjunt:

D’acord amb el qué estableixen les bases d’execucio del pressupost vigent per aquest exercici, per a la
fiscalitzacio dels manaments a justificar indicats s’han realitzat les segiients comprovacions:

PER A LA TRAMITACIO DE MANAMENTS A JUSTIFICAR :

a

1.

S'adjunta el document comptable ADOPFJ signat pel cap del servei gestor de la despesa i
el vist i plau del/la cap/coordinador/a d’Area al qual correspongui amb identificacioé (excepte
si aquest ha delegat en el cap del servei).

En el document comptable hi consta el nom del perceptor, el concepte pel qual s’expedeix
el manament a justificar, la partida pressupostaria i la quantia.

La partida i el projecte on s’aplica és 'adient a la naturalesa de la despesa

Si es tracta d’atorgament d’ajuts socials pel procediment ordinari, s’acompanya l'informe de
la Comissié d’atorgament de prestacions economiques d’urgéncia social i proposta de
decret.

Si es tracta d’'atorgament d’ajuts socials pel procediment d’'urgéncia, s’acompanya l'informe
signat pel professional de serveis basics, el cap de secci6 i el cap de servei i proposta de
decret.

Si es tracta d’atorgament d’ajuts socials pel procediment d’emergéncia, s’acompanya copia
del decret signat d’atorgament de I'ajut.

Per a I'atorgament de manaments a justificar, s’ha comprovat que el perceptor no té fons
pendents de justificar que hagi passat el termini concedit per a la seva justificacio.

Si es tracta d'inscripcions a accions formatives del personal, s’acompanya la sol-licitud
d’inscripcié signada pel Servei de Recursos Humans i amb indicacié del compte bancari on
cal que Tresoreria realitzi I'ingrés en cas s’hagi de realitzar per transferéncia.

La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.
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PER A LA JUSTIFICACIO DE MANAMENTS A JUSTIFICAR (excepte ajuts socials):

a

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

S’adjunten les factures justificatives de les despeses realitzades conformades pel cap del
servei o el tecnic corresponent amb identificacié amb nom i cognoms i carrec.

Les factures justificatives concorden amb la finalitat per a la qual es van expedir.

Les factures contenen com a minim les segiients dades identificacid clara de I'Ajuntament
(NOM, CIF), identificaci6 del contractista (NOM, CIF, NIF), nimero i data de factura,
descripcié suficient del subministrament o del servei, IVA corresponent o bé la seva
exempcié i retencié d’'IRPF quan correspongui.

L’import, tercer i descripcié que consta a les factures es corresponen amb els documents
comptables JFJ.

En cas que hi hagi sobrant de crédit del manament a justificar, s’adjunta rebut de Tresoreria
amb I'import retornat i s’ha comptabilitzat operacié RDISPFJ pel mateix import.

La suma dels documents JFJ de despesa justificada més el document RDISPFJ del sobrant
de credit, coincideix amb I'import del manament a justificar que es va atorgar.

En cas que la factura estigui subjecta a retencié d’'IRPF, s’adjunta rebut de Tresoreria amb
limport retornat en concepte de retencid, I'import del document JFJ és pel brut i Gesti
Econdmica ha comptabilitzat document OINP en el compte d’IRPF per I'import de la
retencid.

En els documents comptables justificatius hi figura la signatura del cap del servei gestor
amb identificaci6 amb nom i cognoms.

La despesa ha estat justificada en el termini maxim de 3 mesos des del seu pagament.

La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

PER A LA JUSTIFICACIO DE MANAMENTS A JUSTIFICAR D’AJUTS SOCIALS:

a

20.

21.

22,

S’adjunten els documents JFJ acompanyats de l'informe justificatiu del professional dels
serveis basics que acrediti la correcta justificacié de la despesa.

En el document comptable hi figura la signatura del cap del servei gestor de la despesa.

La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

OBSERVACIONS:

Data:
Revisat per:
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PLANTILLA DE FISCALITZACIO BESTRETES DE CAIXA FIXA:

Servei gestor:
Numero d’operacié o conjunt:

D’acord amb el qué estableixen les bases d’execucio del pressupost vigent per aquest exercici, per a la
fiscalitzacio de les despeses per bestreta de caixa fixa indicades s’han realitzat les segiients
comprovacions:

PER A LA TRAMITACIO DE DESPESES PAGADES AMB BESTRETA DE CAIXA FIXA :

O 1. S’adjunten els documents comptables PAACF1 de les despeses pagades per avangat,
signats per la Tresorera, juntament amb els justificants conformats pel cap del servei o el
teécnic corresponent amb identificaci6 amb nom i cognoms i carrec.

O 2. Les factures contenen com a minim les seglients dades identificacié clara de I’Ajuntament
(NOM, CIF), identificaci6 del contractista (NOM, CIF, NIF), nimero i data de factura,
descripcio suficient del subministrament o del servei, IVA corresponent o bé la seva
exempcié i retencié d’'IRPF quan correspongui.

O 3. Han estat comptabilitzades les operacions ADOPACF1 amb carrec a la partida i projecte
adient per la naturalesa de la despesa.

Il 4. Limport, tercer i descripcié que consta a les factures es corresponen amb els documents
comptables PAACF1 i ADOPACF1.

O 5. La documentaci6 ha estat escanejada pel servei gestor i consta arxivada a
orion\repositoris\scandoc\tipus5.

OBSERVACIONS:

Data:

Revisat per:
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ANNEX 12

CALENDARI D’0BLIGACIONS DE
SUBMINISTRAMENT D’INFORMACIO A
D’ ALTRES ADMINISTRACIONS
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En el mateix moment|
de publicar I'anunci
definitiu al BOP

Presentacio Pressupost X de
I'Ajuntament, OA, Societats i

EPES a la Generalitat (EACAT). A
partir de la seva aprovacié i no hi

ha data limit

NFORMACIO REQUERIDA | A PRESENTAR A

Fins al dia 29

Informe del 4t. trimestre de
l'interventor sobre I'execucié del
Pla d'Ajust al MINHAFP

Fins al dia 30

Presentaci¢ autoliquidacio
4t. trim IVA model 303 a
I'AEAT

Presentacié resum anual IVA]
model 390 a 'AEAT

Fins al dia 30

Informe del 4t. trimestre de
l'interventor a I'actualitzacié del
pressupost en execucié, amb
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a finals
d'any a presentar al MINHAFP

Fins al dia 30

Presentaci6 Pressupost aprovat o
prorroga del Pressupost de
I'Ajuntament i de tots els ens del
grup al MINHAFP

Comunicacié PMP mensual
desembre per entitat i PMP
global al MINHAFP

Fins al dia 31

Comunicacié informe tutela
financera Morositat 4t.
Trimestre Ajuntament al
MINHAFP

Fins al dia 31

Fins al dia 28

Actualitzaci6 anual estat del
deute a 31/12/X-1 CIR LOCAL al
MINHAFP

Comunicacié PMP mensual
gener per entitat i PMP global
al MINHAFP

Presentacié declaracio
anual d'operacions amb
tercers model 347 a I'AEAT-
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Fins al dia 14

Marc pressupostari a 3 anys

any correnti 2 seguents -B-

financera Morositat 1r. Trimestre
Ajuntament Entitats classificades
al MINHAFP

Fins al dia 30 Presentaci6 de la Liquidacié del Comunicacié PMP mensual
Pressupost X-1 de I'Ajuntament, i febrer per entitat i PMP global
resta d'ens del grup administraci al MINHAFP.
publica. Presentacié dels comptes
anuals formulats pels subjectes i
entitats sotmesos al PGCE.
Fins al dia 20 Presentacio autoliquidacio
1t. IVA model 303 a I'AEAT
Fins al dia 29 Informe del 1r. trimestre de Informe del 1r. trimestre de
linterventor a l'actualitzaci6 del linterventor sobre I'execucié del
pressupost en execucio, amb Pla d'Ajust al MINHAFP
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a finals
d'any a presentar al MINHAFP
Fins al dia 30 Informacié sobre el Personal Comunicacié PMP mensual
(efectius i retribucions marg per entitat i PMP global al
pressupostaries referides a 31/12) MINHAFP.
Fins al dia 30 Comunicacié informe tutela

Durant el mes
d'abril

Fins al dia 30

Fins al dia 30

Presentaci6 Pressupost X i
Liquidaci6 Pressupost X-1 de
I'Ajuntament i OA a la Diputaci6

Comunicacié PMP mensual
abril per entitat i PMP global al
MINHAFP.

Comunicacié PMP mensual
maig per entitat i PMP global al
MINHAFP.

@
m
=<
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Fins al dia 20

Presentacio autoliquidacio
2t. IVA model 303 A L'AEAT

Informe del 2n. trimestre de

e ___

financera Morositat 2n. Trimestre
Ajuntament i Entitats
classificades al MINHAFP

Comunicacié PMP mensual juliol
per entitat i PMP global al
MINHAFP.

Fins al dia 29
I'interventor sobre I'execucié
del Pla d'Ajust al MINHAFP

Fins al dia 30 Informe del 2n. trimestre de Comunicacié PMP mensual

I'interventor a I'actualitzacié del juny per entitat i PMP global al

pressupost en execucié, amb MINHAFP.
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a
finals d'any a presentar al
MINHAFP

Fins al dia 31 Comunicacié informe tu-tela

Fins al dia 14

Enviar al Ministeri informacié
sobre les linies fonamentals dell
Pressupost (Llei estabilitat)

Fins al dia 30

Fins al dia 15

Presentaci6 Compte General
de I'exercici X-1ala
Sindicatura de Comptes (per
conveni la Sindicatura ho
presenta al TCU), controlar la
presentacio per part dels
Consorcis.

Comunicacié PMP mensual
agost per entitat i PMP global
al MINHAFP.

Fins al dia 15

Presentaci6 Objeccions
Intervencié Compte General
2015 i Resolucions i acords

adoptats contraris als
reparaments formulats

Presentar formularis 10-11-12 a
Tutela, incloure Auditories,
Balang i PiG (article 6 annex 2,
Ordre ECF/138/2007),de les
entitats del sector AP i no
sotmeses a fiscalitzaci6 prévia.
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Fins al dia 20 Presentacio6 autoliquidaci

3t. IVA model 303 a 'AEAT

Fins al dia 29 Informe del 3r. trimestre de
I'interventor sobre I'execucié
del Pla d'Ajust al MINHAFP

Fins al dia 30 Presentaci6 dels comptes anuals Comunicacié PMP mensual
X-1 de les Societats i EPES al setembre per entitat i PMP
MINHAFP (IGAE) amb informe global al MINHAFP.
d'auditoria -D-
Fins al dia 30 Informe del 3r. trimestre de

l'interventor a I'actualitzaci6 del
pressupost en execucié, amb
modificacions pressupostaries
tramitades i previstes fins a finals
d'any a presentar al MINHAFP

Fins al dia 31 Presentacié comptes anuals def Comunicacié informe tutela Informacid relativa al cost
tots els ens del grup al financera Morositat 3r. efectiu dels serveis que es
MINHAFP Trimestre Ajuntament i Entitats prestin

classificades al MINHAFP

Fins al dia 30 Comunicacié PMP mensual
octubre per entitat i PMP globall
al MINHAFP.
Fins al dia 30 Comunicacié PMP mensual

novembre per entitat i PMP
global al MINHAFP.

(*) En I'apartat de I'Estat del deute la CIR LOCAL del MINHAFP s'ha d' i cada cop que hi ha un nova operacio de credit

CIR LOCAL --> actualitzacié diaria

(**) Pla de sanejament a desenvolupar per la Generalitat

(***) S'han d'actualitzar les bases de dades relatives a I'ens local. Inventari d'ens del sector public local fins al dia 1 del mes segtient de I'acord
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